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ANEXO - IX

PROJETO BASICO E EXECUTIVO

A finalidade da CONTRATACAO DE Empresa Especializada para Cessdo do direito de uso de
software de gestdo publica compreendendo sistemas de Orgamento, Contabilidade, Tesouraria, Controle
Interno, Licitagcbes e Compras, Controle Patrimonial, Controle de Almoxarifado, Gestdo de Recursos
Humanos e Folha de Pagamento, tem por finalidade o gerenciamento eletrénico de processos para 0s
Orgdos de gestio dos diversos setores da Administragio Publica do IPASCON, pelo periodo de 12 (doze)
meses, compreendendo a instalacdo e implantagdo, treinamento de usuarios, assisténcia técnica in loco,
remota e migracdo de dados existentes, visando a melhoria da eficiéncia, eficicia e efetividade no
desempenho das atividades e o alcance dos resultados planejados, possibilitando a automacdo dos
processos e dos projetos, além do compartilhamento e armazenamento das informagdes de forma
integrada, conforme especificado abaixo

1. DO Tl - TECNOLOGIA DE INFORMAGCAO - REQUISITOS MINIMOS:

Os requisitos minimos dos sistemas a serem contratados deverdo atender
as seguintes especificacoes:

1. Plataforma Cliente/Servidor (As aplicacGes cliente/servidor podem ser desenvolvidas utilizando-se
no minimo o modelo de 02 camadas);

2. A interface com o usuario deve ser totalmente portada para os moldes graficos, ou seja, € um tipo de
interface do utilizador que permite a interacdo com dispositivos digitais através de elementos graficos
como icones e outros indicadores visuais;

3. Deveréa ser compativel com ambiente Microsoft e Linux;

= ser desenvolvidos em ambiente Microsoft utilizando o sistema operacional Windows XP ou
superior, nas estacdes dos usuarios das maquinas da rede e em ambiente Linux no servidor;

= funcionar em rede, sendo que no servidor de banco de dados, devera utilizar sistema
operacional livre (exemplo Linux), visando & maior seguranca dos dados ali contidos.
(maior dificuldade para acessos ndo desejados, bem como, de alocagdo de virus);

4. Ser integrado também, através de rede wireless;
5. Devera ser compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizagéo de tarefas concorrentes;
6. Devera fornecer controle de acesso aos niveis do usuario, com restri¢ces de relatorios e procedimentos;

7. Devera possuir sistema de controle de acesso que garanta a autenticidade das aprovacOes eletronicas
através dos fluxos de tramitag&o;

8. Devera prover o controle efetivo de acesso, oferecendo total seguranca contra a violagédo dos dados ou
acessos indevidos as informacdes, através do uso de senhas, permitindo configuragdo das permissdes de
acesso individualizadas por usuério e funcéo;
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9. Devera registrar os acessos do usuario (log) no caso de cadastros e movimenta¢des, no minimo o
cddigo do operador e data da operacéo;

10. Devera disponibilizar relacdo de dados de auditoria interna;

11. Deverad possuir atualizagdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informagdes
atualizadas imediatamente apds o término da transagdo;

12. Devera ser baseado no conceito de controle de transagfes, mantendo a integridade do Banco de Dados
em quedas de energia e falhas de software/hardware;

13. Deverd possuir teclas e fungdes padronizadas em todos os sistemas, de forma a facilitar o seu
aprendizado e operacao;

14. Devera possuir forma de personalizar relatorios e telas com a identificagdo do Instituto de Controle
Previdenciario — IPASCON;

15. Permitir a visualizacdo das impressdes de relatorios em tela, bem como a gravacdo opcional dos
mesmos em arquivos, com saida em disquete ou disco rigido e a op¢do de impressdo dos mesmos em
impressora instalada na rede;

16. Deverd ter a capacidade de exportar informagdes nos padrdes exigidos pelo mercado no formato
texto;

17. Permitir localizag8o por palavra ou parte desta nas visualiza¢@es dos relatérios em tela;
18. Ser parametrizivel pelo usuério, em tabelas de facil compreenséo e atualizagéo;

19. Assegurar a integracao de cadastros e tabelas de cada sistema aplicativo, garantindo que a informagao
seja alimentada uma Unica vez;

20. Possuir Ajuda on-line sensivel ao contexto em todos os sistemas aplicativos, com possibilidade de
acesso atraves de tecla de atalho;

21. Devera possuir tecnologia que disponibiliza acesso remoto a distancia via Internet, para suporte
técnico ou corre¢do de procedimentos; servico de atendimento para suporte técnico via telefone e e-mail;

22. Possuir a facilidade de importagcdo/exportacdo de dados para os sistemas do Tribunal de Contas do
Estado em todos que forem possiveis acessos aos lay out;

23. Possuir Sistemas aplicativos construidos com interface grafica nativa e suporte para utilizagdo de
mouse obedecendo aos pardmetros de usabilidade;

24. Possuir possibilidade de integracéo entre seus modulos ou fungdes;

25. Garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas. Por exemplo: ndo excluir fornecedor que
possua participa¢do em processo, ndao excluir produtos com movimento em requisi¢ces dentre outros;

26. Garantir que os relatérios tenham totalizacdo a cada quebra de item e geral, quando possivel;

27. Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicacdo dos sistemas aplicativos com os
usudrios;
28. Os sistemas, sem excecdo, deverao ser desenvolvidos para utilizagdo em ambiente gréfico.

29. O Software deverd apresentar Manual do Usuério, na forma impressa ou em midia e on-line, cujo
objetivo sera o de apoiar 0s usuarios, na utilizagdo de cada um dos sistemas aplicativos;

30. Deveré exercer funcionalidade com no minimo 20 terminais simultaneos com velocidade de no
minimo 01 MBPS.

31. Possuir cadastro Gnico de credores e produtos nos modulos integrados.
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2. DOS APLICATIVOS
Os sistemas aplicativos deverdo abranger no minimo as seguintes areas:

2.1. SISTEMA DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO;
2.2. SISTEMA DE CONTABILIDADE;

2.3. SISTEMA DE TESOURARIA;

2.4. SISTEMA DE CONTROLE INTERNGO,;

2.5. SISTEMA ORGCAMENTARIO;

2.6. SISTEMA DE LICITACOES E COMPRAS;

2.7. SISTEMA DE DESENVOLVIMENTO, MANUTENGAO E HOSPEDAGEM;

2.8. SISTEMA DE CONTROLE DE PROCESSOS - PROTOCOLO

Os nomes e a distribuicdo dos programas acima sdo meramente exemplificativos podendo as empresas
licitantes possuir programas com outros nomes indicados, entretanto, os programas ou modulos
apresentados deverdo atender todas as exigéncias especificadas.

2.1.1. GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

A) CARGOS, SALARIOS E CONCURSOS.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislagdo municipal,
contemplando progressdes horizontais de forma a viabilizar: vinculagdo do vencimento/salario e
beneficios dos servidores, execugdo de aumento/reajuste automatico.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a execucdo de aumento/reajuste dos valores de
salario/vencimento e beneficios dos servidores, dos cargos e fungdes, automaticamente, por percentual,
por nivel da tabela salarial, por faixa salarial, por acréscimo de valor e para valor estipulado.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro dos cargos e fungdes previstos na legislagdo
municipal, possibilitando: distingdo entre cargos efetivos, cargos em comissao, agentes politicos, funcbes
estabilizadas CF/88, funcdes temporérias e outros tipos de fungdo; definicdo do nimero de vagas criadas
e vinculacdo a tabela salarial.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastramento de cargos e fun¢des, possibilitando registro da
fundamentagdo legal (criagdo/alteracdo), escolaridade minima exigida, CBO correspondente, inicio de
vigéncia e data da extingéo, se for o caso.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a emisséo de listagem dos cargos e fun¢des cadastrados, com
informagcdo da tabela e nivel salarial, quantidade de vagas, saldrio/vencimento inicial e CBO
correspondente a cada item.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar controle de vagas ocupadas e ndo ocupadas tanto pelo cadastro
de cargo ou pela fung¢do, informando no momento do cadastro de um novo funcionario se essa quantidade
foi excedida.

O SOFTWARE (sistema) deve viabilizar a emissdo de relatério com valores de subsidio e remuneracéo
dos cargos vigentes para atendimento ao artigo 39, § 6°, da CF/88.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro dos Concursos Publicos, contemplando registro de:
edital, datas de homologac&o, validade e prorrogacéo, especificacdo dos cargos e vagas concursados, e
fundamentac&o legal correspondente a cada um deles.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o calculo automatico das férias no més ou adiantamento das
férias dos servidores, baseado no més anterior, periodo aquisitivo ou nos Gltimos 12 meses.

B) CADASTROS GERAIS

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastramento da estrutura administrativa/organizacional da
CONTRATANTE, definindo os locais de trabalho (lotacdo/fichas) com vinculacdo, integrada a

3




ESTADO DO RIO DE JANEIRO

IPASCON-Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
ServidoresMunicipais de Concei¢cdo de Macabu

CNPJ. 36.576.106/0001-85

Contabilidade, as unidades orcamentarias da CONTRATANTE e possibilitando a emissdo de listagens
dos locais de trabalho cadastrados.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar o cadastro de atos constitucionais do municipio como
decretos, emendas, leis, medidas provisorias, portarias, resolucdo, pareceres dentre outros, afim de se ter
esses dados armazenados eletronicamente para consultas.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar o cadastro de bancos e agéncias para pagamento dos
servidores, viabilizando a emisséo de listagens destes.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastramento de cddigos de afastamentos e licengas, e a
configuracdo destes em relagdo a suspensdo ou ndo de célculos de pagamentos conforme legislacéo
pertinente, considerando também as configuracdes de suspensdo/interrup¢do/perda para as progressoes
salariais, suspensdes para contagem de tempo de servico e progressdo por tempo de servico, e contagem
para pagamento de 13° salario.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastramento de beneficios previdencidrios conforme
legislagdo pertinente.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar ao usudrio a criagdo de registro das ocorréncias profissionais
dos servidores, previstas na legislacdo municipal, conforme necessidade do servigo de pessoal (como por
exemplo: férias, férias prémio, avaliacdo de desempenho, apostilamento, etc.), para registro no histérico
profissional dos servidores.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro dos dados de servidor falecido que d& origem & penséo
por morte.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro dos tipos de pensdo por morte, possibilitando informar
uma idade limite para a concessdo do beneficio.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro das fichas, fontes e tipos de acordo com a dotacdo
orcamentaria de cada ano vigente.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro, e registro histérico, das aliquotas que fazem parte do
calculo previdenciario e do IRRF.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a configuracdo de operadores do SOFTWARE com permissdo
para inclusdo/alteracdo/exclusdo de registros no cadastro de pessoal ou permissdo apenas para consulta
dos dados cadastrais.

C) CADASTROS DE PESSOAL

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro de pessoal.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir registro dos seguintes documentos e dados pessoais: nome, CPF,
PIS/PASEP, sexo, data de nascimento, nome do pai e mae, deficiéncia, carteira de trabalho, RG, carteira
profissional, titulo de eleitor, CNH, estado civil, cor, grau de escolaridade, naturalidade e nacionalidade;
O SOFTWARE (sistema) deve permitir a consulta manual e automética para validagdo de CPF,
PIS/PASEP, nome e data de nascimento, junto ao eSocial;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro dos dados de enderego completo e contato: lagradouro,
namero, complemento, bairro, cidade, CEP, telefone, celular, fax e e-mail;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro dos dados cadastrais de aposentados e pensionistas por
morte, permitindo incluir: o tipo, conforme as classificacbes do eSocial, data de concessdo de
aposentadoria e pensdo por morte e matricula, CPF, PIS, data de nascimento e cargo dos servidores
falecidos que deram origem a pensdo por morte;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro de periodo de moléstia grave que o servidor estiver
cometido;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro dos dados referentes a servidores sindicalizados: CNPJ
sindical, associativo, assistencial e confederativo;

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar o registro dos locais de trabalho e lota¢cBes dos servidores,
possibilitando ter o seu histdrico;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir registro da vinculagcdo a dotacdo orcamentéria, integrada a
Contabilidade.
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O SOFTWARE (sistema) deve viabilizar a alteracdo da dotacdo orcamentaria dos servidores,
coletivamente, por ocasido da abertura de exercicio ou durante a execucéo orcamentaria.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro do tipo de admissdo, tipo de salario e vinculo
(conforme codificacdo da RAIS), categoria (conforme codificacdo da GFIP), forma de admisséo, datas de
admissdo, progressédo 1 e 2, apostilamento e progresséo salarial, nimero e data da portaria de contratagéo,
guantidade em dias de servigo anterior no servigo publico e privado, e registro da jornada de trabalho
semanal e mensal;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir registo de periodo de estagio probatério.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir registro de provimento derivado.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir especificacdo da forma de provimento e natureza da vinculagéo
conforme situages previstas na CF/88, legislacdo federal e legislacdo municipal.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir vinculagdo a tabela salarial.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro do valor do salario/beneficio mensal, por hora ou por
dia;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir registro historico das movimentagdes referentes a: avaliagfes de
desempenho, progressfes na tabela salarial; cargos e funcbes que o servidor tenha desempenhado,
conforme legislagéo especifica;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir registro historico de contagens de tempo para célculo de
adicional de tempo de servico e/ou para apuragdo de tempo de servico.

O SOFTWARE (sistema) deve permiti o registro de multiplos vinculos, caso o servidor tenha mais de um
cargo ou trabalhe em outra empresa, para que possa ser feito a consideracéo no calculo de previdéncia e
imposto de renda;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir registro de indicador de exposicdo & agente nocivo (para
servidores segurados do RGPS).

O SOFTWARE (sistema) deve viabilizar, nos casos de admissdo de pessoal, o aproveitamento de
informac@es cadastrais registradas em cadastros anteriores.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro das informagdes de desligamento ou rescisdo: datas de
rescisdo, homologacdo e dbito, tipos de rescisdo (conforme codificagdo da RAIS e GFIP);

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro dos dados de FGTS que sdo informados na rescisao:
data de aviso prévio, cddigo de saque, cddigo de rescisdo conforme Portaria 1057, tipo de aviso prévio e
saldo do FGTS;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro dos dados bancéarios do servidor para recebimento do
salario/beneficio diretamente na conta bancaria;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a ndo consideracdo dos servidores nas informagdes bancérias para
o0s casos de recadastramentos de beneficios de aposentadorias e pensoes.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro dos dados de contratos de trabalho: nimeros do
contrato, edital e aditivo, datas de inicio, prorrogacdo e término, justificativa da contratac&o;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro dos dependentes dos servidores fazendo: o controle
automatico destes para fins de calculo de salario-familia (conforme critérios legais definidos pelo regime
previdenciario aplicavel a cada categoria de servidor) e deduc6es no célculo do IRRF e consulta ao nome,
CPF e data de nascimento do dependente junto a Receita Federal;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro do cadastro dos dados pessoais dos pensionistas de
pensdo alimenticia tendo a possibilidade de cadastrar os dados bancérios para o depdésito direto em conta
bancaria;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro dos periodos de afastamentos e licengas;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro dos periodos de férias regulamentares, tendo a
possibilidade de pagamento e periodos gozados de forma fracionada;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a inser¢do unificada de férias e rescisdo para um grupo especifico
de servidores;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro dos periodos de concessdo de beneficios
previdenciarios;




ESTADO DO RIO DE JANEIRO

IPASCON-Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
ServidoresMunicipais de Concei¢cdo de Macabu

CNPJ. 36.576.106/0001-85

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro dos dados de Atos de Pessoal (conforme codificacdo
do TCE/RJ SIGFIS);

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro dos periodos e das informacfes de manutencdo do
provimento em cargo comissionado por recrutamento interno ou funcBes de confianga no cadastro do
servidor concursado, viabilizando o registro concomitante destes provimentos para controle das vagas
ocupadas;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro dos periodos e das informacfes de cessdo dos
servidores para outros 6rgdos informando: 6rgdo de origem, 6rgdo de destino, periodo e se houve énus
para o cedente;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro histérico das ocorréncias de faltas dos servidores,
justificaveis ou ndo, com especificacdo do seu periodo de ocorréncia, gerando langamento automatico de
desconto, conforme o caso, para o calculo da folha de pagamento.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro das informagdes de banco de horas, informando, nos
meses das ocorréncias, os saldos e quantidades de horas extras feitas e abonadas;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastramento de contagem de tempo dos servidores, com
especificacdo da quantidade de dias, meses e anos, para fins de acréscimo ou deducdo automatica na
apuracdo do total de tempo de servico, conforme legislacdo municipal.

O SOFTWARE (sistema) deve viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas
na legislagdo municipal, possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor.

O SOFTWARE (sistema) deve viabilizar o agrupamento do pessoal a partir de caracteristicas comuns,
possibilitando: definicdo de regime juridico e regime previdencidrio, configuracdo de calculos
automaticos de eventos (proventos, descontos, bases e encargos) e/ou emissdo de relatérios/arquivos em
separado.

O SOFTWARE (sistema) deve disponibilizar emissdo de relatério dos dados registrados no cadastro de
pessoal (ficha cadastral).

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a selecdo de pessoal por: matricula, nome, CPF, PIS/PASEP,
lotacdo, local de trabalho, forma de admisséo, data de nascimento, data de admisséo, cargo e funcéo.
Permitir também a impressao, em forma de relatério, ou a geracdo de arquivo dos dados selecionados, a
partir da tela de selecéo.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a consulta a todos os contracheques de cada servidor diretamente
pelo cadastro;

D) FOLHA DE PAGAMENTO

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de folha de ponto e etiqueta para cartdo de ponto para
apuracéo de frequéncia.

O SOFTWARE (sistema) deve disponibilizar emissdo de relatérios para apontamento e conferéncia dos
langamentos de eventos referentes ao calculo da folha de pagamento.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a criacdo de tabelas de célculo necessarias a configuracdo de
férmulas de eventos de célculo, para atender a legislacdo e a situacfes especificas da CONTRATANTE
(como, por exemplo: auxilio-transporte, auxilio-alimentacdo e convénios) possibilitando
atualizacdo/manutencdo dos valores das tabelas pelo usuario do SOFTWARE e emissdo de listagem das
tabelas cadastradas.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a configuracdo de eventos, formulas de calculo e incidéncias para
calculo, em atendimento a legislagdo aplicavel a folha de pagamento, possibilitando, sempre que possivel
habilitacdo de eventos para célculo automatico, e tambhém para atendimento a convénios e/ou contratos
assumidos e autorizados pelos servidores (planos de salde, empréstimos consignados, descontos
sindicais, etc.).

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar configuragdo da classificagdo contabil (receita ou despesa
orcamentaria ou extra orcamentaria) dos proventos, descontos e encargos, integrada a Contabilidade e
contemplando as normas estabelecidas pela Portaria Interministerial n® 163/2001 e pelo SIGFIS —
TCE/RJ, pelo usuario do SOFTWARE.
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O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar configuracdo de eventos para célculo automatico de
vantagens/adicionais por tempo de servigo, como anuénio, biénio, quinquénio.

O SOFTWARE (sistema) deve viabilizar emissdo de listagem dos eventos (proventos, descontos, bases,
encargos) cadastrados para calculo da folha de pagamento.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar o langamento automatico de eventos para célculo na folha de
pagamento, a partir de arquivo gerado conforme layout especifico do SOFTWARE.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a leitura de arquivos gerados pelo Banco do Brasil S.A. e E-
CONSIG, conforme convénio firmado com o 6rgdo, com a finalidade de lancamento de descontos de
empréstimos na folha de pagamento.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o langamento, para fins de calculo da folha de pagamento, de
eventos fixos, parcelados e/ou variaveis.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o calculo individual da folha de pagamento, possibilitando a
visualizagdo das etapas de célculo de cada evento até a obtencéo do resultado.

O SOFTWARE (sistema) deve executar o calculo para pessoal ativo, inativo (aposentado), pensionistas e
beneficiarios de pensédo judicial, contemplando o regime juridico e regimes previdenciarios aplicaveis a
CONTRATANTE.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a execucdo de célculos de adiantamento salarial, férias,
adiantamento de 13° salério, 13° salério (parcela final), rescisdo e extra (complementar) em separado do
calculo mensal da folha de pagamento.

O SOFTWARE (sistema) deve disponibilizar rotina para consolidacdo da remuneracdo de servidores com
mais de um vinculo com o RGPS, ou com mais de um vinculo na propria empresa da CONTRATANTE,
visando o célculo da contribuicdo previdenciaria do segurado e se 0 segurado optar (caso o vinculo seja
em outra empresa), também o célculo da contribuigdo do imposto de renda.

O SOFTWARE (sistema) deve viabilizar o calculo automatico para casos de férias, rescisdo e
afastamentos.

O SOFTWARE (sistema) deve disponibilizar registros histéricos dos calculos de cada evento da folha de
pagamento para acesso a qualquer tempo.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a visualizagdo dos resultados dos célculos, encerrados e em
andamento, em forma de contracheque.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatérios da folha de pagamento: analitico das
folhas de pagamento e do 13° salario; demonstrativo individual e total dos valores de cada provento e
desconto; valores das bases de contribuicdo previdenciéria, assim como os valores descontados de
previdéncia e pagos de salario familia e maternidade de cada servidor, para apuragdo do recolhimento
ao(s) regime(s) previdenciario(s); valores liquidos a receber; relagdo bancéria, margens de empréstimo,
relagdo se salarios com os cargos e funcgdes, recibos e avisos de férias, termos de rescisdo, resumos geral e
totais de proventos e descontos.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a contabilizacdo automatica da folha de pagamento, integrada a
Contabilidade, e a emissao de relatério com discriminacdo dos eventos calculados, documentos contabeis
a serem emitidos, por unidade/classificagdo funcional e programatica, com especificacdo de favorecido e
fonte de recurso vinculado.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a emissdo de relatérios de calculos ja encerrados, a qualquer
tempo, com apresentacdo de dados cadastrais vigentes na ocasido do calculo.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de demonstrativo de pagamento/contracheque em
formularios padrdo ou em modelo para emissdo em folha A4, disponibilizando sua emissdo com opgdes
de selecdo de todos os servidores ou apenas um servidor, por ordem alfabética, por unidade orcamentaria
ou por local de trabalho e possibilitando impressdo de mensagens.

O SOFTWARE (sistema) deve disponibilizar a emissdo de folha de pagamento analitica com opc¢oes de
selecdo de todos os servidores, por ordem ou selecdo de unidade orgcamentéria, local de trabalho,
matricula e nome do servidor ou de apenas um dos filtros especificados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir classificacdo automatica dos servidores da folha, para fins de
pagamento escalonado, de acordo com o liquido calculado para o servidor ou conforme situagdes e
critérios estabelecidos pela CONTRATANTE.
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O SOFTWARE (sistema) deve permitir a classificacdo manual dos servidores da folha, para fins de
pagamento escalonado, conforme situacdes e critérios estabelecidos pela CONTRATANTE.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatorio para ordem de pagamento e arquivo
bancario dos servidores com opcoes de selecdo de todos os servidores, de forma de pagamento, de
bancos/agéncias, de unidades orgamentéarias e fontes de recursos financeiros ou de apenas um dos filtros
especificados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de listagens das verbas calculadas em folha de
pagamento, separadamente, disponibilizando sua emissdo com op¢6es de selecdo de todos os servidores,
de todas as lotagdes, por fontes de recursos financeiros ou de apenas um dos filtros especificados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatérios para apuragdo de valores das
contribuicdes previdenciarias relativas a folha de pagamento, com opc¢des de emissdo analitica e sintética.
Disponibilizar sua emisséo com opg¢des de selecdo de todos os servidores, por lotagéo, por ficha, por fonte
de recursos financeiros ou de apenas um dos filtros especificados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatério de ficha financeira, apurando os valores
das folhas de pagamento e totais de um determinado ano.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de comprovante de Rendimentos Pagos e de Retencdo
de Imposto de Renda na Fonte (de acordo com modelo definido pela Receita Federal do Brasil).

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de planilha com a discriminacdo de cada provento e
desconto recebido dos servidores, permitindo fazer as filtragens forma de admissdo, cargo funcéo, lotagéo
e tipo da folha.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatérios com resumos gerais de folha de
pagamento. Disponibilizar sua emissdo com opcbes de selecdo de todos os servidores, por fontes de
recursos financeiros, por ordem ou selecdo de unidade orgamentéria, de local de trabalho, por forma de
admissdo, ou de apenas um dos filtros especificados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatério com a quantidade de funcionarios com o
comparativo de salarios.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir estornos e calculos complementares a folha de pagamento,
mantendo inalterados os valores da folha de pagamento ja encerrada.

O SOFTWARE (sistema) deve possuir cadastro de contagem de tempo de trabalho anterior, permitindo
registrar tempo de trabalho e regime previdenciario.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro de convénios e empréstimos (parcelados ou fixos) que
tenham sido consignados em folha, controlando automaticamente a baixa das parcelas.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a impressdo da parcela atual e o total das parcelas no
contracheque.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a exclusdo coletiva de eventos, possibilitando filtrar por grupo,
cargo, funcdo, lotacdo e forma de admisséo.

O SOFTWARE (sistema) deve emitir ficha de registro de frequéncia, com as informacdes de faltas,
afastamentos, férias, além dos sabados, domingos e feriados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir importacdo de registros de ponto eletronico (faltas, horas faltas,
adicional noturno, horas extras) conforme layout especifico do SOFTWARE.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o célculo de Folha Complementar para admissdes do més anterior
que chegaram com atraso para cadastramento ou para pagamento de diferencas do més anterior, inclusive
para pagamento de diferenga de reajuste retroativo, com os encargos devidos.

O SOFTWARE (sistema) deve possuir mensagem de alerta para servidores com término de contrato
dentro do més sem a informacdo de resciséo, durante o calculo geral da folha de pagamento.

O SOFTWARE (sistema) deve possuir mensagem de alerta para quando o pensionista atingir o limite de
idade, estabelecido pela contratante, para recebimento do beneficio.

O SOFTWARE (sistema) deve possuir mensagem de alerta informando os servidores que possuem mais
de vinculo empregaticio, para que a carga horaria seja conferida.

O SOFTWARE (sistema) deve possuir integracdo com o Sistema de Contabilidade/tesouraria que permita
a contabilizacdo automaética e baixa da folha de pagamento ap6s fechamento, com as informacdes das
naturezas de despesas;
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O SOFTWARE (sistema) deve permitir emitir relatérios somente da folha complementar ou qualquer
outra em separado (mensal, férias, rescisdo, adiantamento salarial e 13°).

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo da Certiddo Tempo de Servico com grade de
Efetividade.

O SOFTWARE (sistema) deve emitir ficha de registro de frequéncia, com as informacdes de faltas,
afastamentos, férias, além dos sabados, domingos e feriados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emisséo de relatério totalizador com percentual SAT/RAT para
apuracdo do RAT preponderante em cada competéncia.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a atualizacdo de alguns dados cadastrais em folhas de pagamento
gue ja se encontram fechadas.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a inclusdo manual na digitacdo da folha de pagamento dos
valores de diarias recebidas pela contabilidade, para que possam ser incluidas automaticamente na
informacdo da DIRF.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de contracheques e informes IRRF via internet e/ou
intranet

GERA(;AO DE ARQUIVOS E RELATORIOS DE INTERFACE COM OUTRAS ENTIDADES

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a geracdo de arquivo para pagamento dos servidores para
instituicdo (des) financeira(s) conveniada(s), segundo seus padrdes.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a geracdo de arquivos para importacdo por sistemas oficiais para
emissdo de declaracdo de informagdes e/ou recolhimento de contribui¢Bes/tributos incidentes sobre a
folha de pagamento, como GFIP, DIRF, RAIS, MANAD, TSID/RJ e SIFGIS, conforme especificages
definidas pelos érgédos oficiais competentes.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a geracdo de arquivos com dados dos segurados servidores e seus
dependentes para fins de avaliacdo atuarial, no padréo definido pela entidade contratada.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emisséo de ficha financeira com salérios de contribuigdes ao
RGPS.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo do extrato individualizado das contribui¢cdes dos
segurados e do ente estatal ao RPPS, para atendimento a Portaria MPAS n° 4992/1999.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo dos anexos da Instru¢cdo Normativa TCE RJ.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo das planilhas exigidas na fiscaliza¢do “in loco” do TCE
RJ.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a exportacdo de dados, em arquivo magnético, para o
cadastramento do servidor no PASEP, conforme convénio e layout do Banco do Brasil S.A.,
contemplando o langamento automatico do cédigo do PASEP no cadastro dos servidores.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir exportacdo e importacdo de dados, conforme layout do Banco do
Brasil S.A., para atender a convénio para pagamento do abono/rendimentos do PASEP, contemplando o
langamento automatico do valor do abono/rendimentos para os servidores com célculo na folha de
pagamento.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissao de relatérios auxiliares para a digitacao de prestacdo de
contas.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a exportacdo de dados (csv/txt) para sistema de reldgio de ponto,
conforme layout da entidade prestadora do servico de registro do ponto.

E) RECURSOS HUMANOS

O SOFTWARE (sistema) deve emitir relatério da tabela salarial, com possibilidade de listar os servidores
vinculados a cada nivel/grau e ainda os servidores com salario/vencimento desvinculado da tabela
salarial.

O SOFTWARE (sistema) deve viabilizar progressdo horizontal automatica (com ou sem avaliacdo de
desempenho) para alteracdo salarial/vencimento no cadastro dos servidores.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo individual de contratos trabalhistas/administrativos,
conforme modelo previamente definido pelo 6rgéo, a partir dos dados registrados no cadastro de pessoal.
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Permitir a emissdo de termos aditivos de contratos possibilitando arquivamento dos documentos gerados
no banco de dados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relacdo de aniversariantes do més e etiquetas com
0s respectivos enderecos.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatério contendo endereco dos servidores,
podendo ser emitido em modelo especifico de etiqueta, disponibilizando sua emissdo com opc¢des de
selecdo de todos os servidores, e por agrupamento de servidores.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a geragdo em arquivo de dados cadastrais e de calculos dos
servidores, com no minimo os seguintes dados: nome empresa, nome do servidor, matricula, data de
admissdo, cargo, funcdo, lotacdo, ficha orcamentéria, fonte, salario contratual, saléario do més, salario
familia, INSS, IRRF, cddigos de provento e desconto.

O SOFTWARE (sistema) deve viabilizar emissdo de relatérios de servidores afastados e/ou em cessdo,
por cadigo de afastamento, por data de inicio, por data de retorno ou por periodo do afastamento/cessao.
O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatdrios de servidores por ficha/dotagdo
orcamentaria. Disponibilizar sua emissdo com opcles de selecdo de todos os servidores, por ficha
orcamentaria, por forma de admisséo, com opcéo de inclusdo ou ndo dos servidores afastados, ou de
apenas um dos filtros especificados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatorios de pessoal admitido por concurso ou sem
concurso. Disponibilizar sua emissdo com opcdes de selecdo de todos os servidores, por codigo de cargo
efetivo, por unidade orcamentaria, com opcao de inclusdo ou ndo de servidores afastados ou de apenas
um dos filtros especificados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatérios de servidores referente a férias
regulamentares, contendo os periodos aquisitivos j& gozados e os ndo gozados e para verificacdo de férias
regulamentares de até dois periodos aquisitivos ndo gozados, com inclusdo ou ndo dos servidores
afastados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de avisos e recibos de férias regulamentares dos
servidores, com opc¢do de impressdo apenas do aviso, apenas recibo, ou ambos. Disponibilizar sua
emissdo com opcdes de impressdo para todos os servidores com inicio de gozo de férias dentro do periodo
selecionado ou impressdo individual.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de termo de rescisdo contratual com modelo definido
pelo SOFTWARE e/ou conforme padrdo definido pelo Ministério do Trabalho e Emprego.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatrios dos dependentes dos servidores.
Disponibilizar este relatorio com opgdes de selecdo por servidores ou por agrupamentos de servidores.

F) INTEC:}RAQAO DO SISTEMA DE DEPARTAMENTO DE PESSOAL COM O SISTEMA DE
PREVIDENCIA PROPIA.

CADASTROS

Permitir a importacdo, automaética e através de arquivos com layout préprio, de dados cadastrais de
funcionarios efetivos, contratados, comissionados, aposentados e pensionistas de outros 6rgdos que sejam
vinculados ao mesmo regime proprio de previdéncia da CONTRATANTE, viabilizando a consulta a
informagdes pessoais, documentos e ficha financeira.

Permitir a importacdo automatica dos dados de proventos e descontos utilizados nos outros 6rgaos que
sejam vinculados ao mesmo regime préprio de previdéncia da CONTRATANTE, viabilizando a consulta
da correta incidéncia dos mesmos na base de previdéncia nas folhas de pagamento.

Permitir a inclusdo manual dos dados cadastrais de funcionarios efetivos, contratados, comissionados,
aposentados e pensionistas viabilizando a consulta a informagdes pessoais e documentos.

Permitir a inclusdo manual dos valores da remuneragdo, salario de contribui¢do e valor descontado de
previdéncia diretamente nos cadastros de funcionarios.

G) PROCESSAMENTOS
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Permitir a geracdo das guias de recolhimento da previdéncia, pagamento Unico e também como
parcelamento, da parte do segurado e da empresa dos 6rgdos que fazem parte do regime prdprio, no
layout da CAIXA, assim como também a possibilidade de gerar os arquivos de remessa e de leitura dos
arquivos de retorno dos pagamentos.

H) RELATORIOS

Permitir a geracdo do relatdrio de Extrato Mensal por servidor ou unidade, de todas as empresas e
unidades ou somente das selecionadas, com informagdes de base e contribuigdo previdencidria.

Permitir a geragdo do relatério de Folha Mensal, de todas as empresas e unidades ou somente das
selecionadas, com informacg&o da folha de pagamento para conferéncia dos valores de base e contribuicdo
previdenciaria, com os cédigos que incidem ou ndo para a mesma.

Permitir geracdo do extrato de contribuicdo por funcionario ou por Unidade, por CPF, e de determinado
intervalo, com a remuneracéo, base previdenciéria e desconto previdenciario.

Permitir a geracéo do relatdrio de comparativo de Guia de Recolhimento da Previdéncia, para conferéncia
dos valores de recolhimento de desconto previdenciario e parte patronal, por fonte, lotagdo, vinculo,
secretaria, departamento e ficha.

Permitir a geragdo da Guia de Recolhimento com os valores da contribui¢do dos servidores, contribui¢do
do empregador, déficit atuarial e deducbes se houver.

Permitir a conferéncia das guias emitidas, anuladas, pagas ou a vencer através do relatério de Guias
Emitidas.

2.2.1. CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA

O SOFTWARE de Planejamento de Governo, Contabilidade e Tesouraria devera ser compativel com as
exigéncias da Lei n® 4.320/1964, Lei complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF),
Lei complementar n°131, de 27 de maio e 2009, das portarias do Tesouro Nacional e em especial da
portaria n® 437, de 12 de julho de 2012 (destaca-se o plano de contas aplicadas ao setor publico PCASP e
as demonstracdes contdbeis ao setor publico DCASP) e da Secretaria de Orcamento Federal, e demais
legislagOes pertinentes.
» Adocdo do PCASP - Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico, com especificacdo e aplicacdo
de atributo (indicador de superavit financeiro) e conta corrente (subdetalhamento de contas do
PCASP), em conformidade com o Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico - MCASP
7% edicdo e a Portaria 840 da STN.
« Disponibilizagdo das Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico — DCASP, conforme
portaria 840 da STN.
« Permitir a criacdo e ou alteragdo de transagdes contabeis, face as necessidades e ou possiveis
modificagfes quanto aos procedimentos contabeis, a partir da 72 edicdo do MCASP.
« Disponibilizacdo e aplicacdo dos procedimentos contabeis aplicados ao setor publico conforme o
MCASP, a saber:
Os Procedimentos Contébeis Orcamentarios — PCO: Apresentar transagdes referentes aos PCO,
obrigatorios a partir de 2014, com geracdo de langcamentos contdbeis automaticos de natureza
orcamentaria, patrimonial e de controle.
Os Procedimentos Contabeis Patrimoniais — PCP: Permitir transagdes referentes aos PCP, no que se refere
ao reconhecimento de créditos a receber, provisdo, reavaliagdo, depreciacdo, amortizacdo e exaustdo,
ainda que esses procedimentos tenham seus prazos finais de implantacdo e normatizacdo estabelecidas
pela STN, conforme a Portaria 548.
Deverd ser capaz de permitir sua utilizacdo, por todas as Unidades da CONTRATANTE
simultaneamente, controlando o acesso e os procedimentos realizados, por cada uma delas, de modo a
permitir a consolidacéo final de todos os dados.

A) CONTABILIDADE
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Permitir a abertura do exercicio financeiro com a reutilizacdo de definicGes e parametros do exercicio
anterior;

Utilizar o Plano de Contas estendido, editado pela STN e adotado pelos Tribunais de Contas dos sistemas
orcamentario, patrimonial e de controle;

Assegurar que as contas s6 recebam langamentos contabeis no Gltimo nivel de desdobramento do plano de
contas utilizado;

Assegurar a adequacdo e compatibilidade do plano de Contas aos propostos pela Unido e pelo TCE/MG
Permitir a definicdo e cadastramento anual das contas bancérias nas quais a CONTRATANTE realiza a
movimentacdo financeira, identificando a agéncia, o nimero da conta, com associacdo, por conta, ao
plano de contas, possibilitando a criacdo de um cddigo reduzido para cada conta, visando facilitar os
procedimentos de entrada de dados e de conferéncias, e possibilitando a definicdo de parametros para
atender as identificagfes de conta movimento ou conta de aplicacdo financeira;

Apuracdo, em tempo real, dos saldos das contas financeiras e patrimoniais componentes do plano de
contas na data informada pelo usuério;

Permitir a integracdo da Contabilidade com o SOFTWARE de Planejamento, incorporando o0s
instrumentos de definicdo do planejamento (PPA, LDO e LOA), aprovados pelo Poder Legislativo, e
possibilitando a sua execucao;

Permitir a integracdo da Contabilidade com o SOFTWARE de Planejamento, incorporando o0s
instrumentos de execucdo do planejamento (metas bimestrais de arrecadacdo, programacdo financeira,
cronograma de desembolso, cotas, blogqueios, créditos adicionais, remanejamentos e transposicdes);
Permitir a integracdo com o SOFTWARE de Compras e Licitagdes para a geracdo automatica de reserva
de dotagdo quando da abertura de um processo licitatério;

Permitir a integracdo com o SOFTWARE de Compras e Licitagdes para a reserva de dotacfes, o
empenhamento, automatico, de processos de compras ja concluidos e disponibilizados para
empenhamento;

Permitir a integracdo com o SOFTWARE de Pessoal, para 0 empenhamento, automético, da folha de
pagamento processada e encerrada;

Permitir a integracdo com o SODTWARE de Almoxarifado, para que realize a carga das movimentacdes
pertinentes a este setor para contabilizar as VariacBes Patrimoniais Aumentativas e Diminutivas, que
afetardo os Balancos Contébeis;

Permitir a integracdo com o SODTWARE de Patrimdnio, para que realize a carga das movimentacfes
pertinentes a este setor para contabilizar as VariacBes Patrimoniais Aumentativas e Diminutivas, que
afetardo os Balangos Contéabeis;

Criar parémetros para langamento de provisdo de perdas de investimentos, assim como reversdes,
dedugdes em receitas ja realizadas e efetivacdo da perda;

Permitir langar Notas Explicativas.

B) EMPENHO

Permitir o empenhamento nas modalidades ordinario, global e por estimativa, conforme previsto na Lei n°
4.320/1964, possibilitando o controle das cotas mensais e do cronograma mensal de desembolso de
empenho, de forma a Permitir o controle do fluxo de caixa;

Permitir o controle de saldos de dotagdes orcamentérias, impedindo o empenhamento, caso estes saldos
sejam inferiores aos valores que se deseja empenhar;

Permitir a consulta, em tempo real, dos saldos orcamentarios disponiveis na data informada pelo usuario;
Permitir o cadastro de empenhos de despesa com controle de numeracéao seqiiencial e cronoldgico;
Permitir a realizacdo e o controle das anula¢Bes das notas de empenhos da despesa;

Permitir o cadastro e controle de parcelas das notas de empenho globais ou por estimativa, por meio de
notas de subempenhos;

Permitir a emissdo da nota de empenho, mediante tramitacdo eletronica;

Permitir emissdo da nota de anulacdo de empenho eletronicamente na execucgdo contratual pelo setor
responsavel pela formalizagdo dos termos aditivos;
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Permitir a realizacdo de consulta “extrato de empenho”, visualizando, para o empenho selecionado, os
seus dados e sua movimentacdo (se houver): anulagdes, subempenhos, liquidacdes e pagamentos
efetuados com possibilidades de impresséo;

Permitir a consulta de empenhos cadastrados por: credor, cédigo do empenho, dotagdo orgcamentaria, data
de empenho, processo de compra, processo de licitagdo, requisicdo de empenho, fonte de recursos,
unidade orcamentaria e natureza da despesa com possibilidades de impressao;

Permitir a emisséo de relatério de empenhos anulados;

Permitir a emissao de relatério contendo o extrato de um determinado empenho, contendo as seguintes
informacdes: tipo e nimero do empenho, data do empenho, valor do empenho, saldo do empenho, data da
liquidacdo, valor da liquidacéo, saldo de liquidag&o, data de pagamento, valor pago e valor a pagar;
Permitir a emissdo de relatérios analiticos de empenhos pagos e a pagar, possibilitando trazer por
natureza da despesa, por conta financeira, por unidade orcamentéria, por data de emissdo, por data de
vencimento, por credor/fornecedor, por fonte de recursos, por data de liquidacdo e por data de
programacdo de pagamento, possibilitando a selecdo somente das despesas orgamentérias ou
extraorcamentarias, liquidadas ou ndo liquidadas, com a funcionalidade de ordenar os empenhos por
ordem de credor/fornecedor, por data de vencimento, por saldo a pagar e por data de emissdo, contendo as
seguintes informagfes bésicas: cédigo e\ou nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do
empenho, data da liquidacdo, data do vencimento, data da programacdo de pagamento, saldo a pagar,
fonte de recursos, processo de licitacdo, unidade orgamentéria e natureza da despesa;

Permitir a emissdo de relatério de empenhos pagos e a pagar por credor/fornecedor, possibilitando a
selecdo dos empenhos por estimativa e global que contenham saldo, contendo as seguintes informacdes
bésicas: codigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, histérico, data da programacao de
pagamento e saldo a pagar;

Permitir a emissdo de relatério de empenhos pagos e a pagar por unidade or¢camentaria, contendo as
seguintes informacOes basicas: classificacdo orcamentaria, nome do credor/fornecedor, nidmero do
empenho, data do empenho e saldo a pagar;

Permitir a emisséo de relatorio de empenhos pagos e a pagar por fonte de recursos, contendo as seguintes
informacdes bésicas: fonte de recursos, classificacdo orcamentéria, nome do credor/fornecedor, nimero
do empenho, data do empenho e saldo a pagar;

Permitir a emissdo de relatério de empenhos pagos e a pagar por unidade orcamentaria e grupo de
natureza da despesa;

Permitir a emisséo de relatorio de empenhos pagos e a pagar por fonte de recursos, contendo as seguintes
informagdes bésicas: fonte de recursos, nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do
empenho, data da liquidacéo e saldo a pagar do empenho;

Permitir a emissdo de relatério de empenhos pagos e a pagar com a opg¢do de selecionar todos 0s
credores/fornecedores ou, um deles em particular, num intervalo de datas, e que tenha as seguintes
informagdes: data de vencimento do empenho, nimero do empenho, subempenho associado ao empenho,
valor do empenho ou subempenho e nome do credor/fornecedor;

Permitir cadastro de descontos nas Notas de Empenho (INSS, IRRF, ISSQN, etc.); assim como a emissao
de notas de pagamento para os empenhos ordinarios, subempenhos e restos a pagar.

Permitir alteracGes de Histdrico, Descontos, Credor e Classificacdo da Despesa nas Notas de Empenho,
Sub-Empenho desde que ndo tenham sido pagos;

Permitir a definicdo e cadastramento dos desdobramentos dos elementos de despesa previstos na
legislacdo em vigor e permitir a atualizacdo, quando necessario, conforme especificado na legislacao;
Obrigar a vincular uma divida consolidada, quando se utilizar um elemento de despesa que se refere a tal,
assim como controlar o valor da divida, para que ndo se amortize um saldo maior que se tem contratado;
Obrigar a vincular um consorcio de repasse, quando se utilizar um elemento de despesa que se refere a
tal;

Exigir que se vincule um Objeto Licitatorio a fim de ajudar a controlar os limites de compras sem
processo licitatdrio e o fracionamento de objetos;

Permitir realizar todos os langamentos contébeis contidos no Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor
Publico.
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Separar as despesas Extraorcamentérias

Permitir o cadastro de documentos contdbeis para registrar 0s pagamentos das despesas
extraorcamentarias;

Permitir a movimentagdo o controle extraorgamentario sem que movimente o caixa e equivalente de
caixa;

Controlar os saldos das Extraorcamentarias nas contas do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico,
diferenciando ao transferir o exercicio as contas de resultado que nao transferem saldo para o exercicio
seguinte.

C) LIQUIDACAO

Permitir o processamento da liquidacdo da nota de empenho, inclusive daquelas inscritas em restos a
pagar ndo processados, possibilitando o registro nos sistemas or¢camentério e financeiro;

Permitir a emissdo da nota de liquidacdo da despesa;

Permitir que se insira a nota fiscal no momento da liquidag&o da despesa;

Permitir a importacdo da nota fiscal, caso ja tenha sido inserida pelos setores de Almoxarifado e
Patrimdnio, a fim de evitar a duplicidade de trabalho;

Realizar todos os langamentos contdbeis contidos no Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico.

D) ORDENACAO DE PAGAMENTO

Permitir a emissdo de recibo de pagamento de despesa;

Permitir realizar todos os langamentos contabeis contidos no Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor
Publico.

E) RESTOS A PAGAR

Permitir a realizar e o controlar as inscri¢cdes de empenhos em restos a pagar, de forma automatica ou
manual, conforme determinam o art. 36 e o paragrafo Unico do art. 103 da Lei n° 4.320/1964;

Permitir a caracterizacdo dos restos a pagar em processados e ndo processados, conforme determina o
paragrafo Gnico do art. 92 da Lei n® 4.320/1964;

Permitir a reclassificacdo de um resto a pagar que foi inscrito em determinado ano como N&o Processado
e foi liquidado e ndo pago em um ano seguinte, como processado na sua préxima transferéncia de
exercicio;

Permitir a reclassificacdo de parte de resto a pagar que foi inscrito em determinado ano como Nao
Processado e foi liquidado e ndo pago em um ano seguinte, como parte sendo Processado e outra parte
continuando como N&o Processado na sua préxima transferéncia de exercicio;

Permitir o cancelamento dos restos a pagar, identificando o nimero da nota de empenho, o credor e o
valor do documento cancelado, possibilitando a descricdo do memorial justificativo, com os respectivos
registros nos sistemas financeiro e patrimonial;

Permitir os restabelecimentos dos saldos da divida flutuante, com os respectivos registros nos sistemas
financeiro e patrimonial;

Obrigar que os restos a pagar que tenha origem amortizacdo de divida consolidada tenham atrelados a ela
a amortizacdo da divida que o originou;

Obrigar que os restos a pagar que tenha origem a transferéncias a consorcios publicos tenham atrelados a
ele o consércio de repasse;

Permitir realizar todos os langamentos contabeis contidos no Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor
Publico e Instrucdes de Procedimentos Contabeis (IPC).

F) CONTABILIZACAO E RELATORIOS

Permitir a consulta de langamentos contabeis por nimero de langamento, por nimero de documento, por
data ou por periodo;

Permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da contabilidade, através de senhas especificas
para este procedimento, até o més desejado, desde que ndo tenham sido prestados contas daquelas
informacdes;

14




ESTADO DO RIO DE JANEIRO

IPASCON-Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
ServidoresMunicipais de Concei¢cdo de Macabu

CNPJ. 36.576.106/0001-85

Permitir a inscricio da divida fundada, com possibilidade de cancelamento, atualizacdo e
restabelecimento das mesmas;

Permitir o controle de contratos de divida fundada firmados pela CONTRATANTE com
credores/fornecedores;

Permitir a emisséo de relatério do plano de contas cadastrado;

Permitir a emissdo de relatdrio contendo as contas bancérias cadastradas;

Permitir a emisséo de relatério contendo os histéricos padrfes cadastrados;

Permitir a emissdo de relatério contendo os credores/fornecedores cadastrados;

Permitir a emissdo de relatorio que demonstre a despesa empenhada;

Permitir a emissdo de relatério contendo o extrato da movimentagdo de um credor/fornecedor, contendo
as seguintes informacdes: codigo e nome do credor/fornecedor, tipo e nimero de empenho e seus
respectivos subempenhos, anulacbes e complementagcbes, quando for o caso, data do
empenho/subempenhos/anulagées/ complementagdes, valor do empenho/subempenhos/anulagBes/
complementagdes, data de pagamento do empenho/subempenhos e saldo do empenho/subempenhos;
Permitir a emisséo de relatério contendo todas as despesas extra-orcamentarias a pagar;

Permitir a emissdo de relatério analitico de empenhos pagos, possibilitando a selegdo por
credor/fornecedor, por natureza da despesa, por conta financeira, por unidade orcamentaria, por ficha, por
data de empenho, por data de pagamento, possibilitando a sele¢cdo somente das despesas orcamentarias ou
extra-orcamentérias, com a funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por
data de pagamento, por natureza da despesa, contendo as seguintes informagdes bésicas: cddigo e nome
do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data do pagamento, nimero do langamento
contabil, classificacdo orgamentéria, valor e historico;

Permitir a emissdo de relatérios de empenhos pagos por credor/fornecedor, contendo as seguintes
informagdes basicas: cddigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data
do pagamento, nimero do langamento contabil, documento bancério, valor e histérico;

Permitir a emisséo de relatorio de empenhos pagos para preenchimento da Declaragdo do Imposto de
Renda Retido na Fonte (DIRF), contendo as seguintes informacfes basicas: nome e nimero do CPF ou
CNPJ do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do pagamento, valor do empenho;

Permitir a emissdo de relatério contendo os restos a pagar pagos pelo nome do credor/ fornecedor, o
nimero da nota de empenho (restos a pagar) e o valor pago, de forma a Permitir o arquivamento da
despesa;

Permitir a emissdo de relatérios contendo as ordens de pagamentos pagas ordenadas por data,
demonstrando a conta do plano de contas, a data do pagamento, o nome e codigo do credor/fornecedor, o
nimero da ordem de pagamento, a fonte de recursos e o valor, de forma a Permitir o arquivamento da
despesa;

Permitir a emissdo de relatérios de empenhos por natureza de despesa em um intervalo de datas e que
tenha as seguintes informagoes: data do empenho, nimero do empenho, valor do empenho, valor pago do
empenho, valor a pagar do empenho e nome do credor/fornecedor;

Permitir a emissdo de relatorios de empenhos inscritos em restos a pagar, com a funcionalidade de separar
empenhos processados de empenhos ndo-processados e que tenha as seguintes informacdes: nimero do
empenho, nome do credor/fornecedor, valor de inscri¢do, valor pago e saldo a pagar;

Permitir a emissdo de relatérios de créditos e anulagdes orcamentérias contendo os cddigos numéricos e
os valores das dotaces orgamentarias creditadas e das debitadas; e ainda, o tipo (suplementar, especial,
extraordinario) e a fonte de recursos (por anulagdo, por superdvit, por excesso de arrecadagdo ou por
operagdes de crédito);

Permitir a emisséo de relatorios que demonstrem as despesas orcamentarias com a opgao de filtros por
credor e por ficha e que tenha algumas das seguintes informacgdes: data de pagamento, nome do
credor/fornecedor, tipo e nudmero do empenho, documento apresentado pelo credor/fornecedor
justificando o pagamento e o valor pago;

Permitir a emissao de relatorios que demonstre as despesas extra-orcamentarias com a op¢éo de filtros por
credor e por conta e que tenha as seguintes informacg6es: data de pagamento, nome do credor/fornecedor,
namero da ordem de pagamento e o valor pago;
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Permitir a emissdo de relatérios que demonstrem os valores empenhados com a op¢do de selecionar todos
os credores/fornecedores ou, um deles em particular e que apresente as seguintes informacées: nimero do
empenho, data do empenho, nome do credor/fornecedor, valor do empenho, valor anulado do empenho,
valor pago do empenho, valor liquidado a pagar do empenho e valor restante a pagar do empenho;
Permitir emissdo de relatérios mensal, da execucdo orcamentaria por elementos de despesa, com
resultados gerais consolidados, com consolidagdo por érgdos de governo, com consolidagdo por unidades
de governo e com consolidacdo por projetos e atividades, e que apresente as seguintes informacdes:
elemento de despesa, descri¢do do elemento, despesa orcada inicialmente, créditos e anulagdes realizadas,
saldo orgamentario resultante apos os créditos e anulagdes, valores empenhados no més e até o més, saldo
orcamentario resultante apds o0 empenhamento, valores pagos no més e até o més e saldo restante a pagar
em cada um dos elementos de despesa;

Permitir emisséo de relatorios de extrato de dotacBes orgamentarias com a possibilidade de escolha de
intervalos de datas e de selecdo da dotagdo orcamentaria ou ficha desejada e que tenha as seguintes
informagdes: conta orcamentaria ou dotagdo orcamentaria, saldo anterior da dotacdo na data inicial de
selecdo dos dados do relatério, data da movimentacdo na dotacdo orgamentaria, histrico e
credor/fornecedor relacionados a movimentacdo, créditos e anulagfes realizados no periodo, movimento
de debitos por empenhamento, saldo da dotacdo e demonstracdo de pagamentos realizados na dotagdo
orcamentaria;

Permitir emissdo de relatorio de saldo de dotacGes orgamentarias a partir de uma data indicada, com
opcao de escolha da dotacdo desejada, e que tenha as seguintes informacdes: codificacdo completa da
conta de despesa, codificacdo resumida da despesa (ficha), descricdo da conta de despesa e saldo
orcamentario da conta de despesa;

Permitir emissdo de relatdrios da execucdo contabil, com resultados gerais consolidados, mensalmente e
que tenha as seguintes informacdes: codigo da conta de receita, descricdo da conta de receita,
recebimentos realizados no més e recebimentos acumulados até o més;

Permitir emissdo de relatérios da execugdo contabil, com resultados consolidados e individuais, por
6rgdos de governo, categoria e grupo de despesa, contendo informacBes da despesa orcada, empenhada,
liquidada e paga;

Permitir a geracdo de arquivo para importacdo no programa Receita Federal referente a Declaracdo do
Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF) de prestadores de servicos;

Permitir emissdo de relatdrios, por intervalos de datas pretendidas, com a opcao de selecionar as contas
do plano de contas desejadas e que demonstre todos 0s langamentos contabeis, por conta selecionada,
com as seguintes informagdes: codigo da conta do plano de contas, descri¢éo da conta do plano de contas,
data do lancamento na conta do plano de contas, histdrico do langamento na conta do plano de contas,
valores lancados a débito e a crédito na conta do plano de contas e saldos inicial e final da conta do plano
de contas (livro razao);

Permitir a emissdo de relatorios, que demonstrem a origem dos Langamentos Contdbeis Patrimoniais,
como os sugeridos pela STN através dos CLP (Conjunto de Langamentos Padronizados) e LCP
(Langamentos Contabeis Padronizados).

G) RELATORIOS GERAIS

Permitir emissdo de relatdrios da execucédo contabil com resultados consolidados e individuais, por érgaos
de governo, contendo demonstracdo da receita e despesa segundo as categorias econdmicas, nos moldes
definidos pelo Anexo 1 da Lei n°® 4.320/1964;

Permitir a emissdo de relatorios da execugdo contabil, com resultados consolidados e individuais, por
unidades de governo, contendo o resumo geral da receita, nos moldes definidos pelo Anexo 2 da receita,
da Lei n°® 4.320/1964, com alteracdo pelo Adendo 111 & Portaria SOF n° 8 de 04/02/1985;

Permitir a emissdo de relatério da execucdo contabil, por valores empenhados, por valores pagos ou por
valores liquidados com a possibilidade de escolha do més ou até o més, nos moldes definidos pelo Anexo
2, da Lei n° 4.320/1964, alterado pelo Adendo I11 & Portaria SOF n° 8 de 04/02/1985;
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Permitir emissdo de relatérios da execucdo contébil, com resultados consolidados e individuais, por
6rgaos de governo, contendo os programas de trabalho dos 6rgdos de governo, nos moldes definidos pelo
Anexo 6 da Lei n® 4.320/1964;

Permitir emissdo de relatérios da execugdo contabil, com resultados consolidados e individuais, por
orgdos de governo, contendo a despesa por fungdes, sub-fungdes e programas, nos moldes definidos pelo
Anexo 7 da Lei n° 4.320/1964;

Permitir emissdo de relatérios da execugdo contabil, com resultados consolidados e individuais, por
orgdos de governo, contendo a despesa por fungdes, sub-fungdes e programas, conforme o vinculo com os
recursos, nos moldes definidos pelo Anexo 8 da Lei n® 4.320/1964, alterado pelo Adendo VII & Portaria
SOF n° 8 de 04/02/1985;

Permitir emissdo de relatérios da execugdo contabil, com resultados consolidados e individuais, por
orgdos de governo, contendo o comparativo da receita orgcada com a arrecadada, nos moldes definidos
pelo Anexo 10 da Lei n° 4.320/1964;

Permitir emissdo de relatérios da execugdo contabil, com resultados consolidados e individuais, por
orgdos de governo, com consolidagdo por unidades orgamentarias e com consolida¢do por projetos e
atividades, contendo o comparativo da despesa autorizada com a realizada, nos moldes definidos pelo
Anexo 11 da Lei n° 4.320/1964;

Permitir a emisséo de relatorios da execucdo orgamentaria, com a opg¢do de selecionar 0 més, do Anexo
12 Balanco Orcamentério, nos moldes exigidos pelo Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico;
Permitir a emissdo de relatérios da execucdo contébil, mensalmente, do Anexo 13 - Balan¢o Financeiro
nos moldes exigidos pelo Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico;

Permitir a emissdo de relatorios da execucdo patrimonial, mensalmente, do Anexo 14 — Balanco
Financeiro, nos moldes exigidos pelo Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico;

Permitir a emissdo de relatérios da execugdo patrimonial, mensalmente, do Anexo 15 - Demonstragdes
das VariagBes Patrimoniais, nos moldes exigidos pelo Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor
Pdblico;

Permitir a emissdo de relatérios da execucdo contdbil, mensalmente, do anexo 16 - Demonstracdo da
Divida Fundada Interna, nos moldes exigidos pelo Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico;
Permitir a emissdo do relatério da execucgdo contébil, mensalmente, do anexo — 18 Demonstrativo do
Fluxo de Caixa, nos moldes exigidos pelo Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico;

Permitir emissdo de relatérios da execugdo contabil, com resultados consolidados e individuais, por
6rgdos de governo, com consolidacdo por unidades or¢camentarias e com consolidacdo por projetos e
atividades, contendo o comparativo da despesa autorizada com a realizada;

Permitir a emisséo de relatérios da execucédo contabil, com a demonstracdo dos créditos adicionais abertos
no exercicio, identificando a lei autorizativa, o decreto de abertura, a data de abertura, as respectivas
fontes de recursos e valores;

Permitir emissdo de relatérios da execugdo contabil, com resultados consolidados e individuais, por
6rgdos de governo e com consolidacdo das unidades orcamentérias, contendo demonstracdo da despesa
orcada, despesa empenhada, liquidada e paga por classificacdo orcamentéria até o nivel dos elementos de
despesa;

Permitir emisséo de relatério que demonstre mensalmente e acumulado no exercicio, a base de célculo
para apuracdo do valor a ser recolhido para o PASEP, a fim de configurar quais as contas nao incidem o
PASEP;

Permitir emissdo do Relatdrio Resumido da Execugdo Orgcamentaria e dos demonstrativos;

Permitir emissao de relatério que demonstre a movimentagdo orcamentaria e financeira para determinada
fonte, a fim de facilitar a prestacéo de contas especifica do recurso recebido;

Permitir a emissdo do Balancete da Receita, contendo a receita prevista, a arrecadada no més e até o més,
possibilitando demonstrar por fonte de recurso;

Permitir a emisséo do Balancete Financeiro mensal, contendo a receita orcamentaria e extraorcamentaria
realizada no més e até o més e a despesa orcamentéria e extraorcamentaria realizada no més e até o més, e
os saldos bancérios e do caixa do periodo anterior e para o periodo seguinte;
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Permitir a realizacdo do encerramento do exercicio, com as respectivas transferéncias de saldos para o
exercicio seguinte;

Permitir a geracdo de arquivos de arquivos para importacdo no SIGFIS;

Permitir a geracéo de arquivos de texto (. ou pdf) para a publicacao de relatérios obrigatérios de prestacéo
de contas para atender os Arts. 52 e 53 (Relatério Resumido da Execugdo Orcamentaria) e Arts. 54 e 55
(Relatorio de Gestédo Fiscal) da LRF e a Lei n® 9.755/1998, regulamentada pela Instrugdo Normativa TCU
n° 28/1999.

2.3.1. TESOURARIA

Permitir integragdo com o SOFTWARE de contabilidade para a contabilizacdo da baixa automatica dos
empenhos e ordens de pagamentos da folha de pagamento, com as respectivas retencdes;

Permitir o pagamento da despesa, fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da despesa e da conta
bancéria;

Permitir a consulta, em tempo real, dos saldos das contas bancarias na data informada pelo usuério,
controlado por fonte de recurso;

Permitir o processamento dos pagamentos das despesas, incluindo as respectivas contrapartidas
financeiras e as retencfes cabiveis, com opcao de pagamento por meio de caixa, cheque, ordem bancaria e
débito em conta, fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da despesa e da conta bancéria;

Permitir o controle de pagamento das ordens de pagamento extra-orgamentarias do exercicio, com as
respectivas contrapartidas financeiras, fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da despesa e da
conta bancaria;

Permitir a emissdo de cheques das diversas instituicdes bancérias em que a CONTRATANTE mantenha
contas correntes no leiaute determinado por cada banco;

Permitir a emissdo da relagdo dos cheques emitidos;

Permitir a emisséo da relagdo das transferéncias bancarias realizadas;

Permitir estorno de lancamentos contabeis;

Permitir o cadastro de aplicacdes financeiras e resgates de aplica¢fes financeiras;

Permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicacGes financeiras;

Permitir a conciliagdo das contas bancérias, identificado os itens lancados pela contabilidade e nédo
langados pelo banco e, inserindo os itens langados pelo banco e ndo langados pela contabilidade, permitir
ainda a insercdo da data da regularizagdo do movimento;

Permitir o controle dos saldos das contas correntes bancarias;

Permitir o controle geral de movimentagdo de saldo de caixa com visualizacdo de entradas e saidas de
nUMerario;

Permitir o encerramento didrio da tesouraria apds conciliagdo dos langamentos de movimentacdo
financeira;

Permitir o cadastro da conta bancéria dos credores/fornecedores, auxiliando a CONTRATANTE a saber o
nUmero da conta bancéria;

Permitir a emissdo de relatério que demonstre, numa data previamente definida pelo usuario ou num
periodo, os recebimentos das receitas orgamentarias e extra-orcamentarias e que tenha as seguintes
informacdes: conta(s) de receita, descri¢do da conta de receita e os valores arrecadados;

Permitir a emissdo de relatério que demonstre, numa data previamente definida pelo usuario ou num
periodo, os pagamentos das despesas orcamentarias e extra-orcamentarias e que tenha as seguintes
informagdes: data, tipo e nimero do empenho ou da ordem de pagamento, a classificagdo da despesa e os
valores pagos;

Permitir a emissdo de relatorios da execucdo financeira, com a opg¢do de selecdo da conta corrente
desejada e do intervalo de datas pretendido e, que demonstrem a movimentacdo, em extrato, destas
contas-correntes bancarias, com as seguintes informagdes: cddigo do banco, nimero da conta corrente
bancéria, saldo anterior na conta-corrente bancéaria, data de cada lancamento, valores debitados e
creditados e saldo resultante ap6s cada langamento a débito ou a crédito;
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Permitir a emisséo de relatorios da execucdo financeira, com a opc¢do de selecdo do intervalo de datas
pretendido e, que demonstrem a movimentacdo do caixa com as seguintes informacg6es: saldo anterior no
caixa data de cada lancamento, valores debitados e creditados e saldo resultante ap6s cada lancamento a
débito ou a crédito;

Permitir emissdo do Boletim Diario de Caixa, apos conciliagdo das contas bancérias e encerramento do
dia, contendo a execucgdo financeira diaria de todas as contas-correntes e movimentacGes de caixa com
resultados sintéticos de entradas e saidas (orcamentarios e extraorgamentarios);

Permitir emissdo de relatdrios da execucdo financeira, mensais, contendo os resultados consolidados de
todas as contas-correntes e movimentacBes de caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas
(orcamentarios e extraor¢camentarios) de numerario (movimento mensal de caixa e bancos);

Permitir emisséo de relatorios da execucdo financeira, por intervalos de datas pretendidas e por conta-
corrente bancéria selecionada, que demonstre a conciliagdo de movimento em contas-correntes bancérias;
Permitir o fechamento da movimentacdo financeira diéria até o dia desejado, bem como a sua reabertura,
desde que o més ndo esteja encerrado;

Permitir emissdo de relatorio da execucéo financeira, por intervalos de datas pretendidas, demonstrando
0s movimentos de tesouraria com as seguintes informacdes: data de ocorréncia da movimentacéo,
histérico da movimentagdo, valor da movimentacdo, indicacdo do tipo da movimentacdo (crédito ou
débito) e saldo apds o langamento da movimentacéo (livro de tesouraria);

Permitir, caso ndo tenha sido liquidada a despesa que o tesoureiro liquide;

Permitir emissao de relatério da execucdo financeira, por intervalos de datas pretendidas, que demonstre
todos os lancamentos diarios de contabilidade e tesouraria com as seguintes informacdes: data do
langamento, descri¢do do langamento e valores lancados a débito e a crédito.

2.4.1. CONTROLE INTERNO

O SOFTWARE de Controle Interno devera ser configuravel para tornar-se compativel com a utilizagdo
do mesmo pela CONTRATANTE, de forma a melhor adaptar a sua realidade, oferecendo subsidios para
uma efetiva atuacéo do controle interno. O SOFTWARE de Controle Interno deverd atender, ainda, aos
seguintes requisitos adicionais:

Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotadas na CONTRATANTE, contendo as
exigéncias para fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentéria, operacional e patrimonial exigida no Art.
70 da CF/88, e demais normas que se aplicam a realidade da CONTRATANTE;

Permitir a descentralizacdo do Controle Interno nas diversas areas da contratante mediante “Agentes de
Controle Interno”, para verificagdo de conformidade de todos os processos em andamento;

Permitir a verificagdo e controle sistematizado dos atos de execugdo orcamentaria de forma prévia,
concomitante e subsequente, conforme determina o Art. 31, 74 e 77 da CF/88.

Devera gerar relatérios analiticos das verificagfes processadas, bem como relatérios sintéticos, que
demonstrardo tais informacdes de forma gerencial;

Gerar relatérios para elaboracdo do Relatério Mensal de Controle Interno;.

Permitir acesso nos demais Softwares do presente edital para acesso a consultas e emissao de relatérios da
competéncia do Controle Interno, de forma a contribuir para independéncia das atividades, otimizando
seu trabalho;

Permitir ao Controlador acesso a todas as informagdes da competéncia do Controle Interno nas diversas
areas da CONTRATANTE, inclusive a realizacdo de auditoria nos trabalhos realizados pelos servidores e
agentes publicos, gerenciando tais informagoes, planejando e coordenando os trabalhos do Controle
Interno no cumprimento de sua miss&o;

Permitir o cadastro, alteragdo, desativagdo e até mesmo a exclusdo de rotinas e procedimentos que nao se
enquadrarem a realidade da CONTRATANTE ou que a CONTRATANTE julgar conveniente.

Permitir cadastrar uma descri¢do/conceito resumido de cada rotina;

Permitir informar em cada procedimento a legislacdo pertinente, de forma a facilitar o entendimento e
extensdo do conhecimento sobre o item em questéo;
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Permitir a inclusdo de check-list, para as principais rotinas da contratante publica como: controle de
compras/licitacdes; processo contabil de empenhamento, liquidacdo e pagamento da despesa publica;
controle do almoxarifado; controle do patriménio; controle dos tributos municipais; controle da divida
publica; controle das pecas legais do planejamento - PPA, LDO e LOA; controle de frotas e contratos;
Permitir que o responsavel pelo Controle Interno Liquide as despesas;

Obrigar toda requisi¢do realizada pelo departamento de Compras e Licitagdes, assim como os blogueios
orcamentarios passem no controle interno para ateste antes de prosseguir para a contabilidade, podendo
este realizar a sua autorizago ou recusa com seu respectivo motivo;

Permitir ao Controle Interno o cumprimento de sua missdo para com a Contratante Publica por meio das
diversas funcdes detalhadas acima que norteiam e orientam a efetiva atuacdo do Controle Interno.

2.5.1. SISTEMA ORCAMENTARIO

A) PLANEJAMENTO OR(;AMENTARIO

O SOFTWARE de Planejamento de Governo, Contabilidade e Tesouraria devera ser compativel com as
exigéncias da Lei n° 4.320/1964, Lei complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF),
Lei complementar n°131, de 27 de maio e 2009, das portarias do Tesouro Nacional e em especial da
portaria n°® 437, de 12 de julho de 2012(destaca-se o plano de contas aplicadas ao setor publico PCASP e
as demonstragBes contdbeis ao setor publico DCASP) e da Secretéria de Orcamento Federal, e demais
legislagbes pertinentes. Devera ser capaz de permitir sua utilizagdo, por todas as Unidades da
CONTRATANTE simultaneamente, controlando o acesso e os procedimentos realizados, por cada uma
delas, de modo a permitir a consolidagdo final de todos os dados. O SOFTWARE de Planejamento de
Governo devera atender, ainda, aos seguintes requisitos adicionais.

B) PLANO PLURIANUAL - PPA

O SOFTWARE (sistema) deve conter as diretrizes ou macro objetivos de governo com a respectiva
codificagdo, denominacdo e finalidade ou objetivo.

O SOFTWARE (sistema) deve conter os programas de governo com a sua codificacdo, denominacgéo,
objetivos, horizonte temporal (periodo de vigéncia - més e ano de inicio e término), publico-alvo,
identificacdo do tipo do programa (finalistico de apoio administrativo ou operagles especiais),
indicadores com suas unidades de medida e indices atuais e futuro;

O SOFTWARE (sistema) deve conter as agdes de governo com a sua codificacdo, identificando se é
projeto, atividade ou operacdo especial, a denominagdo, as caracteristicas sobre a sua vigéncia, o produto
esperado (bem ou servico), a unidade de medida, a meta fisica e financeira por exercicio, as metas fisica e
financeira e a unidade orcamentéria responsavel pela sua execucdo, permitindo mais de um vinculo
orcamentario por agéo;

O SOFTWARE (sistema) deve emitir relatério dos programas de governo cadastrados

O SOFTWARE (sistema) deve emitir relatério das a¢cdes governamentais cadastradas

O SOFTWARE (sistema) deve emitir demonstrativos contendo as informacdes cadastradas no PPA
elaborado, explicitando os programas e as a¢fes governamentais.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a geracdo dos anexos que o compdem, demonstrando as
diretrizes de governo com suas finalidades e os seus respectivos programas, objetivos, e indicadores, seus
dados financeiros e suas a¢des governamentais com as metas estabelecidas;

O SOFTWARE (sistema) deve demonstrar um quadro sumario da despesa do PPA, até o nivel de agdo,
separado por exercicio do PPA,

O SOFTWARE (sistema) deve controlar nas contas do PCASP, a aprovagdo, as alteragdes, alocagdes em
LOA e execucdes do PPA.

C) LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS - LDO

O SOFTWARE (sistema) deve possuir um conjunto de tabelas de parametrizacao para criacdo dos anexos
da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), como o Produto Interno Bruto (PIB) e os indices de inflag&o.
O SOFTWARE (sistema) deve permitir a elaboracdo da LDO de forma descentralizada, permitindo que
cada entidade da contratante direta e indireta insira no SOFTWARE a parte da LDO que Ihe caiba.
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O SOFTWARE (sistema) deve disponibilizar médulo para consolidacdo das propostas parciais da LDO
de todas as entidades da contratante direta e indireta e dos fundos especiais.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a definicdo das prioridades da Contratante para o exercicio
financeiro a que se refere a LDO com base nas ag@es previstas no PPA, conforme determina o § 29, do art.
165, da CF/88, possibilitando a emissdo do Demonstrativo das Metas e Prioridades.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro dos dados necessarios para a geragdo do Anexo de
Metas Fiscais, conforme as exigéncias contidas nos §§ 1° e 2°, do art. 4°, da LRF, bem como possibilitar a
emissdo dos seguintes demonstrativos que o compdem, em valores correntes e constantes, conforme
Manual Técnico de Demonstrativos Fiscais aprovado pela Portaria STN n°® 637/2012:

Demonstrativo | — Metas anuais, inclusive com a memoria e metodologia de calculo das metas anuais de
receitas e despesas, resultado primario, resultado nominal e montante da divida publica;

Demonstrativo Il — Avaliagdo do cumprimento das metas fiscais do exercicio anterior;

Demonstrativo 11l — Metas Fiscais Atuais comparadas com as Metas Fiscais Fixadas nos trés exercicios
anteriores;

Demonstrativo IV — Evolugdo do patriménio liquido;

Demonstrativo V — Origem e aplicacdo dos recursos obtidos com a alienagéo de ativos;

Demonstrativo VI — Avaliacdo da situacéo financeira e atuarial do RPPS;

Demonstrativo VII — Estimativa e compensacao da renuncia de receita;

Demonstrativo VIII — Margem de expansdo das despesas obrigatdrias de carater continuado.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a inser¢do no SOFTWARE da avaliagdo descritiva do
cumprimento das metas relativas ao ano anterior, conforme o inciso I, do 8 2°, do art. 4°, da LRF.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a insercdo no SOFTWARE da avaliagio descritiva da situagdo
financeira e atuarial dos fundos de natureza atuarial, conforme o inciso 1V, do § 2°, do art. 4°, da LRF.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a definicdo e cadastramento dos dados para a geragdo do Anexo
de Riscos Fiscais, conforme exigéncia do 8§ 3° do art. 4° da LRF, possibilitando a emissdo do
Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias, conforme Manual Técnico de Demonstrativos Fiscal
aprovado pela Portaria STN n° 637/2012.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a verificacdo da compatibilidade da proposta da LDO com o
PPA, conforme exigéncias do art. 166, § 4°, da CF/88.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a insercéo e a emissdo da relacdo dos projetos, conforme art. 45,
paragrafo Gnico da LRF.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a inclusdo do nimero da LDO, com as respectivas datas de
autorizacdo e publicagdo, assim como a Ultima alteragdo da LDO, assim como as datas de publicacéo e
aprovagédo.

D) LEI ORCAMENTARIA ANUAL - LOA

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a elaboracdo da proposta da LOA de forma descentralizada,
possibilitando que cada entidade da contratante direta e indireta, bem como cada unidade orgamentaria
das entidades, insira no SOFTWARE, a parte da LOA que lhe caiba.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a elaboracdo da proposta orgamentaria dos fundos especiais de
forma segregada, conforme determinam as seguintes legislacdes:

Fundo Municipal de Saide — art. 77, § 3°, do ADCT da CF/88;

Fundo Municipal de Assisténcia Social — art. 30, 11, da Lei n® 8.742/1993,;

O SOFTWARE (sistema) deve disponibilizar modulo para consolidacdo das propostas parciais da LOA
de todas as entidades da contratante direta e indireta e dos fundos especiais, conforme determinam o art.
165, § 5°, da CF/88 e 0 art. 50, 111, da LRF.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a projecdo das receitas para 0 ano em que se elabora a
proposta orcamentaria, considerando 0 comportamento das receitas proprias arrecadadas e das
transferéncias recebidas, tomando-se por base o valor arrecadado até determinado més do ano em
execucdo, e permitir a atualizacdo do contelido e da estrutura da proposta gerada.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a projecdo das despesas para 0 ano em que se elabora a
proposta or¢camentaria, considerando o comportamento das despesas empenhadas, tomando-se por base o
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valor empenhado até determinado més do ano em execucdo, e permitir a atualizacdo do contelido e da
estrutura da proposta gerada.

O SOFTWARE (sistema) deve disponibilizar as naturezas de receitas orcamentarias e permitir a
atualizacdo, quando necessario, identificando no cadastro as categorias econdmicas e 0s demais
detalhamentos previstos na legislacéo.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a definicdo e cadastramento do detalhamento da natureza da
receita orcamentaria, quando necessario, conforme faculta a legislacdo, nas etapas de previsdo e
execucao.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a definicdo e cadastramento da classificagdo institucional,
composta por 6rgao(s), unidade(s) e subunidade(s).

O SOFTWARE (sistema) deve disponibilizar as fungdes e subfuncbes de governo previstas e permitir a
atualizagdo, quando necessério, conforme especificado na legislagéo.

O SOFTWARE (sistema) deve disponibilizar as contas de naturezas de despesas orcamentarias previstas
na legislagdo em vigor e permitir a atualizacdo, quando necessario, identificando a categoria econémica, 0
grupo de natureza de despesa, a modalidade de aplicacdo e o elemento de despesa.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a definicdo e cadastramento das destinagbes de recursos
(fontes de recursos) previstos na legislacdo em vigor e permitir a atualizacdo, quando necessério,
identificando os identificadores de uso, 0s grupos de destinacdo de recursos, as especificacdes das
destinacdes de recursos, e o detalhamento das destinagdes de recursos.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a definicdo e cadastramento do orcamento, com a classificacdo
institucional, funcional, programatica e econémica, possibilitando o detalhamento da natureza da despesa
até o elemento, com os seus respectivos valores or¢ados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a definicdo e cadastramento do orgamento, com a classificagdo
institucional, funcional e programatica, possibilitando o detalhamento da natureza da despesa até a
modalidade de aplicacdo, conforme parametrizacédo, e com os seus respectivos valores or¢ados, de acordo
com o que prescreve a legislagéo.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a organiza¢do do orcamento da receita até o nivel de fontes de
recurso com os seus respectivos valores previstos.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a organizacdo do or¢camento da despesa em fichas (cédigos
reduzidos) com os seus respectivos valores fixados, detalhados até o nivel de fonte de recurso.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a verificagdo da compatibilidade da proposta da LOA com o0s
programas e a¢des do PPA, conforme exigéncias do inciso I, § 3°, art. 166 da CF/88 e art. 5° da LRF.

O SOFTWARE (sistema) deve emitir o demonstrativo de compatibilidade da proposta da LOA com as
metas constantes do Anexo de Metas Fiscais da LDO, conforme determina o inciso I, do art. 5°, da LRF.
O SOFTWARE (sistema) deve emitir o demonstrativo das medidas de compensacdo a rendncias de
receita e ao aumento de despesas de carater continuado, conforme determina o inciso Il, do art. 5°, da
LRF.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar que o sistema atualize de forma automaética todos os valores
das Acbes do PPA de acordo com o valor orgado na LOA.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a apuracdo automatica do percentual previsto na proposta
orcamentaria para a despesa total com pessoal.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a apuracdo automética do percentual previsto na proposta de
orcamento para as despesas com a manutencdo e desenvolvimento do ensino.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a apuracdo automatica do percentual previsto na proposta
orcamentaria para as despesas com as a¢des e servicos de salde 269.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a apuragdo automatica dos valores das receitas e despesas
vinculadas a cada fonte de recursos previstos na proposta orcamentaria.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a apuragdo automatica da Receita Corrente Liquida prevista na
proposta orcamentaria.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatérios do orgamento, contendo o rol de projetos
e atividades incluidos na LOA.
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O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatério contendo as funcbes de governo
cadastradas.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatério contendo as subfuncBes de governo
cadastradas.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatério contendo as naturezas de despesas
cadastradas.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatério contendo as naturezas de receitas
cadastradas.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatério contendo as Fontes de Recursos
cadastradas.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo da relacdo das unidades administrativas com a
descri¢do sucinta de suas principais finalidades, com a indicacdo da respectiva legislagdo, conforme
determina o paragrafo Unico do art. 22 da Lei n° 4.320/1964. O SOFTWARE (sistema) deve permitir a
emissdo de tabelas explicativas, conforme determina o inciso Ill, do art. 22, da Lei n° 4.320/1964, das
quais, além das estimativas de receita e despesa, constardo, em colunas distintas e para fins de
comparagéo:

a) a receita arrecadada nos trés Ultimos exercicios anteriores aquele em que se elaborou a proposta;

b) a receita prevista para o exercicio em que se elabora a proposta;

¢) a despesa realizada no exercicio imediatamente anterior;

d) a despesa fixada para o exercicio em que se elabora a proposta.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo do sumario da receita por fontes e da despesa por
funcdes de governo, conforme determina o inciso |, do § 1°, do art. 2° da Lei n° 4.320/1964.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo do Anexo 1 — Demonstrativo da receita e despesa
segundo as categorias econdmicas, conforme determina o inciso I, do § 1° do art. 2° da Lei n°
4.320/1964.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo do Anexo 2 — Demonstrativo da receita segundo as
categorias econdmicas e da despesa por 6rgdos e unidades orgamentarias e por categoria econémica,
conforme determinam os incisos 11l e IV do § 1° do art. 2°, combinado com o art. 8°, ambos da Lei n°
4.320/1964.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo do Anexo 6 — Programa de Trabalho, conforme
determina o inciso I, do § 2°, do art. 2° da Lei n° 4.320/1964.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo do Anexo 7 — Programa de Trabalho de Governo —
Demonstrativo de Fungdes, SubfuncBes e Programas por Projetos e Atividades, conforme determina o
inciso 11, do § 2°, do art. 2° da Lei n® 4.320/1964.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo do Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgéos e
Funcg0es, conforme determina o inciso 11, do § 2°, do art. 2° da Lei n® 4.320/1964.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo do quadro demonstrativo do programa anual de
trabalho do governo, em termos de realizacdo de obras e de prestacdo de servigos, conforme determina o
inciso 111, do § 2°, do art. 2° da Lei n°® 4.320/1964.

O SOFTWARE (sistema) deve realizar o controle nas contas do PCASP da previsdo inicial da receita e
despesa, assim como o0 acompanhamento da sua execuc¢do, conforme o Manual de Contabilidade Aplicado
ao Setor Publico;

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar refazer a numeracdo das fichas, organizando por 6rgéo,
unidade, funcéo, subfuncéo, programa e projeto atividade.

E) EXECUCAO DO PLANEJAMENTO

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a integragdo da LOA com o SOFTWARE de Contabilidade
Publica e Tesouraria que devera incorporar e executar o orgamento, apds aprovacdo do Poder Legislativo.
O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orgamentarias,
0 estabelecimento da programacdo financeira e do cronograma de execucdo mensal de desembolso,
conforme determina o caput do art. 8° da LRF.
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O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a limitacdo de empenhos e movimentacdo financeira, nas
hip6teses previstas no art. 9° e no inciso Il do § 1° do art. 31 da LRF.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a distribuicdo da despesa orcamentaria em cotas mensais por
grupos de despesa que cada unidade orcamentéria fica autorizada a utilizar, conforme a vinculagdo dos
recursos, permitindo o remanejamento quando necessario, conforme determina o art. 47 da Lei n°
4.320/1964.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a disponibilizacdo de cotas para as transferéncias financeiras e
pagamento de restos a pagar, com base na disponibilidade financeira, a fim de garantir o equilibrio das
contas publicas.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o gerenciamento do orcamento por meio das cotas mensais,
possibilitando o controle do Fluxo de Caixa previsto, de forma integrada com as metas de arrecadacdo e
com o cronograma de desembolso.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro e a emissdo de blogqueio de saldo orcamentério para
realizacdo de processo de licitagdo, integrado com o SOFTWARE de Compras e LicitagGes.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro e a emissdo de bloqueio de saldo orcamentério para
realizacdo de abertura de créditos adicionais, integrado com o SOFTWARE de Planejamento de Governo.
O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro de remanejamento, transferéncia e transposicdo de
créditos orcamentérios, exigindo a informacéo da legislacdo de autorizacdo, de acordo com o art. 167,
inciso VI da CF/88.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a geracdo de decreto de créditos adicionais (crédito
suplementar, crédito especial e crédito extraordinario), em formato PDF, especificando a respectiva fonte
de recursos (anulagdo, superdvit financeiro, excesso de arrecadagdo ou operagéo de crédito).

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a geracdo de decreto de remanejamento, transferéncia e
transposicéo, em formato PDF.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro dos limites de créditos suplementares conforme
autorizado na Lei Orgamentéria Anual.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a visualizagcdo dos limites de crédito adicionais utilizados,
exibindo mensagem ao usuério quando o limite autorizado estiver sendo ultrapassado em conformidade
com a LOA aprovada pelo legislativo, a qualquer momento da execu¢do contabil.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a execucao, controle e avaliagdo dos instrumentos de definicdo
do planejamento (PPA, LDO e LOA), aprovados pelo Poder Legislativo.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatérios dos bloqueios vigentes por unidade
orcamentaria.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a consolidacdo das contas mensais do legislativo, administragdo
indireta, fundos especiais e autarquias para importacdo de dados para 0 TCERJ e SISTN.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a integracdo com o SOFTWARE de Almoxarifado, para que
realize a carga das movimentagdes pertinentes a este setor para contabilizar as VariacBes Patrimoniais
Aumentativas e Diminutivas, que afetardo os Balangos Contébeis;

2.6.1. COMPRAS E LICITACOES

A) REQUISICOES PELAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a inclusdo, alteragdo e emissdo, tramitacdo de requisicdo de
compras/contratacdes, contendo as seguintes informacfes: requisitante por centro de custo, item,
guantidade, valor unitario e global, objeto da descri¢do e finalidade da contratacao.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a criacdo de uma nova solicitacdo (requisicdo) de materiais
e/ou servicos a partir de outra existente com a possibilidade de se fazer ajustes posteriormente nas
informagdes (quantidades, itens, dotacOes, etc.) para tornar agil o processo de digitagdo.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a criagdo de novos usudrios com perfil de autorizacdo
(tramitac&o).
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O SOFTWARE (sistema) deve possuir forma de controle de usuarios o qual podera modificar apenas as
suas respectivas solicitacdes (requisi¢des), se assim for definido.

O SOFTWARE (sistema) devera permitir exclusdo de solicitacdes de materiais e servigos que ja forem
tramitadas para outros locais.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar consulta das solicitagdes através de graficos e tabelas trazendo
o local, data e descri¢do das tramitagdes realizadas.

B) LICITACAO

O SOFTWARE (sistema) devera no cadastro informar nimero do processo de forma automatica, caso
necessario, permitir também altera¢cdo manual do mesmo.

O SOFTWARE (sistema) deve conter campos de cadastro: data de abertura do processo, da publicagéo do
ato convocatorio (quando for licitacdo) e de seu término (adjudicacdo, homologacéao ou ratificacéo.).

O SOFTWARE (sistema) deve possuir forma de julgamento: item ou global, conforme previsto no artigo
40, inciso VII da Lei n° 8.666/93,;

O SOFTWARE (sistema) deve possuir enquadramento principal da contratagdo: essa informagdo tem por
objetivo apurar se a contratacdo em tela se refere & obras e servigos de engenharia (artigos 23, inciso 1) ou
compras e demais servicos (artigo 23, inciso Il) para verificar fracionamento de despesa no
prosseguimento do processo;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir descricdo do objeto a ser licitado

O SOFTWARE (sistema) deve incorporar de forma automatizada a requisi¢do e cotagdo (ja cadastrada na
fase interna da licitagdo).

Possibilidade cadastramento de itens manualmente, caso necessario. Gerando automaticamente ordem de
produto e codigo automatico do sistema.

Permitir gerar o arquivo do anexo principal dos itens contendo campos de tabela com descricéo, cédigo
quantidades, valores e marca dos produtos a serem licitados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir cadastrar o licitante e a melhor proposta ha mesma tela do
processo licitatorio e automaticamente o sistema calcular a melhor oferta.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a inclusdo de itens ou aumentar a quantidade conforme a
alteracdo contratual.

O SOFTWARE (sistema) deve gerar a solicitacdo de reserva de recursos orcamentarios, bem como sua
tramitagdo ao setor contébil para efetivacdo (bloqueio da ficha) e emissdo do impacto orcamentério e
financeiro antes da publicagdo do ato convocatério, garantindo assim a efetiva reserva seja condicdo de
continuidade do procedimento na fase externa na licitagdo, conforme prevé os artigos 7°, § 2°, inciso Il e
artigo 14 da Lei n° 8.666/93.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir gerar um processo a partir de um outro pré existente com
possibilidades de alterar campos de quantidades.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir realizacdo de compras diretas com geragdo de requisicdo em um
processo simples de contrataco.

O SOFTWARE (sistema) devera gerar arquivos referentes a licitacdes/dispensa/inexigibilidade conforme
layout exigido pelo TCE.

C) MODALIDADE PREGAO

O SOFTWARE (sistema) deve possuir forma de geracdo e envio do arquivo para elaboragcdo das
propostas para licitantes.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a importacdo dos arquivos de propostas de precos elaboradas
pelos licitantes de forma eletrénica ou manual.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir forma de julgamento das propostas de pregos unitaria ou global
(lote).

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar o tratamento diferenciado as microempresas (ME) e empresas
de pequeno porte (EPP) na fase de lances verbais, conforme exigéncia da Lei Complementar n® 123/2006
e 147/2014.
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O SOFTWARE (sistema) deve permitir na apuracdo por lote, a readequacdo dos valores dos itens
constantes em cada lote de acordo com lance final ofertado de forma manual e ou o rateio
(proporcionalidade) de forma automatica do valor final ofertado (menor valor).

O SOFTWARE (sistema) deve permitir na fase de lances a possibilidade de classificar e demonstrar
automaticamente as propostas com base a de menor valor de acordo com a legislagao vigente.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir desclassificar, declinar, reiniciar, encerrar o item na fase de
lances.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir exibir na fase de lance o fornecedor atual, préximo fornecedor,
valor limite, Gltimo lance da rodada de forma automatica.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir emissdo de ata sintética e analitica (lance a lance, vencedor,
marca, situacdo do item, langcamentos de ocorréncias na sessdo) e assinatura dos membros e licitantes no
encerramento do pregéo.

O SOFTWARE (sistema) deve realizar licitagdo pelo sistema de registro de precos pelo critério de maior
desconto em itens constantes de tabelas oficiais, catalogos de fabricantes, etc.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a exclusdo de um pregdo com geracdo de backup de forma
automatica.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a visualizacdo do valor da média de precos na fase de lances.

D) REQUISICAO DE EMPENHAMENTO DA CONTRATACAO

O SOFTWARE (sistema) deve permitir ao finalizar o procedimento licitatorio a geragdo de uma
requisicao automatica com base nas informagdes finalizadas do processo para empenhamento pelo setor
contabil da despesa com tramitacdo e aprovacgao da requisicéo pelo Controle Interno.

O SOFTWARE (sistema) deverd, na geracdo da requisicdo conter as seguintes informagfes: 1)Cddigo
automatico (Numérico);

2)Namero do processo licitatorio;

3)Dotacdes orgamentaria (ficha, fonte e centro de custo);

4)Prazo de entrega;

5)CondicGes de pagamento;

6)Histdrico;

7)ltens;

8)Fornecedor com a proposta final.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a geracdo parcial das requisi¢cbes quando o tipo for Global e
Estimativo.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir anulacdo parcial da requisicdo quando o tipo for global e
estimativo.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o reajuste/reequilibrio das propostas licitadas direto na requisicao
estimada e ou global;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir complementar (VALOR/QUANTIDADE) em uma requisi¢éo ja
empenhada quando o tipo da mesma for global ou estimado.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir na execugdo, o remanejamento de quantidades, valores, prevendo
ainda a incluséo de novos recursos orcamentarios ou alteracdo de fornecedor.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a geracdo de requisi¢do para empenho ordinario, principalmente
nos processos de registro de preco.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a geragcdo automatica da ordem de compras/servicos apos
empenhamento da despesa pelo setor responsavel pela contabilidade.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir localizar requisi¢Ges através dos filtros: data, fornecedor, codigo
da licitacéo.

e) RELATORIOS GERENCIAIS

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a exibicdo de todos os produtos cadastrados no sistema, e
informar em quais licitagBes 0 mesmo esté sendo utilizado.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o detalhamento dos fornecedores ativos cadastrados.
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O SOFTWARE (sistema) deve permitir detalhamento de contratos/aditivos, com as seguintes
informacdes:

-Data do inicio da vigéncia;

-Data do vencimento;

-NUmero do contrato;

-Quantos aditivos tem no mesmo.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir emissdo da relacdo dos licitantes vencedores em determinado
processo licitatorio contendo as seguintes informacGes:

-Itens separados por fornecedor;

-Proposta de cada item adquirido por fornecedor;

-Relacéo total dos itens adquiridos de cada fornecedor.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir Relagdo simplificada de todas as licitagdes geradas no software
contendo as seguintes informacdes:

-NUmero do processo licitatorio;

-Data da homologagéo;

-Vencedores;

-Proposta final da licitacdo separando por fornecedor.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir exibir o saldo da licitacdo por dotacdo orcamentéria.

O SOFTWARE (sistema) deve exibir o saldo da licitagdo de forma resumida, incluindo a liquidacéo e o
saldo a liquidar.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir exibir o saldo da licitagdo de forma analitica contendo as
informagdes das requisi¢des geradas dentro do processo licitatorio.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir exibir o gasto por licitagéo.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir exibir o saldo restante das requisi¢des quando o tipo for global ou
estimativo, e detalhar os saldos ja consumidos.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir emissdo dos mapas de apuragdes por processo.

O SOFTWARE (sistema) deve existir forma de controle na tela de todas requisicGes de empenho geradas
de um processo demonstrando controle dos saldos licitado, requisitado, a requisitar, anulados,
remanejados.

F) ALMOXARIFADO

O SOFTWARE deve permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas no almoxarifado de forma
integrada com o documento de autorizacdo de execucéo contratual, devendo existir ainda a possibilidade
de registro de entrada parcial.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que sao
independentes de execugdo orcamentaria (doagdo, transferéncia, permuta, devolugdo e outras) no
almoxarifado.

O SOFTWARE (sistema) deve gerar documento de registro das saidas para consumo do almoxarifado no
momento subsequente ao processamento.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir consultas de todas as movimentacGes de entrada e saida de um
determinado material.

O SOFTWARE (sistema) deve utilizar o conceito de centros de custos (unidades administrativas) na
distribuicdo de materiais, para apropriagdo e controle do consumo.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o gerenciamento integrados dos estoques de materiais nos
diversos almoxarifados (central e sub almoxarifados), de forma que o apenas o(s) responsavel (is) geral
(is) pelo almoxarifado central tenha acesso amplo e irrestrito aos sub almoxarifados para fins de
consolidacéo.

O SOFTWARE (sistema) deve emitir relatorio mensal ou anual de movimentacdo por almoxarifado
(individual ou consolidado).

O SOFTWARE (sistema) deve emitir etiquetas de prateleiras para identificagdo dos materiais em
estoques.
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O SOFTWARE (sistema) deve realizar o fechamento mensal das movimentacdes de materiais,
blogueando 0 movimento nos meses ja encerrados.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar estorno da uGltima movimentacdo de um material em
almoxarifado, desde que 0 més ndo esteja encerrado, com restri¢do e acesso por meio de senha.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar estorno de qualquer movimento de um material em
almoxarifado, desde que o més ndo esteja encerrado e o saldo ndo fique negativo, com restricdo e acesso
por meio de senha.

O SOFTWARE (sistema) devera permitir emissdo de relatorios gerenciais do PCASP de Valor
Patrimonial e Variagdo Patrimonial Diminutiva, e controle das despesas pagas e liquidadas para
verificacdo das movimentacGes pendentes para entrada no almoxarifado.

G) PATRIMONIO

O SOFTWARE (sistema) deve emitir relatdrio do inventario dos bens por unidade administrativa (centro
de custo).

O SOFTWARE (sistema) deve emitir relatério (individualizado ou ndo) de bens em inventario,
informando:

a) Localizados e pertencentes a propria unidade administrativa.

b) Localizados, mas pertencentes a outra unidade administrativa;

¢) Né&o localizados;

O SOFTWARE (sistema) deve emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, possibilitando a
escolha por unidade administrativa e/ou por responsavel.

O SOFTWARE (sistema) deve emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, possibilitando a
escolha por unidade administrativa e/ou por responsavel.

O SOFTWARE (sistema) deve emitir relatorio(s), mensal e anual, da movimentagéo de bens informando:
saldo anterior, incorporagdes (resultantes e independentes de execucdo orcamentaria), baixas (resultantes
e independentes de execucgdo orcamentaria), reavaliagdes e saldo atual.

O SOFTWARE (sistema) deve emitir relacdo de bens e imdveis.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir localizacdo do bem patrimonial cadastrado através de sua
codificacdo do cadastro de materiais ou servigos.

SEGURO - Plaqueta de identificagdo, nimero da apdlice, periodo em garantia, seguradora, corretor,
telefone de contato, valor pago e observacoes;

GARANTIA — Numero da garantia, periodo em garantia, contato, telefone para contato e observacdes.

O SOFTWARE (sistema) deve realizar o fechamento mensal das movimentagGes, bloqueando o
movimento nos meses ja encerrados.

O SOFTWARE (sistema) deve possuir relatorio auxiliar para verificacdo das despesas executadas sob o
elemento 4490.52 e as incorporagdes resultantes de execugdo orgamentaria dos bens patrimoniais

O SOFTWARE (sistema) deve admitir a transferéncia dos bens patrimoniais entre as unidades
administrativas.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar emissdo de relatérios gerenciais do PCASP de Inventario
Ativo e Resultado do Meés, e controle das despesas pagas e liquidadas para verificacdo das
movimentacOes pendentes.

O SOFTWARE (sistema) devera permitir emissdo dos anexos exigidos pela deliberacdo TCE no final de
cada exercicio.

2.7.1. SISTEMA DE DESENVOLVIMENTO E HOSPEDAGEM

A) DESENVOLVIMENTO, MANUTENCAO E HOSPEDAGEM DO SITE E MODULO DE E-
SIC.

O SITE deve possuir painel administrativo objetivando a inser¢éo de informac@es de forma intuitiva.

O SITE deve possuir layout responsivo, atendendo a demanda de acesso por dispositivos mobile.

O SITE deve possuir mddulo de controle de usuéarios com a finalidade de controlar as permissdes de cada
usuério cadastrado.
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O SITE deve possuir médulo para insercdo de banners em coluna Unica e/ou em coluna dupla no formato
responsivo.

O SITE deve possuir gestor de noticias, podendo informar data/hora de inicio e fim de exibicdo da
noticia, editar seu contetldo com tamanhos e fontes diferentes, poder localizar e substituir uma palavra em
seu conteldo, ser passivel de inserir imagens, tabelas, contetido em iframee visualizar o conteido antes de
sua publicacdo, além de poder separar noticias por categoria.

O SITE deve possuir album de fotografias, para agrupar um conjunto de fotos e poder utilizar em paginas
e/ou noticias.

O SITE deve possuir calendario de eventos, podendo ser ligado a enderecos externos ou internos do
préprio site.

O SITE deve possuir cadastro de enquetes, contendo duragdo para exibi¢do e podendo ser inserido em
paginas e/ou noticias.

O SITE deve possuir consulta aos acessos diarios realizados no site, contendo informagdes sobre a hora
do dia em que ocorreu maior nimero de acessos.

O SITE deve possuir médulo para cadastro de quaisquer tipos de informagdes no formato de lista, assim
como ferramenta de busca.

O SITE deve possuir médulo para cadastro de paginas, bem como ferramenta para edi¢do de conteudo,
além de poder ordenar e definir data inicial e final de exibico da mesma.

O SITE deve possuir ferramenta para definir, dentre as paginas existentes, qual a pagina principal.

O SITE deve possuir ferramenta para solicitacdo de informagdes do cidaddo de forma online (e-SIC)
atendendo a Lei 12.527 de 18 de novembro de 2011(Lei de Acesso a Informacéo).

O e-SIC deve possuir opcao de realizagdo de solicitagdo presencial em consonancia com o e-SIC. Desse
modo, serd contabilizada a solicitacdo presencial em conjunto com a online, a fim de incrementar o
relatorio existente.

O e-SIC deve exibir relatdrio com informagdes dos pedidos realizados.

O e-SIC deve possuir op¢do de marcagdo como ‘recebido’, ‘em andamento’ e ‘finalizado’ para notificar o
usuario acerca do status do pedido feito.

O e-SIC deve exibir a relagdo de usuérios com cadastro realizado no e-SIC.

O e-SIC deve permitir que o solicitante tenha acesso a todas as solicitacdes ja realizadas e campo proprio
para a resposta ao questionamento realizado.

O e-SIC deve possuir integragdo com o e-mail institucional e disparar uma mensagem para caixa de
entrada do requerente e do responsavel, a fim de notificar a existéncia da nova solicitacao.

O SITE deve possuir compatibilidade com SSL, e padrbes de navegagdo e exibicdo conforme
acessibilidade Brasil.

O SITE deve possuir ferramenta de Fale Conosco, para que a populacdo consiga enviar mensagens ao
orgéo.

O SITE deve possuir ferramenta para alteracdo das configuracdes gerais como endereco, e-mail para
resposta as mensagens enviadas pelo Fale Conosco e configuracBes gerais de cores.

O SITE deve possuir menu para insercdo de Leis, Portarias, Decretos, Resolugdes, Indicagdes,
Requerimentos e Atas, além de menu para filtragem dessas informacdes por parte do contribuinte.

O SITE deve possibilitar acesso direto ao servidor com o objetivo de organizar e/ou limpar os arquivos
existentes e sem uso.

O SITE deve possuir auditoria para monitorar todas as atividades praticadas por usuarios quando
acessarem o menu de configuragéo.

B) PORTAL DA TRANSPARENCIA

O PORTAL DA TRANSPARENCIA deve trabalhar em conjunto com o sistema de contabilidade e
atender a LEI DE TEMPO REAL.

O PORTAL DA TRANSPARENCIA deve ser responsivo e se adequar a todos os tamanhos de tela.

O PORTAL DA TRANSPARENCIA deve possibilitar o envio diario de informacdes sem a necessidade
de intervencdo por parte do contador (Envio Automatico), em horéario pré-determinado.
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O PORTAL DA TRANSPARENCIA deve atender as demandas indicadas nas avaliacdes realizadas pelo
Ministério Publico (MP) com base na Lei de Acesso a Informagéo.

2.8.1. CONTROLE DE PROCESSOS - PROTOCOLO

O SOFTWARE (sistema) deve possuirparametrizacdodetiposdedocumentos,situacdes,taxas, interessados
€ responsaveis.

O SOFTWARE (sistema) deve  possibilitarocontroledeatendimentosaocontribuinteatravésdo
registrodosrequerimentoseprevisdoderetornocomemissaode comprovante.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir ocontrolede movimentagdodosprocessospelosdrgaose
entidadescadastradas.

O SOFTWARE (sistema) deve possuirclassificacdo por drgao e responsavel.

O SOFTWARE (sistema) deve emitircomprovantedeentrada deprocesso.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro de relatérios customizados no formato HTML.

O SOFTWARE (sistema) deve possuiremissdodeetiquetacomnimerodoprocessoemordem cronoldgica
decadastro (nimeroe data).

O SOFTWARE (sistema) deve emitir (opcionalmente) guia de remessa de processos apds tramitacdo de
cada processo.

O SOFTWARE (sistema) deve emitir histérico de processos, contendo datas, 6rgdos e
responséveispelotramite.

O SOFTWARE (sistema) deve possuir interface publica de consulta ao andamento do processo, para
consulta do interessado através da internet ou de quiosques.

O SOFTWARE (sistema) deve poder realizar juntadas de processos, e ao tramitar um processo,
movimentar automaticamente todos 0s processos apensos.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar customizar documentos a serem informados no cadastro do
processo, dependendo do tipo do processo.

O SOFTWARE (sistema) deve poder consultar os imdveis no sistema tributério, direto do sistema.
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