ESTADO DO RIO DE JANEIRO

IPASCON-Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores Municipais de Concei¢do de Macabu

: CNPJ. 36.576.106/0001-85

‘!:@ COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N° 124/2018.
PROCESSOS N°. 604/2018.

OBJETO: Contratacdo de Empresa Especializada para Cessdo do direito de uso de software de gestdo
publica compreendendo sistemas de Orcamento, Contabilidade, Tesouraria, Controle Interno, LicitacGes e
Compras, Controle Patrimonial, Controle de Almoxarifado, Gestdo de Recursos Humanos e Folha de
Pagamento, bem como Implantagdo/treinamento/converséo de dados.

ORGAO SOLICITANTE: IPASCOM:- Instituto de Previdéncia e Assisténcia aos Servidores do
Municipio de Conceicdo de Macabu.

DATA DA SESSAO: 08/01/2019;

HORA: 14:00 Horas;

LOCAL: Rua Ribeiro do Rosério, n° 01 — Centro — Conceicdo de Macabu/RJ, Sala de Licitaces;
TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO GLOBAL;

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL DO ITEM,;

REGIME DE EXECUCAO: INDIRETA - EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.

PRAZO DE EXECUCAO : 12 (DOZE) MESES

1-DO PREAMBULO:

1.1. O Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Publico Municipal de Conceicdo de Macabu
torna publico, para conhecimento dos interessados, que o Pregoeiro e respectiva Equipe de Apoio,
realizard certame licitatorio, na modalidade de Pregdo Presencial do tipo MENOR PRECO GLOBAL,
para atendimento do objeto definido no presente edital, observadas as disposi¢Bes contidas na Lei n°.
10.520/02 subsidiariamente, na Lei n°. 8.666/93, e, Decreto Municipal n°. 16/2013, e, no que couber, toda
legislacdo federal e municipal aplicaveis & matéria, e as demais clausulas e condiges constantes deste
Edital.

1.2.0s interessados poderdo analisar, retirar e obter maiores esclarecimentos ou dirimir suas davidas
acerca do objeto deste edital ou interpretacdo de qualquer de seus dispositivos, até 02 (dois) dias Uteis
anteriores a data do inicio da licitagdo, no seguinte enderego: Rua Ribeiro do Rosario, n® 01 — Centro —
Conceicéo de Macabu/RJ — CEP: 28.740-000, Telefone: (22) 2779-2545 | Fax: (22) 2779-2138, das 09:00
as 12:00 e 13:00 as 17:00h, de 22 a 62 feira, exceto nos feriados Nacionais, Estaduais e do Municipio de
Conceicdo de Macabu/RJ.

1.2.1. Os avisos contendo o chamamento do referido processo estardo disponiveis no site oficial
www.ipascon.rj.gov.br, no link Licitacdo e no Link Diario Oficial.

1.3. Os Documentos exigidos na presente licitacdo deverdo ser distribuidos OBRIGATORIAMENTE
em 03 (trés) ENVELOPES DISTINTOS, da seguinte forma:

1.3.1. ENVELOPE N° 01 - CREDENCIAMENTO;
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1.3.2. ENVELOPE N° 02 - PROPOSTA COMERCIAL;

1.3.3. ENVELOPE N° 03 - DOCUMENTOS PARA HABILITACAO;
1.4. Os envelopes deverdo ser entregues separados, lacrados, até as 14:15 horas do dia 08/01/2019, no
endereco acima,ou no mesmo local e hora, no primeiro dia Util subseqiiente, na hipétese de ndo haver
expediente na data marcada para realizagao desta licitagdo, com identificacdo externa do seu contetdo, da
seguinte forma:

1.4.1. Nome (Razdo Social) da Licitante;

1.4.2. Modalidade e NUmero da Licitac&o;

1.4.3. Data e Hora da Licitacéo;

1.4.4. Tipo do Envelope (se Credenciamento, Proposta ou Documentagéo para Habilitacdo);

1.5. O Pregoeiro Oficial desse certame é o senhor Leandro Silva Gonsalves, da Prefeitura

Municipal de Conceicdo de Macabu-RJ, CPF. 095.443.977-52 - Pregoeiro integrante da
Equipe de Apoio.

1.6. Integram este Edital, independentemente de transcrigéo:
1.6.1. Anexo | - Formulario de Padronizado de Proposta;
1.6.2. Anexo Il — Minuta de Contrato;
1.6.3. Anexo Il - Modelo de Carta de Credenciamento;
1.6.4. Anexo IV - Modelo de Declaracdo de que cumpre as Leis Trabalhistas;
1.6.5. Anexo V - Modelo de Declaragédo de que cumpre os Requisitos de Habilitacao;
1.6.6. Anexo VI - Modelo de Declaracao de ME ou EPP;
1.6.7. Anexo VII — Modelo de Declaragdo Negativa de Fatos Supervenientes;

1.6.8. Anexo VIII — Modelo de Declaragdo de que teve acesso a todos os documentos
da licitacéo;

1.6.9. Anexo IX — Termo de Referencia/Projeto Basico.
2. DO OBJETO:
2.1. O (s) objeto (s) da presente Licitagdo é a Contratacdo de Empresa Especializada para Cessdo do

direito de uso de software de gestdo publica compreendendo sistemas de Orgamento, Contabilidade,
Tesouraria, Controle Interno, Licitagdes e Compras, Controle Patrimonial, Controle de Almoxarifado,
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Gestdo de Recursos Humanos e Folha de Pagamento, bem como Implantagdo/treinamento/converséo de
dados, conforme descrito (s) no Anexo |, do presente Edital.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NO CERTAME:

3.1. Poderdo participar desta licitacdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias constantes
deste Edital, que podera ser adquirido impresso no Departamento de LicitagOes situado a Rua Ribeiro do
Rosario, n°® 01 — Centro — Concei¢cdo de Macabu/RJ, no horéario compreendido entre 10 e 17 horas em
dias uteis, mediante a permuta de 02 (duas) resmas de papel A4, para cobrir despesas de reproducéo
grafica.

3.2. A permuta referida acima néo sera devolvida em nenhuma hipdtese;

3.3. Nao serdo admitidas a esta licitagdo empresas sob a forma de consércio, empresas suspensas de
contratar com o IPASCOM ou impedidas de licitar com a Administracdo Publica, bem como as que
estiverem em regime de faléncia ou concordata.

4. DO CREDENCIAMENTO:

4.1. No dia, hora e local designados para recebimento dos envelopes, cada licitante far-se-4
representar por seu titular, ou pessoa devidamente credenciada, e somente estes poderdo atuar na
formulacdo de propostas e na pratica dos demais atos inerentes ao certame. No ato da Sessdo
Publica serdo efetivadas as devidas comprovagdes quanto a existéncia dos necessarios poderes
para representagdo ou credenciamento através da apresentacdo dos documentos, em copia
autenticada, ou original, desde que dentro do envelope, conforme abaixo:

4.1.1. Se a licitante se fizer representar por seu PROPRIETARIO, SOCIO GERENTE OU SOCIO
ADMINISTRADOR devera este, para que se promovam as devidas averiguaces quanto a administragdo
e geréncia da sociedade, apresentar no Envelope n° 01:

4.1.1.1. Carteira de Identidade ou documento equivalente (com fotografia);

4.1.1.2. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de Sociedades Empresariais;

4.1.1.3. Documento de Elei¢do de seus Administradores, no caso de Sociedades por
Acoes;

4.1.1.4. Inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, no caso de Empresario
Individual;

4.1.1.5. Declaragdo de que atende a todas as exigéncias habilitatorias, nos termos do
subitem 6.4, podendo ser utilizado o modelo anexo (Anexo V);

4.1.1.6. Carteira de Identidade ou documento equivalente (com fotografia) do sécio
representante.

4.1.1.7. Declaragdo de Microempresa se for o caso (anexo VI).
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4.1.2. Caso seja designado OUTRO REPRESENTANTE, este deverd estar devidamente credenciado,
sendo imprescindivel, para que o credenciamento seja aceito, a apresentacdo dos seguintes documentos no
Envelope N° 01:

4.1.2.1.Carteira de Identidade ou documento equivalente (com fotografia);

4.1.2.2.Procuracdo ou Carta de Credenciamento (Anexo I11), com firma reconhecida
em _cartoério, firmada pelo representante legal da licitante, nos termos do seu Ato
Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social;

4.1.2.3.Contrato Social, Estatuto ou documento equivalente, visando a comprovagéo da
condicéo do titular para delegar poderes ao representante a ser credenciado;

4.1.2.4. Declaragdo de que atende a todas as exigéncias habilitatorias, nos termos do
subitem 6.4, podendo ser utilizado o modelo anexo (Anexo V);

4.1.2.5.. Declaracédo de Microempresa se for o caso (anexo VI).

4.1.3. Caso a licitante opte por participar da licitacdo sem credenciar representante, deverdo apresentar
no Envelope de Credenciamento (Envelope n° 01) os seguintes documentos:

4.1.3.1. Contrato Social, Estatuto ou documento equivalente, visando a comprovacao da
condicéo do titular;

4.1.3.2. Declaragdo de que atende a todas as exigéncias habilitatorias, nos termos do
subitem 6.4, podendo ser utilizado 0 modelo anexo (Anexo V);

4.2. Os documentos relativos ao Credenciamento deverdo ser apresentados ao (a) Pregoeiro (a)
no Envelope n° 01, devidamente lacrado e indevassavel devidamente autenticados.

4.3. Ficam as licitantes cientes de que somente participardo da fase de lances verbais aquelas que se
encontrarem devidamente credenciadas nos termos dos subitens anteriores. As licitantes que
decidirem pelo envio dos envelopes, sem que se efetive o devido credenciamento, somente
participardo do certame com os pregos constantes no Envelope de Proposta.

5. DA PROPOSTA DE PRECOS:

5.1. O Envelope n° 02, contendo os documentos relativos a Proposta de Precos, devera conter o seguinte:
5.1.1. Formulario Padronizado de Proposta (Anexo I); e
5.1.2.Proposta Comercial nos moldes do Anexo I, contendo ainda:

5.1.2.1. Descricdo detalhada do (s) objeto (s) licitado (0), ndo sendo aceita a
expressdo “e demais descri¢es conforme edital” ou outras analogas;

5.1.2.2. Indicacdo da Marca do (s) objeto (s) do (s) lote (s);
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5.1.2.3. Preco unitario do (s) item (ns) em real (R$), em algarismos;
5.1.2.4. Preco total do (s) item (ns) em real (R$), em algarismos;
5.1.2.5. Preco total da Proposta em real (R$), em algarismos e por extenso;

5.2. A Planilha de Quantitativos e Pregos Unitarios é parte integrante do Anexo | do presente Edital,
sendo imprescindivel sua apresentagdo, devendo ser preenchido os demais dados. Contudo, a licitante que
desejar reproduzir as informacdes constantes do Formulario Padronizado de Proposta podera assim fazer,
desde que nao altere e/ou descaracterize a substancia do Formulario padrdo, podendo ser datilografado
por qualquer processo eletronico, ou mesmo preenchido por caneta esferogréfica, preferencialmente em
papel timbrado da licitante, sem cotacOes alternativas (opgGes), emendas, rasuras ou entrelinhas,
constando a assinatura do representante legal da licitante e o carimbo da mesma;

5.3.0s precos, expressos em moeda corrente nacional, deverdo sem apresentados em algarismos e/ou por
extenso, conforme subitem 5.1.2. acima, prevalecendo o extenso em caso de divergéncia, devendo ser
computado neste valor todos os tributos, tarifas e despesas de qualquer natureza incidentes sobre o (s)
objeto (s) licitado (5s);

5.4. Ndo serdo levadas em consideracdo quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nhas especificacdes
exigidas neste Edital;

5.5. Para fins do disposto no subitem 7.2.3.6. deste Edital, a licitante deverd indicar o CNPJ do
estabelecimento (matriz/filial) que emitird a Nota Fiscal no Formulario Padronizado de Proposta (Anexo

D;
5.6. Serdo aceitas Propostas cujos valores ndo ultrapassem as 03 (trés) casas decimais;

5.6.1. Serdo DESCLASSIFICADAS as propostas de precos que apds a finalizacdo da
rodada de lances se situarem acima do valor total estimado para a presente licitacdo no
subitem 15.1 do presente Edital.

5.7. O prazo de validade da proposta comercial sera de 60 (sessenta) dias;

6. DOS PROCEDIMENTOS DE REALIZACAO DO CERTAME:

6.1. A sessdo Publica observara a seguinte ordem:
6.1.1. Recebimento dos Envelopes;
6.1.2. Abertura do Envelope n° 01 - Credenciamento;
6.1.3. Abertura do Envelope n° 02 — Proposta de Precos;
6.1.4. Oferta de Lances Verbais;

6.1.5. Abertura do Envelope n° 03 — Documentos de Habilitacdo da (s) licitante (s)
vencedora (s) da Fase de Lances Verbais;
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6.2. No dia, hora e local designados neste Edital, na presenca das licitantes e demais pessoas presentes ao
ato publico, o (a) Pregoeiro (a) receberd, em envelopes distintos, devidamente lacrados, os documentos
exigidos para CREDENCIAMENTO, PROPOSTA DE PRECOS e HABILITACAO.

6.3. Em nenhuma hipétese sera recebida documentagdo fora do prazo estabelecido neste Edital, exceto
nos casos previstos em Lei.

6.4. Dentro do Envelope de Credenciamento os interessados ou seus representantes deverdo apresentar
DECLARACAO dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo, podendo ser
utilizado o modelo anexo (Anexo V). A ndo apresentacdo da declaracdo em questdo, ou a apresentacéo
em desconformidade com os termos do modelo anexo, acarretara o impedimento da licitante de participar
do certame.

6.5. Na abertura dos envelopes, serd procedida a verificacdo da sua conformidade com os requisitos
estabelecidos neste instrumento, desclassificando-se as incompativeis.

6.6. No curso da Sessdo, dentre as propostas que atenderem aos requisitos do item anterior, o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela, poderdo
fazer novos lances verbais, de valores distintos e decrescentes, até que as licitantes manifestem
desinteresse em apresentar novos lances e se proclame a vencedora. Dos lances ofertados ndo cabera
retratacdo.

6.7. Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem pregos iguais, obedecido o disposto no Art. 3°, § 2°
e seus incisos, e Art. 45°, § 3°, todos da Lei Federal n° 8.666/93, serd realizado sorteio para determinacao
da ordem de oferta dos lances.

6.8. A oferta dos lances deverd ser efetuada no momento em que for conferida a palavra a licitante, na
ordem decrescente dos pre¢os.

6.9. E vedada a oferta de lance verbal com vista ao empate.

6.10. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo (a) Pregoeiro (a), implicard a
excluséo da licitante da etapa de lances verbais e a manutengéo do Gltimo preco apresentado pela licitante
para efeito de ordenagdo das propostas.

6.11. Ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢6es definidas no item 6.6, o (a) Pregoeiro (a),
atendendo ao que estabelece o art. 4.2, inciso 1X da Lei n.° 10.520/02, adotara os seguintes critérios:

6.11.1. Quando houver somente um preco valido proposto, o (a) Pregoeiro (a) convocara as
duas melhores propostas subsequentes, completando o ndmero de trés, para que seus
autores possam apresentar lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes,
quaisquer que sejam os precos inicialmente ofertados;

6.11.2. Quando houver dois precos validos propostos, o (a) Pregoeiro (a) convocara
somente uma proposta subsequente, visando completar o nimero de trés, para que seus
autores possam apresentar lances verbais, na forma do disposto na parte final do subitem
6.11.1;
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6.11.3. Caso ndo haja representante credenciado dentre as licitantes convocadas para
completar o nimero de trés, na forma dos subitens 6.11.1 e 6.11.2, serdo considerados 0s
precos ofertados pelas licitantes do envelope de proposta para efeito de classificagdo final,
ndo havendo qualquer hipétese de nova convocacédo de licitantes remanescentes para oferta
de lances verbais;

6.11.4. Somente sera efetivada a competicdo, relativamente a oferta de lances verbais, com
as licitantes devidamente credenciadas, aptas para tal fim.

6.12. O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, indagadas pelo (a) Pregoeiro (a), as licitantes
manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

6.13. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, sera considerada vencedora a licitante que
oferecer a proposta de menor prego por item.

6.14. Sendo aceitavel o preco ofertado, o Pregoeiro procedera a abertura do envelope contendo o0s
“DOCUMENTOS DE HABILITACAO" (Envelope n° 3) da (s) licitante (s) que apresentou (aram) a (S)
melhor (es) proposta (s), para verificagdo do atendimento das condi¢des de habilitacéo fixadas no item 7
deste Edital.

6.15. Serdo inabilitadas as licitantes que ndo apresentarem a documentacéo em situacdo regular, conforme
estabelecido no item 7 deste Edital.

6.16. No caso de inabilitacio da proponente que tiver apresentado a melhor oferta, serdo analisados
os documentos habilitatérios da licitante com a proposta classificada em segundo lugar, e assim
sucessivamente, até que uma licitante atenda as condigdes fixadas neste Edital.

6.17. Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a licitante sera declarada vencedora,
sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacdo pelo Pregoeiro.

6.18. O Pregoeiro mantera em seu poder os documentos das demais licitantes, pelo prazo de 15 (quinze)
dias, ap6s a homologagdo da licitacdo, devendo as licitantes retira-los apds este periodo, sob pena de
inutilizacdo dos mesmos.

6.19. Da Sessdo Publica sera lavrada Ata circunstanciada, devendo ser assinada pelo (a) Pregoeiro (a),
pelos membros da Equipe de Apoio e por todos os representantes das licitantes presentes, bem como por
outras pessoas que assistam a Sessao.

7 — DA HABILITACAO:

7.1 - Para habilitacdo no presente Pregéo Presencial, serdo exigidos os documentos descritos a seguir, que
poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cOpia autenticada por tabelido de notas,
ou por servidor do Setor de Protocolo do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Publico
Municipal de Conceicdo de Macabu , ou ainda, pelos membros do Setor de Licitagdes (desde que um dia
antes do dia marcado para o inicio da Sessdo), mediante apresentacdo do documento original;

7.2 - O ENVELOPE N° 3, contendo os Documentos de Habilitagdo das licitantes, devera conter:
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7.2.1. DA HABILITACAO JURIDICA:

7.2.1.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual,

7.2.1.2. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e altera¢cBes em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acBes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

7.2.1.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

7.2.1.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

7.2.1.5. Cédula de identidade dos Sdcios.

7.2.2. Os documentos acima poderdo ser dispensados, caso a licitantes ja os tenha apresentado no
Envelope de Credenciamento;

7.2.3. DA REGULARIDADE FISCAL.:

7.2.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), prova de inscri¢cdo no
cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.2.3.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através da apresentacdo da Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional em conjunto com a Secretaria da Receita Federal, comprovando
a inexisténcia tanto de débitos inscritos quanto de ndo inscritos na Divida Ativa da Unido, ou outra
equivalente, tal como certiddo positiva com efeito de negativa, na forma da lei;

7.2.3.3. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, através da apresentacdo de Certiddo de
Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS) expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda ou Distrito
Federal, e da Certiddo da Divida Ativa Estadual comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou
outra(s) equivalente(s), tal(tais) como certiddo(des) positiva(s) com efeito de negativa(s), na forma da lei,
do domicilio ou sede da licitante;

7.2.3.4.Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através da apresentacdo de Certidao de
Regularidade de Tributos Municipais expedida pela Secretaria Municipal de Fazenda, e da Certiddo da
Divida Ativa Municipal comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou outra equivalente, tal como
certiddo positiva com efeito de negativa, na forma da lei, do domicilio ou sede da licitante;

7.2.3.4.1. Caso a CND Municipal exija o comprovante de pagamento ou revalidacdo da mesma, este
devera acompanhar a CND;

7.2.3.4.2 - As CertidBes que exigirem expressamente a necessidade de documento complementar, deverdo
estar acompanhadas do respectivo documento.
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7.2.3.5. Prova de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS (Certidéo
Negativa de Débitos — CND ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa), ou outra equivalente, na
forma da lei, devidamente comprovada documentalmente pela licitante.

7.2.3.6.Prova de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
EGTS (CRF);

7.2.3.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943, ou outra equivalente, tal como certiddo
positiva com efeito de negativa, na forma da lei;

7.2.4. DOS DEMAIS DOCUMENTOS:

7.2.4.1. Alvard de Localizacdo e Funcionamento para o exercicio vigente, com comprovante de
pagamento da taxa de revalidacéo, conforme o caso;

7.2.4.2. Certidao Negativa de Faléncias e Concordatas do domicilio ou sede da licitante;

7.2.4.3.Declaracdo da prépria licitante de que cumpre o disposto no inciso XXXIIlI do art. 7.° da
Constituicio Federal e na Lei n.° 9.854/99, podendo ser utilizado o modelo anexo (Anexo 1V);

7.2.4.4. Declaracdo da propria licitante de que ndo existem fatos supervenientes que impecam a
participagdo no processo licitatorio, até a data de abertura do envelope de habilitagdo, podendo ser
utilizado 0 modelo anexo (Anexo VII);

7.2.4.5. 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito pablico ou
privado (neste caso, com firma reconhecida em cartdrio), que comprove que a licitante ja prestou servigos
da mesma natureza, com qualidade e pontualidade, com indicacdo do (s) objeto (s) fornecido (s) a
entidade emissora, seja indicacdo no proprio atestado, seja indicagdo em cdpia de nota fiscal anexa ao
Atestado de Capacidade Técnica;

7.2.4.6. Declaracdo firmada pelo representante legal da licitante (com reconhecimento de firma por
autenticidade), que os sistemas sdo de sua propriedade e posse;

7.2.4.7. Declaracdo firmada pelo representante legal da licitante (com reconhecimento de firma por
autenticidade), que os sistemas atendem plenamente todos o0s requisitos exigidos no Termo de
Referéncia.

7.2.5. Os documentos relacionados acima (subitens 7.2.4.1 até 7.2.4.7) deverdo possuir validade
expressa até a data para a Sessao de Julgamento, ou terem sido emitidos had menos de trés meses da
referida data, com excecdo do Atestado de Capacidade Técnica;

8. DA PARTICIPACAO DA MICROEMPRESA E DA EMPRESA DE PEQUENO PORTE

8.1. A participacdo das microempresas e das empresas de pequeno porte obedecerdo as disposicdes da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.
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8.2. As microempresas e as empresas de pequeno porte que quiserem usufruir dos beneficios concedidos
pela Lei Complementar n° 123/2006 deverdo apresentar os documentos especificos na fase de
credenciamento.

| - DA FORMULAGAO DAS PROPOSTAS

8.3. Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as microempresas e
empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situacbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas ou empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por
cento) superiores a proposta mais bem classificada (artigo 44, 88 1° e 2° da LC 123/2006).

8.4. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma (artigo 45, incisos I, Il e 11l da LC 123/2006):

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar proposta de
preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que seré adjudicado em seu favor o
objeto licitado, observadas as condi¢fes de habilitacdo;

b) Nao ocorrendo a adjudicacdo do objeto a microempresa ou a empresa de pequeno porte, na forma do

disposto na alinea “a”, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipdtese
acima, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

c¢) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte,
gue se encontrem na condi¢do do disposto na alinea "a", serd realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar a melhor oferta.

8.5. A oferta da microempresa ou da empresa de pequeno porte, nos termos da alinea "a", devera ser feita
no prazo maximo de 5 (cinco) minutos contados da convocagdo pela Pregoeira, sob pena de precluséo
(artigo 45, § 3° da LC 123/2006).

8.5.1. A convocacao para apresentagdo de nova proposta pela microempresa ou pela empresa de pequeno
porte sera feita pela Pregoeira logo ap6s o encerramento dos lances (artigo 45, § 3° da LC 123/2006).

8.6. As disposicOes desse Item somente se aplicardo quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou por empresa de pequeno porte (artigo 45, § 2° da LC 123/2006).

8.7. Na hipttese da ndo contratagdo nos termos previstos nas alineas "a","b" e "c¢", o objeto da licitagdo
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame (artigo 45, § 1° da LC
123/2006).

Il - DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

8.8. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacdo exigida
para habilitacdo, inclusive para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que esta Gltima
apresente alguma restricdo (artigo 43 da LC 123/2006).

8.9. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 02

(dois) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que a proponente for declarada
vencedora do certame, prazo este prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracdo, para
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regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidGes
negativas ou positivas com efeito de negativa (artigo 43, § 1° da LC 123/2006).

8.9.1. A documentagdo fiscal regularizada deverd ser apresentada a Pregoeira no Departamento de
LicitacOes, situada a Rua Maria Adelaide, 186, Vila Nova, Concei¢do de Macabu — RJ, dentro do prazo
estipulado, consoante disposto no subitem 8.9.

8.10. A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem 14.9, implicara decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢Bes previstas no artigo 81 da Lei 8.666/93 e nos subitens do
Item 13 deste Edital, sendo facultado & Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificacédo, conforme estipulado neste Edital (artigo 43, § 2° da LC 123/2006).

9. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:

9.1. Declarada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar, IMEDIATA E MOTIVADAMENTE,
a intencdo de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de 03 (trés) dias para a apresentagdo das razdes
do recurso, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a apresentar as contra-razGes em igual
namero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

9.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto ao resultado do certame,
importara preclusdo do direito de recurso. Os recursos imotivados ou insubsistentes ndo serdo recebidos.

9.3. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a qual
poderéa reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir,
devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias
Gteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

9.4. Somente terdo efeito suspensivo obrigatorio os recursos relativos a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitante e julgamento de propostas (classificacdo e desclassificacdo); sendo que os demais ndo terdo

efeito suspensivo, salvo se a autoridade competente, por razbes de interesse publico.

9.5. Caberd, representacdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da intimagdo da decisdo relacionada com o
objeto da licitacdo ou do contrato, de que ndo caiba recurso hierarquico;

9.6. Cabera pedido de reconsideracdo da decisdo que aplicar sancdo de declaragdo de inidoneidade para
licitar e contratar com a Administracdo Publica.

9.7. As intimagfes e os procedimentos recursais obedecerdo ao disposto no art. 109 da Lei Federal n°.
8.666/93.

10. DA FORMALIZACAOQO DO CONTRATO:

10.1. Seré firmado contrato com a vencedora que tera suas clausulas e condi¢des reguladas pela legislagdo
referida neste Edital.

10.2. O prazo para assinatura do contrato serd de no méaximo 05 (cinco) dias Uteis, contados da
convocacdo feita pelo Setor Competente ou pela Secretaria que requereu a licitacéo.
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10.3. O prazo constante do Item 10.02 podera ser prorrogado, desde que ocorra respectiva justificativa por
parte do licitante e aceito por parte da Administracdo Publica, nos moldes e termos do art. 64, §1° da Lei
n°. 8.666/93.

10.4. A vigéncia do contrato tera inicio na data de sua assinatura, e terd duragdo de 12 (doze) meses,
prazo este que, no interesse da Administracdo, podera ser prorrogado através do termo aditivo, mantidas
as prerrogativas da Lei n° 8.666/93, art. 57 e 65.

10.5. Na hipotese da vencedora ndo comparecer para assinar o contrato no prazo estabelecido no item
10.2, o (a) Pregoeiro (a) convocard nova Sessdo Publica, onde examinard a qualificagdo das demais
licitantes, sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma que atenda ao Edital, sendo a
respectiva licitante declarada vencedora.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

11.1. A Licitante que convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se
de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a IPASCOM,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo, sem
prejuizo das multas previstas no presente Edital.

11.1.1. Cabera pedido de reconsideracdo da decisdo que aplicar sancdo de declaragdo de inidoneidade
para licitar e contratar com a Administragdo Publica.

11.2. O ndo comparecimento da licitante vencedora para a assinatura do contrato, quando for o caso, no
prazo estabelecido no subitem 10.2, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida com a
proposta, ficando sujeita as sangdes legais cabiveis.

11.3. Em caso de atraso na entrega do (s) objeto (s) desta licitacdo, podera ser aplicada & Contratada multa
moratdria de valor equivalente a até 1% (um por cento) sobre o valor total do material, por dia util
excedente.

11.4. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto licitado, a CONTRATANTE poderd aplicar a
CONTRATADA multa administrativa graduavel conforme a gravidade da infracdo, ndo excedendo, em
seu total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do Contrato.

11.5. Se a Contratada néo recolher o valor da multa que porventura Ihe for aplicada dentro de 5 (cinco)
dias Uteis a contar da data da intimagdo, sera entdo acrescido os juros moratérios de 1% (um por cento) ao
més.

12. DAS CONDICOES DO FORNECIMENTO DO (S) OBJETO (S) DA LICITACAO:

12.1. DO PRAZO DA ENTREGA:

12.1.1Conversdo de dados através de engenharia reversa dos dados ja informatizados relativos ao
exercicio corrente e aos exercicios anteriores (2009 a 2018), devera ser realizada no prazo maximo de 30
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(trinta) dias para que ndo comprometa a execugdo dos procedimentos contabeis e financeiro do
IPASCOM;

12.1.2. Teré a licitante vencedora do certame que prestar os servigos que lhe (s) for (em) adjudicado (s),
de forma parcelada e mensal e em 10 (dez) dias Uteis, conforme solicitagdo do IPASCOM, e
mediante a solicitacdo e/ou a ordem formal emitida pelo setor responsavel que requereu o certame, que
devera ser feita apds a homologacdo do certame.

12.1.3. O prazo a que se refere o subitem anterior comecara a fluir no dia seguinte ao recebimento pela
adjudicataria da ordem.

12.1.4. O recebimento dos Servigos seré:

12.1.4.1. Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicacao escrita do contratado;

12.1.4.2. Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de observacdo, ou vistoria que
comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais observados o disposto no art. 69 desta Lei.

12.2. DO LOCAL DA ENTREGA DO (S) OBJETO (S) LICITADO (S):

12.2.1. A licitante vencedora deste certame serd responsavel pela prestacdo do servi¢o nos locais
indicados pelo IPASCOM, nos limites territoriais do Municipio, previamente informados pela
IPASCOM.

12.2.2. O servigo deverd ser prestado nos limites do municipio e conforme orientagdo do IPASCOM.

13 - DO REAJUSTE DE PRECOS

13.1. Os precos pactuados neste CONTRATO serdo fixos e irreajustaveis, salvo no caso previsto na
alinea “d” do inciso II do art. 65 da Lei n° 8.666/93 ou de reducdo dos precos praticados no mercado.
Inexiste a possibilidade de adocéo pelas partes de qualquer espécie de atualizacdo financeira.

13.2.Caso haja a prorrogacédo de prazo de vigéncia do contrato, os valores contratados, referente ao objeto
previsto no ANEXO | da PROPOSTA COMERCIAL da CONTRATADA, podera ser reajustado, desde
que observado o interregno minimo de um ano, contado da data limite para apresentacdo da proposta, ou,
nos reajustes subsequentes ao primeiro, da data de inicio dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste
ocorrido, e o critério de reajuste serd o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA),
instituido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

13.3. A repactuagdo do preco contratado, por conta de dissidio coletivo, ocorrera a requerimento da
contratada, apenas em rela¢do aos custos inerentes & méo de obra (salarios, encargos e respectivo BDI),
na forma estabelecida no paragrafo anterior.

14. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AOS TERMOS DO EDITAL:

14.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados a Equipe de
Pregdo por escrito, devidamente CARIMBADOS e ASSINADOS, em até 02 (dois) dias Uteis
anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica.
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14.2. As impugnacdes aos termos do Edital deverdo ser dirigidas a Equipe de Pregdo e encaminhadas
devidamente CARIMBADAS e ASSINADAS, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis anteriores a
data indicada para abertura da licitac&o.

14.3. Os pedidos de esclarecimentos e impugnacdes também poderdo ser apresentados nos mesmos
prazos indicados acima no Setor de Responsavel, localizado na Rua Ribeiro do Rosario, n° 01 — Centro —
Conceicao de Macabu/RJ em dias Uteis, entre 09h e 17 horas.

14.4. Cabera a Equipe de Pregdo, auxiliada pelo setor responsavel pela elaboracdo do edital, responder
aos pedidos de esclarecimentos e decidir sobre impugnagdo ao edital em até 24 horas antes da data e
horario marcados para a realiza¢do da sessdo de habilitacéo.

14.5. Néo serdo prestados esclarecimentos sobre duividas de interpretacdo do edital por telefone, para
evitar-se entendimentos diversos.

15. DO VALOR: CRITERIO DE ACEITABILIDADE

15.1. Estima-se o valor total desta licitacdo e de 43.800,00 (Quarenta e trés mil e oitocentos
reais).

15.2. As propostas cujos valores totais se encontrarem acima do valor total estimado,
bem como as que apresentarem valores inexequiveis tornem invidvel o cumprimento das
obrigacbes para esta licitacdo apdés a finalizagdo da rodada de lances seréo
DESCLASSIFICADAS.

15.3. O recurso utilizado saira da seguinte dotagdo orcamentaria:

Unidade Or¢camentéria: 01
Funcéo: 09;

Subfuncéo: 122;

Programa: 901;

Projeto/Atividade: 2.951;
Categoria Econémica: 3.3.90.39.00;
Fonte: 000;

Ficha: 004;

16. DO PAGAMENTO:

16.1. Pelo fornecimento do (s) objeto (s) deste Edital, uma vez obedecidas as formalidades legais e
contratuais pertinentes, o Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Publico Municipal de
Conceicdo de Macabu, pagard a Contratada a importancia total em até 30 (trinta) dias, apds os
procedimentos legais do empenho/sub-empenho, conforme o caso, e a entrega das Notas Fiscais
devidamente atestadas e processadas, segundo a legislacéo vigente.

16.2. A contratada devera apresentar a documentacao legalmente exigivel para a cobranca respectiva, até
0 5° (quinto) dia util da data final do periodo de adimplemento da parcela de obrigacdo, mediante
requerimento dirigido & Diretor Administrativo de Contabilidade e Finangas.

16.3. O pagamento serd efetuado pelo IPASCOM a CONTRATADA, uma vez obedecidas as
formalidades legais e contratuais pertinentes.

14




ESTADO DO RIO DE JANEIRO

IPASCON-Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores Municipais de Concei¢do de Macabu

: CNPJ. 36.576.106/0001-85

“::@ COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

16.4. Na hipdtese da cobranga apresentar erros, 0 IPASCOM devolvera os documentos equivocados a
contratada, para fins de substituicéo.

16.5. O pagamento, ap6s apresentacdo da nova cobranca, sera efetuado no prazo que remanescer dos 30
(trinta) dias, sem a multa e a compensacdo financeira.

16.6. Fica vedado a contratada negociar, efetuar cobranca ou descontar a duplicata emitida através de rede
bancaria ou com terceiros, permitindo-se, tdo somente, cobranca em carteira simples, ou seja, diretamente
na contratante.

16.7. Fica a licitante ciente que por ocasido do pagamento poderé ser verificada sua situagdo quanto a
regularidade da documentacdo apresentada para a habilitagdo no certame.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS:

17.1. O Diretor Presidente do IPASCOM, podera revogar ou anular esta licitacdo, no todo ou em parte,
nos termos do art. 49 da Lei n.° 8.666/93;

17.2. O IPASCOM se reserva no direito de ndo adquirir em sua totalidade os objetos da presente
licitacdo;

17.3. Seré dada publicidade a presente licitacdo nos termos da Lei;

17.4. Para dirimir controvérsias decorrentes deste certame o Foro competente é o da Comarca de
Conceigdo de Macabu-RJ, excluido qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Conceicéo de Macabu-RJ, 12 de dezembro de 2018.

Luiz Claudio Teixeira Florido
Diretor Presidente
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ANEXO -1

PROPOSTA COMERCIAL

1. Proposta Comercial para Contratacdo de Empresa Especializada para Cessdo do direito de uso de
software de gestdo publica compreendendo sistemas de Orcamento, Contabilidade, Tesouraria, Controle
Interno, Licitacbes e Compras, Controle Patrimonial, Controle de Almoxarifado, Gestdo de Recursos
Humanos e Folha de Pagamento, bem como Implantacdo/treinamento/conversao de dados, conforme as
especificacdes contidas no Edital da Licitagdo na modalidade Pregdo Presencial n°----/2018, e seus
Anexos.

DO VALOR DA PROPOSTA

2. Para o objeto proposto no certame, o nosso preco total, referido ao més de------- 2018, é de R$
):0,9,9,0.9,90.0.9.40,9,0.9,9.0.9.9,0.0.9,0.0.0, 0.4 K

3. No pre¢o acima estdo consideradas todas as exigéncias contidas no Edital do Pregdo Presencial n°
XXXxXXXx/2018, e ainda, todos os custos com méao-de-obra, taxas, impostos, seguros, encargos sociais e
demais despesas diretas e indiretas incidentes sobre o custo do (s) objeto ().

DO PRAZO DE ENTREGA E VALIDADE
4. O servico serd executado de forma mensal e no prazo de 10 (dez) dias, comecard a fluir a partir do
1° (primeiro) dia Util seguinte ao do recebimento, pela contratada, da Ordem de Compra, a ser emitido
pelo IPASCOM, apds a homologagdo do certame.

VALIDADE DESTA PROPOSTA

5. A validade dos precos e condi¢Bes desta proposta é de 60 (sessenta) dias a contar da data de abertura
da Sessdo de Julgamento do referido Pregdo Presencial.

IDENTIFICACAO DE CONTA CORRENTE
6. Banco: . Agéncia: . Conta Corrente:
ANEXOS DESTA PROPOSTA
7. Comp0e esta Proposta Comercial a Planilha de Quantitativos e Pregcos Unitérios;

Conceicédo de Macabu, de de2018

Carlos Augusto de Paula Monteiro
Departamento de Licitacdo

Portaria n°. 001/2017
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PLANILHA DE QUANTITATIVOS E PRECOS UNITARIOS

PREGAO PRESENCIAL NO------ /2018.

Anexo |

Processo:

Prazo de entrega:

Modalidade | Pregdo

Tipo de Apuragdo | Global

Data Abertura:

Hora Abertura:

Ordem |Quant.| UN. |Especificacdo Valor Unit. Total

Cessdo do direito de uso de software de gestdo
publica  compreendendo  sistemas  de

Orcamento, Contabilidade, Tesouraria,
Controle Interno, Licitacbes e Compras,
1 12 [Meses Controle Patrimonial, Controle de

IAlmoxarifado, Gestéo de Recursos Humanos e
Folha  de Pagamento, bem  como
Implantacdo/treinamento/conversdo de dados.

\Valor Global

, de de 20

Prazo de validade da Proposta:

Responsavel legal da Empresa
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ANEXO 11

MINUTA DE CONTRATO

Contrato de qgue entre si fazem o IPASCOM- Instituto de Previdéncia e
Assisténcia dos Servidores do Municipio de Conceicdo de Macabu e a firma

, visando a , Objeto da Licitacdo
sob a modalidade de n°® /2018, na forma abaixo:

O IPASCOM- Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do
Municipio de Conceicdo de Macabu, inscrito no CNPJ sob 0 n>-36.576.106/0001-85, estabelecido na
Rua Ribeiro do Rosério, n°® 01 — Centro, nesta Cidade, doravante denominado IPASCOM, representado,
neste ato, pelo Excelentissimo Sr°. Diretor Presidente Luiz Claudio Teixeira Florido, portador da Carteira
de Identidade n® 062435185 e, inscrito no CPF/MF sob o n® 817.309.347-49, residente e domiciliado a na
(ceerere e ),e, de outro lado a firma , inscrita no CNPJ n°
, estabelecida na , doravante denominada CONTRATADA, representada
por , brasileiro, , , residente e domiciliado na , portador
da Carteira de ldentidade n° , € inscrito no CPF/MF sob o n° , tém entre si na
conformidade do que consta no processo administrativon® /e da licitagdo sob a modalidade de
Pregdo Presencial n® ------ /2018, com base no que dispde a Lei 8.666/93 e Lei 10.520/2002 , justo e
acordado o presente contrato, que se regerd pelas clausulas e condi¢Ges seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA

O presente contrato reger-se-a por toda a legislacdo aplicavel a espécie, e ainda pelas
disposicdes que a contemplarem, alterarem ou regulamentarem, cujas normas, desde ja, entendem-se
como integrantes do presente instrumento. A CONTRATADA declara conhecer todas essas normas e
concorda em sujeitar-se as estipulacfes, sistema de penalidades e demais regras deles constantes mesmo
gue ndo expressamente transcritas no presente Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA DO OBJETO

A CONTRATADA compromete-se, por forca do presente instrumento, a
Contratagdo de Empresa Especializada para Cessdo do direito de uso de software de gestdo publica
compreendendo sistemas de Or¢camento, Contabilidade, Tesouraria, Controle Interno, Licitagdes e
Compras, Controle Patrimonial, Controle de Almoxarifado, Gestdo de Recursos Humanos e Folha
de Pagamento, bem como Implantacao/treinamento/conversao de dados.

Paragrafo Primeiro — O objeto a ser executado sdo os constantes do Edital e das
propostas que foram apresentadas durante a licitacao.

Pardgrafo Segundo - Este objeto ser4 prestado, obedecendo, fiel e
integralmente a todas as exigéncias, normas, itens, elementos, especificacdes, condi¢des gerais e
especiais, e instrucgdes fornecidas pela administracé@o ou constantes do processo.

Paragrafo Terceiro - Obriga-se a CONTRATADA a manter, durante a execugdo
do presente instrumento de Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, e todas as
condicBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.
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CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

A  presente  despesa tem o  valor  global de R$
( ), sendo o valor de R$ ----- (
----) a serem empenhados no exercicio de 2019.

Paragrafo Primeiro - Pela execucdo do objeto deste CONTRATO, uma vez cumpridas
as formalidades legais e contratuais pertinentes, o0 IPASCOM pagara a CONTRATADA os valores
unitarios pactuados neste CONTRATO.

Pardgrafo Segundo - Os precos pactuados neste CONTRATO serdo fixos e
irreajustaveis, salvo no caso previsto na alinea “d” do inciso II do art. 65 da Lei n® 8.666/93 ou de redugao
dos precos praticados no mercado. Inexiste a possibilidade de adogdo pelas partes de qualquer espécie de
atualizacdo financeira.

Paragrafo Terceiro - Caso haja a prorrogacdo de prazo de vigéncia do contrato, 0s
valores contratados, referente ao objeto previsto no ANEXO | da PROPOSTA COMERCIAL da
CONTRATADA, podera ser reajustado, desde que observado o interregno minimo de um ano, contado da
data limite para apresentacdo da proposta, ou, nos reajustes subsequentes ao primeiro, da data de inicio
dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste ocorrido, e o critério de reajuste sera o indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE).

Paragrafo Quarto - A repactuacdo do pre¢o contratado, por conta de dissidio coletivo,
ocorrerd a requerimento da contratada, apenas em relacdo aos custos inerentes a méo de obra (salarios,
encargos e respectivo BDI), na forma estabelecida no paragrafo anterior.

Paragrafo Quinto - O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE de forma
parcelada mediante crédito em conta-corrente da CONTRATADA, e em até 30 (trinta) dias corridos, a
contar da data final do periodo de adimplemento da obrigagdo, cumpridas as formalidades legais e
contratuais previstas.

Paragrafo Sexto - A CONTRATADA, no ato de apresentacdo da nota fiscal, devera
apresenta-la devidamente acompanhada das Certiddes Negativas de Débitos/certidGes positivas com
efeitos negativos Trabalhistas e Seguridade Social e a certiddo de regularidade para com o FGTS, para
fins de verificagdo de eventuais descontos, decorrentes de penalidades impostas 8 CONTRATADA, por
descumprimento de obriga¢des contratuais.

Paragrafo Sétimo - A nota fiscal apds devidamente conferida e atestada, por 02 (dois)
servidores do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Publico Municipal de Concei¢do de
Macabu, que ndo o ordenador da despesa, sera posteriormente encaminhada para pagamento sendo
processadas em conformidade com a legislagdo vigente e, quando pertinente, com o cronograma fisico-
financeiro que integra o presente.

Paragrafo Oitavo - Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto
pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito do reajustamento de precos.

Paragrafo Nono - Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacGes e desde que este
atraso decorra de culpa do IPASCOM, o valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a
titulo de multa, além de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento), por dia de atraso, a titulo de
compensacdo financeira, a serem calculados sobre a parcela devida.
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Paragrafo Décimo - O pagamento do acréscimo a que se refere o paragrafo anterior
sera efetivado mediante autorizacdo expressa do IPASCOM, em processo proprio, que se iniciara com o
requerimento da CONTRATADA dirigido ao mesmo via Protocolo Geral.

Paragrafo Décimo Primeiro - Na hipdtese do documento de cobranga apresentar erros,
fica suspenso 0 prazo para o pagamento respectivo, descrito no paragrafo terceiro, prosseguindo-se a
contagem somente apos a apresentacdo da nova documentacao isenta de erros.

Paragrafo Décimo Segundo - Na ocasido de cada pagamento a ser efetuado,
observadas as condicBes especificas da CONTRATADA, aplicar-se-4, no que couber, o disposto na Lei
Federal n° 9.430, de 27 de dezembro de 1996, na Lei Federal n° 8.212, de 24 de julho de 1991, e na Lei
Complementar n° 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a correspondente lei municipal do local de
prestacdo dos servi¢os, com suas alteracGes e regulamentacgdes posteriores.

Paragrafo Décimo_Terceiro- No caso de a CONTRATADA ser enquadrada nas
hip6teses de ndo retengdo constante do art. 4°, ou como pessoa juridica amparada por medida judicial
constante do art. 36, ambos da Instru¢cdo Normativa SRF n° 1.234, de 11.01.2012, devera apresentar
juntamente com o documento de cobranca a comprovacao exigida na referida Instrucdo Normativa, sob
pena de retengéo de tributos na fonte.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE EXECUCAO

O prazo de execucdo do objeto previsto na Clausula Segunda do presente
instrumento de Contrato serd de ( ) dias, tem como termo a quo a entrega da ordem de
servigo e/ou ordem de fornecimento (compra).

A prestacdo de servigos do objeto da presente licitacdo serd realizado de forma
parcelada/mensalmente, cabendo a esta a solicitacdo da execucdo do objeto deste contrato.

O regime de execucdo do objeto do presente contrato serd de forma indireta,
empreitada POR PRECO GLOBAL.

O recebimento dos servigos sera:

Provisoriamente, pelo responsdvel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagao escrita do contratado;

Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de observagdo, ou vistoria que comprove
a adequacéo do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 desta Lei.

O prazo e as quantidades poderdo ser alterado de conforme a necessidade da
Administracdo, de acordo com art. 57 e 65 da Lei 8.666/93.
O presente instrumento contratual terd sua vigéncia de 12 meses.

O prazo de fornecimento dos servigos sera de 10 (dias) e comecara a fluir a partir do
1° (primeiro) dia Util seguinte ao do recebimento, pela contratada, da respectiva Ordem de Compra.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas, objeto do presente Contrato, na importancia prevista na Clausula
Terceira, correrdo a conta do Programa de Trabalho n° , Elemento de Despesa ,
integrantes do Orgamento do IPASCOM, para o corrente exercicio de
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CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

Cabe a CONTRATANTE, exercer ampla, irrestrita e permanente fiscalizago de
todas as fases de execugdo do objeto contratados, e do comportamento do pessoal da CONTRATADA,
sem prejuizo da obrigacdo desta, de fiscalizar seus empregados, prepostos ou subordinados.

Paragrafo Primeiro - A CONTRATADA declara aceitar integralmente todos os
métodos e processos de inspecdo, verificacdo e controle a serem adotados pela CONTRATANTE.

Parégrafo Segundo - A existéncia e atuacéo da fiscalizagdo da CONTRATANTE
em nada restringe a responsabilidade Unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne
aos servicos/fornecimento contratados, e as suas consequéncias e implicagdes, proximas ou remotas.

Pardgrafo _Terceiro - A fiscalizacdo dos servicos a que se refere o presente
instrumento, sera executada sob a direcéo e responsabilidade técnica de um funcionario designado pela
CONTRATANTE, o qual fica desde ja autorizado a representd-lo em suas relacbes com a
CONTRATADA, em matéria de servigo.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA obriga-se a tomar a medida preventiva necessarias para evitar
danos a CONTRATANTE e a terceiros, em consequéncia da execucao dos servigos.

Paragrafo Primeiro - A CONTRATADA sera Unica, integral e exclusivamente
responsavel, em qualquer caso, por todos os danos e prejuizos, de qualquer natureza, que causar a
CONTRATANTE ou a terceiros, provenientes da execucdo dos servigos/fornecimento de materiais
objeto deste contrato, respondendo por si e por seus sucessores, ficando obrigada a repara-los
imediatamente, quaisquer que tenham sido as medidas preventivas adotadas.

Paragrafo Sequndo - A CONTRATADA serd também responsavel por todos os
Onus ou obrigacdes concernentes as legislacdes social, fiscal, securitaria ou previdenciaria, bem como por
todas as despesas decorrentes da execucdo de eventuais trabalhos extraordindrios, despesas com
instalacfes e equipamentos necessarios aos servigos/fornecimento contratados, e, em suma, todos os
gastos e encargos com material e mao de obras necessarias a completa realizagdo da prestacao de servicos
de fornecimento, até a sua entrega, perfeitamente concluida.

Pardgrafo Terceiro - A CONTRATADA, desde ja, se responsabiliza pela
idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados, e, ainda, por
quaisquer prejuizos que sejam causados por eles, a CONTRATANTE ou a terceiros.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

Paréagrafo Primeiro - A inexecu¢do total ou parcial do contrato ensejard sua
rescisdo, com as consequéncias contratuais previstas na Lei n°. 8.666/93 e do presente Edital licitatorio.

Paragrafo Segundo - Constituem motivos para rescisdo do Contrato:

I - O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazo;

Il - O ndo cumprimento ou o cumprimento irregular de clausulas contratuais,
especificacdes, projetos ou prazo;

Il - A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovar a
impossibilidade da conclusdo dos servi¢os/entrega nos prazos estipulados;

IV - O atraso injustificado no inicio dos servigcos/entrega;

V - A paralisagdo do servico, sem justa causa e prévia comunicacdo a
Administracéo;

VI — Né&o sera permitida a subcontratacéo total ou parcial do seu objeto.

VIl - O desatendimento das determinacGes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execugdo assim como a de seus superiores;
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VIII - O cometimento reiterado de faltas na sua execucdo, anotadas na forma do art.
67, da Lei n°® 8.666, de junho de 1993;

IX - A decretagdo de faléncias ou a instauracdo de insolvéncia civil;

X - A dissolucéo da sociedade;

X1 - A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa,
que prejudique a execugdo do Contrato;

XIl - Razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas, pela maxima autoridade da esfera administrativa, exaradas no processo
administrativo a que se refere o Contrato;

XIII - A supressdo, por parte da administracdo de servicos ou compras acarretando
modificacdo no valor inicial do Contrato além do limite permitido no paragrafo primeiro, do art. 65, da
Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993;

X1V - A suspensdo de sua execucdo, por ordem escrita da Administragdo por prazo
superior, a 120(cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagdo da ordem
interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo independentemente, do
pagamento obrigatério de indenizacdo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizacdes e
outras previstas, assegurado a CONTRATADA, nestes casos, o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento das obrigagdes assumidas até que seja normalizada a situag&o;

XV - A ocorréncia de caso fortuito ou for¢a maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execucdo do Contrato;

Parégrafo Terceiro - Os casos de rescisdo contratual serdo normalmente motivados
nos autos do processo administrativo assegurados os principios do contraditério e da ampla defesa.

1. Arrescisdo do presente Contrato podera ser:

| - Determinada por ato unilateral e escrito da Administra¢do, nos casos humerados nos incisos | a
XV da presente clausula;

Il - Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no presente processo de licitacdo desde
que haja conveniéncia para a Administracao;

I11 - Judicial, nos termos da Legislacao.

CLAUSULA NONA - DAS MULTAS

| - Ressalvados os casos de forga maior, devidamente comprovados a Juizo do
Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Publico Municipal de Concei¢do de Macabu, a
CONTRATADA incorrerd em multa quando houver atraso na entrega dos servicos/materiais objeto do
presente contrato;

I - O valor da multa sera calculado a razdo de 1% (um por cento) por dia de atraso,
sobre valor do contrato;

Il - Pela inobservancia das especificagdes ou pela pratica de irregularidades ou
omissdes na execucdo dos servigos/ fornecimento de materiais objeto do presente instrumento a multa
sera de 10% (dez por cento), sobre valor do contrato;

IV - Outras faltas cometidas pela CONTRATADA sem que seja prevista penalidade
para o caso, a multa serd de 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato por infracdo;

V - As multas impostas a CONTRATADA em decorréncia desse Contrato, serdo
solvidas por ela na ocasido do pagamento dos servigos/materiais;

VI - A CONTRATADA, assiste o direito de solicitar reconsideragio por escrito ao
municipio, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados da data da notificacdo recebida, que sera
decidida pela autoridade competente em 5 (cinco) dias, relevando ou ndo a multa.

VIl - Sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis nos termos da Lei Civil,
0 Municipio podera impor 8 CONTRATADA, pela inexecucdo total ou parcial das obrigac8es assumidas
neste instrumento, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia;
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b) Multa administrativa gradudvel conforme a gravidade da infracdo e no valor
vigente a data de sua imposig¢ao, ndo podendo, no entanto, o seu valor total, exceder ao equivalente a 10%
(dez por cento) do valor do Contrato;
c) Suspensao temporaria de participagdo em Licitacdo e impedimento de contratagdo
com o Municipio, por prazo de 120 (cento e vinte) dias;
d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com o Municipio enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir
0 Municipio pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo de sancdo aplicada no inciso anterior;
d.1) Os atos de aplicacdo de sancéo, serdo motivados e obrigatoriamente
publicados na imprensa local;
d.2) A CONTRATADA devera efetuar o pagamento da multa dentro de
48 (quarenta e oito) horas, sob pena de rescisé@o unilateral do Contrato.
e) E facultada a defesa prévia da CONTRATADA no respectivo Processo
Administrativo, solicitada por escrito a autoridade competente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis que serd
decidida pela mesma autoridade, relevando ou ndo a sangéo.
Paréagrafo Unico - As penas acima referidas serdo propostas pela fiscalizagio e
impostas pela autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA - DA COBRANCA JUDICIAL

A cobranca judicial de quaisquer quantias devidas ao IPASCON e decorrentes do
presente termo far-se-4 pelo processo de execucéo fiscal.

Paragrafo _Unico - Se o IPASCON tiver que ingressar em Juizo, a
CONTRATADA respondera pelos honorarios de advogado, fixados, desde ja, em 20% (vinte por cento)
do valor da causa, além de eventuais despesas direta ou indiretamente relacionadas com a cobrancga
prevista na Clausula anterior.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FORCA MAIOR

Séo considerados casos de for¢a maior, para isencdo de multas, quando o atraso na
entrega dos servigcos/materiais contratados decorrerem:
a) Calamidade Publica;
b) De outros que se enquadram no conceito do paragrafo Gnico do art. 1.058 do
Codigo Civil Brasileiro, devidamente comprovada por laudo pericial do
Municipio.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA

O presente Contrato ndo podera ser objeto de cessdo ou transferéncia no todo ou em
parte, a ndo ser com o prévio e expresso consentimento do IPASCON, sob pena de imediata resciséo.

O presente contrato sera regido pela Lei n° 8.666/93 e legislacdo correlatas,
podendo ser aplicada subsidiariamente a legislacao civil em vigor pertinente ao mesmo.

Na impossibilidade de prorrogacdo do contrato, aberto novo certame e vencendo
outra concorrente a contratada deverad disponibilizar sem qualquer embarago a migracdo de todos os
dados para 0 novo sistema, sob pena de responsabilidade pelos prejuizos causados e multas de 20% do
valor do contrato por meios em atrasos.

) CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - A LEGISLACAO APLICAVEL A
EXECUCAO DESTE CONTRATO E ESPECIALMENTE AOS CASOS OMISSOS
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Fica o presente contrato vinculado a Lei n° 8.666/93, ao Edital licitatério e seus
Anexos, a Lei Organica Municipal e as Leis Municipais que lhe sdo correlatas, e ainda, aos preceitos
legais instituidos pelo Direito Piblico quanto aos contratos administrativos e as disposicoes
constitucionais pertinentes e aos principios da teoria geral dos contratos.

Aos casos omissos, as ddvidas e as questbes incidentes serdo resolvidas pela
autoridade superior que represente 0 CONTRATANTE, e na impossibilidade desta, a competéncia sera
do Poder Judiciario da Comarca do CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Concei¢do de Macabu com rendncia a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja para dirimir as questdes oriundas do presente instrumento.

E assim, por estarem justos e contratados, assinam o presente, IPASCOM E
CONTRATADA, nas pessoas de seus representantes legais, em 03 (trés) vias de igual teor e forma,
juntamente com duas testemunhas relacionadas, para que produza os efeitos legais.

Conceicdo de Macabu, _ de de 2018.

IPASCOM
Diretor Presidente

CONTRATADA
Representante:

Testemunhas:
RG: CPF:
RG: CPF:
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ANEXO - lll

(Modelo)

CREDENCIAMENTO

PREGAO PRESENCIAL N° ------ /18.

Através da presente, CREDENCIAMOS 0 (a) Sr (a) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, portador (a)
da Ceédula de Identidade n® XXXXXXXXXXXXXX e CPF sob 0 n% XXXXXXXXXXXXXXXX, a
participar da Licitagdo instaurada pelo IPASCON, na modalidade PREGAO PRESENCIAL n° ----- /16,
supra-referenciada, na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
XXX XXX KX X XXX XXX XXXXXK, CNPJ no XXXXXXXXXXXX, outorgando-lhe poderes para
pronunciar-se em seu nome, bem como formular propostas, praticar os demais atos inerentes ao
certame, inclusive firmar contrato.

Local, XX/XX/IXXXX.

Representante legal da empresa

CARIMBO DE CNPJ
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ANEXO - IV

(Modelo)

DECLARACAO DE LEIS TRABALHISTAS

PREGAO PRESENCIAL N°---/18.

Pela presente, a empresa XX XX XXX XXX XXX XXX XXX, CNPJ n® XXXXXXXXXXXX, DECLARA,
sob as penas da Lei, que CUMPRE PLENAMENTE O DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO
ARTIGO 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL, ndo empregando menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo a partir de quatorze anos, na
condicdo de aprendiz.

Local, XX/XX/XXXX.

Representante legal da empresa

CARIMBO DE CNPJ
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ANEXO -V

(Modelo)

DECLARACAO DE HABILITACAQO

PREGAQO PRESENCIAL N° -------- /18.

Pela presente, a empresa XXXXXXXXXX XXX XXX XXX, CNPJ ne XXXXXXXXXXXX, DECLARA,
sob as penas da Lei e em cumprimento ao disposto no art. 4°, inciso VII da Lei n® 10.520/02, que
CUMPRE PLENAMENTE OS REQUISITOS DE HABILITACAO definidos no Edital da licitagio
do PREGAO PRESENCIAL PARA N° ------ /16.

Local, XX/XX/XXXX.

Representante legal da empresa

CARIMBO DE CNPJ
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ANEXO - Vi

(MODELO)

DECLARACAO ME/EPP

PREGAO PRESENCIAL N ----- /18.

A empresa XXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ n® XXXXXXXXXX, com sede na Rua
AKX AKXXKXXXXXXXXXXX, DECLARA, sob as penas da Lei, que é inscrita como
AKX KX X XXX XXX XXX XXX (MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE), que
cumpre os requisitos legais para efeito de qualificagdo como ME-EPP, e que ndo se enquadra em
nenhuma das hipoteses elencadas no art. 3°, da Lei Complementar 123/06, estando apta a usufruir direitos
de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei, ndo havendo fato superveniente impeditivo no
presente certame.

Local, XX/XX/XXXX.

Representante legal da empresa

CARIMBO DE CNPJ

28




ESTADO DO RIO DE JANEIRO
[PASCON-Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores Municipais de Concei¢do de Macabu
: CNPJ. 36.576.106/0001-85
)~ (o) COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

ANEXO - VI

(MODELO)

DECLARACAO NEGATIVA DE FATOS SUPERVENIENTES

PREGAO PRESENCIAL N° --------- /18.

A Empresa XXXXXXXXX XXX XXX XXX, CNPJ n® XXXXXXXX, DECLARA, sob as penas da Lei,
que até a presente data INEXISTEM FATOS IMPEDITIVOS PARA SUA HABILITACAO no
presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local, XX/XX/XXXX.

Representante legal da empresa

CARIMBO DE CNPJ
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ANEXO - VIl

(MODELO)

DECLARACAO DE ACESSO AOS DOCUMENTOS DO CERTAME

PREGAO PRESENCIAL N° ------ /18.

A Empresa XXXXXXXX XXX XXX XXX X, CNPJ n® XXXXXXXX, DECLARA, sob as penas da Lei,
que teve acesso irrestrito a todos os documentos e pecas que instruem o presente processo licitatério, ndo
restando nenhum documento desconhecido nos autos que possa macular a licitude do procedimento.

Local, XX/XX/XXXX.

Representante legal da empresa

CARIMBO DE CNPJ
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ANEXO - IX

PROJETO BASICO E EXECUTIVO

A finalidade da CONTRATACAO DE Empresa Especializada para Cessdo do direito de uso de
software de gestdo publica compreendendo sistemas de Orgamento, Contabilidade, Tesouraria, Controle
Interno, Licitagcbes e Compras, Controle Patrimonial, Controle de Almoxarifado, Gestdo de Recursos
Humanos e Folha de Pagamento, tem por finalidade o gerenciamento eletrdnico de processos para 0s
Orgdos de gestdo dos diversos setores da Administragdo Publica do IPASCON, compreendendo a
instalacéo e implantagdo, treinamento de usuérios, assisténcia técnica in loco, remota e migracdo de dados
existentes, visando a melhoria da eficiéncia, eficacia e efetividade no desempenho das atividades e o
alcance dos resultados planejados, possibilitando a automacéo dos processos e dos projetos, além do
compartilhamento e armazenamento das informag6es de forma integrada, conforme especificado abaixo

1. DO TI-TECNOLOGIA DE INFORMA(;AO — REQUISITOS MINIMOS:
Os requisitos minimos dos sistemas a serem contratados deverdo atender as seguintes especificacfes:

1. Plataforma Cliente/Servidor (As aplicacGes cliente/servidor podem ser desenvolvidas utilizando-se
no minimo o modelo de 02 camadas);

2. A interface com o usuario deve ser totalmente portada para os moldes gréaficos, ou seja, € um tipo de
interface do utilizador que permite a interacdo com dispositivos digitais através de elementos gréaficos
como icones e outros indicadores visuais;

3. Deveréa ser compativel com ambiente Microsoft e Linux;

= ser desenvolvidos em ambiente Microsoft utilizando o sistema operacional Windows XP ou
superior, nas estacdes dos usuarios das maquinas da rede e em ambiente Linux no servidor;

= funcionar em rede, sendo que no servidor de banco de dados, deverd utilizar sistema
operacional livre (exemplo Linux), visando & maior seguranca dos dados ali contidos.
(maior dificuldade para acessos ndo desejados, bem como, de alocagdo de virus);

4. Ser integrado também, através de rede wireless;
5. Devera ser compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizagéo de tarefas concorrentes;
6. Devera fornecer controle de acesso aos niveis do usuario, com restri¢gdes de relatorios e procedimentos;

7. Devera possuir sistema de controle de acesso que garanta a autenticidade das aprovacgoes eletronicas
através dos fluxos de tramitag&o;

8. Deverd prover o controle efetivo de acesso, oferecendo total seguranca contra a viola¢do dos dados ou
acessos indevidos as informacdes, através do uso de senhas, permitindo configuragdo das permissdes de
acesso individualizadas por usuério e funcéo;

9. Devera registrar os acessos do usuario (log) no caso de cadastros e movimenta¢des, no minimo o
cddigo do operador e data da operacéo;
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10. Devera disponibilizar relacdo de dados de auditoria interna;

11. Devera possuir atualizacdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informacGes
atualizadas imediatamente apds o término da transagdo;

12. Devera ser baseado no conceito de controle de transa¢fes, mantendo a integridade do Banco de Dados
em quedas de energia e falhas de software/hardware;

13. Devera possuir teclas e fungdes padronizadas em todos os sistemas, de forma a facilitar o seu
aprendizado e operacao;

14. Devera possuir forma de personalizar relatérios e telas com a identificacdo do Instituto de Controle
Previdenciario — IPASCON;

15. Permitir a visualizagdo das impressdes de relatérios em tela, bem como a gravacdo opcional dos
mesmos em arquivos, com saida em disquete ou disco rigido e a op¢do de impressdo dos mesmos em
impressora instalada na rede;

16. Deverd ter a capacidade de exportar informagdes nos padrdes exigidos pelo mercado no formato
texto;

17. Permitir localizag8o por palavra ou parte desta nas visualiza¢@es dos relatérios em tela;
18. Ser parametrizivel pelo usuério, em tabelas de facil compreensdo e atualizago;

19. Assegurar a integracao de cadastros e tabelas de cada sistema aplicativo, garantindo que a informacéo
seja alimentada uma Unica vez;

20. Possuir Ajuda on-line sensivel ao contexto em todos os sistemas aplicativos, com possibilidade de
acesso atraves de tecla de atalho;

21. Devera possuir tecnologia que disponibiliza acesso remoto a distancia via Internet, para suporte
técnico ou corre¢do de procedimentos; servico de atendimento para suporte técnico via telefone e e-mail;

22. Possuir a facilidade de importagcdo/exportacdo de dados para os sistemas do Tribunal de Contas do
Estado em todos que forem possiveis acessos aos lay out;

23. Possuir Sistemas aplicativos construidos com interface grafica nativa e suporte para utilizacdo de
mouse obedecendo aos pardmetros de usabilidade;

24. Possuir possibilidade de integracéo entre seus modulos ou funcdes;

25. Garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas. Por exemplo: ndo excluir fornecedor que
possua participa¢do em processo, ndo excluir produtos com movimento em requisi¢fes dentre outros;

26. Garantir que os relatérios tenham totalizacdo a cada quebra de item e geral, quando possivel;

27. Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicacdo dos sistemas aplicativos com o0s
USUArios;
28. Os sistemas, sem excecdo, deverao ser desenvolvidos para utilizagdo em ambiente gréafico.

29. O Software devera apresentar Manual do Usuério, na forma impressa ou em midia e on-line, cujo
objetivo serd o de apoiar 0s usuarios, na utilizagdo de cada um dos sistemas aplicativos;

30. Devera exercer funcionalidade com no minimo 20 terminais simultaneos com velocidade de no
minimo 01 MBPS.

31. Possuir cadastro Unico de credores e produtos nos médulos integrados.

2. DOS APLICATIVOS
Os sistemas aplicativos deverdo abranger no minimo as seguintes areas:
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2.1. SISTEMA DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO;
2.2. SISTEMA DE CONTABILIDADE;

2.3. SISTEMA DE TESOURARIA;

2.4. SISTEMA DE CONTROLE INTERNGO;

2.5. SISTEMA ORCAMENTARIO;

2.6. SISTEMA DE LICITAGOES E COMPRAS;

2.7. SISTEMA DE DESENVOLVIMENTO, MANUTENGAO E HOSPEDAGEM;

2.8. SISTEMA DE CONTROLE DE PROCESSOS - PROTOCOLO

Os nomes e a distribuicdo dos programas acima sdo meramente exemplificativos podendo as empresas
licitantes possuir programas com outros nomes indicados, entretanto, os programas ou modulos
apresentados deverdo atender todas as exigéncias especificadas.

2.1.1. GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

A) CARGOS, SALARIOS E CONCURSOS.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legisla¢gdo municipal,
contemplando progressdes horizontais de forma a viabilizar: vinculagdo do vencimento/salario e
beneficios dos servidores, execugdo de aumento/reajuste automatico.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a execucdo de aumento/reajuste dos valores de
salario/vencimento e beneficios dos servidores, dos cargos e fungdes, automaticamente, por percentual,
por nivel da tabela salarial, por faixa salarial, por acréscimo de valor e para valor estipulado.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro dos cargos e fungdes previstos na legislagédo
municipal, possibilitando: distingdo entre cargos efetivos, cargos em comissao, agentes politicos, funcbes
estabilizadas CF/88, funcdes temporérias e outros tipos de fungéo; definicdo do nimero de vagas criadas
e vinculacédo a tabela salarial.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastramento de cargos e fun¢des, possibilitando registro da
fundamentacgdo legal (criac@o/alteracdo), escolaridade minima exigida, CBO correspondente, inicio de
vigéncia e data da exting8o, se for o caso.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a emisséo de listagem dos cargos e fun¢des cadastrados, com
informagdo da tabela e nivel salarial, quantidade de vagas, salario/vencimento inicial e CBO
correspondente a cada item.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar controle de vagas ocupadas e ndo ocupadas tanto pelo cadastro
de cargo ou pela fun¢do, informando no momento do cadastro de um novo funcionario se essa quantidade
foi excedida.

O SOFTWARE (sistema) deve viabilizar a emissdo de relatério com valores de subsidio e remuneragéo
dos cargos vigentes para atendimento ao artigo 39, § 6°, da CF/88.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro dos Concursos Publicos, contemplando registro de:
edital, datas de homologagdo, validade e prorrogacéo, especificacdo dos cargos e vagas concursados, e
fundamentacdo legal correspondente a cada um deles.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o calculo automatico das férias no més ou adiantamento das
férias dos servidores, baseado no més anterior, periodo aquisitivo ou nos Gltimos 12 meses.

B) CADASTROS GERAIS

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastramento da estrutura administrativa/organizacional da
CONTRATANTE, definindo os locais de trabalho (lotagdo/fichas) com vinculagdo, integrada a
Contabilidade, as unidades orcamentarias da CONTRATANTE e possibilitando a emissdo de listagens
dos locais de trabalho cadastrados.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar o cadastro de atos constitucionais do municipio como
decretos, emendas, leis, medidas provisdrias, portarias, resolugdo, pareceres dentre outros, afim de se ter
esses dados armazenados eletronicamente para consultas.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar o cadastro de bancos e agéncias para pagamento dos
servidores, viabilizando a emissdo de listagens destes.
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O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastramento de cddigos de afastamentos e licencas, e a
configuracdo destes em relacdo a suspensdo ou nao de calculos de pagamentos conforme legislagdo
pertinente, considerando também as configuracdes de suspensao/interrupcdo/perda para as progressoes
salariais, suspensdes para contagem de tempo de servico e progressdo por tempo de servico, e contagem
para pagamento de 13° salario.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastramento de beneficios previdenciarios conforme
legislacéo pertinente.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar ao usuario a criacdo de registro das ocorréncias profissionais
dos servidores, previstas na legislagdo municipal, conforme necessidade do servigo de pessoal (como por
exemplo: férias, férias prémio, avaliacdo de desempenho, apostilamento, etc.), para registro no histérico
profissional dos servidores.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro dos dados de servidor falecido que da origem a pensédo
por morte.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro dos tipos de pensdo por morte, possibilitando informar
uma idade limite para a concessdo do beneficio.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro das fichas, fontes e tipos de acordo com a dotagdo
orcamentaria de cada ano vigente.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro, e registro histérico, das aliquotas que fazem parte do
calculo previdenciario e do IRRF.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a configuragdo de operadores do SOFTWARE com permisséo
para inclusdo/alteracio/exclusdo de registros no cadastro de pessoal ou permissdo apenas para consulta
dos dados cadastrais.

C) CADASTROS DE PESSOAL

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro de pessoal.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir registro dos seguintes documentos e dados pessoais: nome, CPF,
PIS/PASEP, sexo, data de nascimento, nome do pai e mae, deficiéncia, carteira de trabalho, RG, carteira
profissional, titulo de eleitor, CNH, estado civil, cor, grau de escolaridade, naturalidade e nacionalidade;
O SOFTWARE (sistema) deve permitir a consulta manual e automética para validacdo de CPF,
PIS/PASEP, nome e data de nascimento, junto ao eSocial;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro dos dados de endereco completo e contato: lagradouro,
namero, complemento, bairro, cidade, CEP, telefone, celular, fax e e-mail;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro dos dados cadastrais de aposentados e pensionistas por
morte, permitindo incluir: o tipo, conforme as classificacbes do eSocial, data de concessdo de
aposentadoria e pensdo por morte e matricula, CPF, PIS, data de nascimento e cargo dos servidores
falecidos que deram origem a pensdo por morte;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro de periodo de moléstia grave que o servidor estiver
cometido;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro dos dados referentes a servidores sindicalizados: CNPJ
sindical, associativo, assistencial e confederativo;

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar o registro dos locais de trabalho e lotagBes dos servidores,
possibilitando ter o seu histdrico;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir registro da vinculagdo a dotacdo orgamentéria, integrada a
Contabilidade.

O SOFTWARE (sistema) deve viabilizar a alteracdo da dotacdo orcamentaria dos servidores,
coletivamente, por ocasido da abertura de exercicio ou durante a execugdo orcamentaria.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro do tipo de admissdo, tipo de salario e vinculo
(conforme codificacdo da RAIS), categoria (conforme codificacdo da GFIP), forma de admissao, datas de
admissao, progressdo 1 e 2, apostilamento e progressdo salarial, nimero e data da portaria de contratacéo,
quantidade em dias de servi¢o anterior no servico publico e privado, e registro da jornada de trabalho
semanal e mensal;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir registo de periodo de estagio probatério.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir registro de provimento derivado.
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O SOFTWARE (sistema) deve permitir especificacdo da forma de provimento e natureza da vinculacéo
conforme situagdes previstas na CF/88, legislacdo federal e legislacdo municipal.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir vinculagdo a tabela salarial.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro do valor do salario/beneficio mensal, por hora ou por
dia;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir registro historico das movimentagdes referentes a: avaliagGes de
desempenho, progressfes na tabela salarial; cargos e funcbes que o servidor tenha desempenhado,
conforme legislacéo especifica;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir registro historico de contagens de tempo para célculo de
adicional de tempo de servico e/ou para apuracdo de tempo de servico.

O SOFTWARE (sistema) deve permiti o registro de multiplos vinculos, caso o servidor tenha mais de um
cargo ou trabalhe em outra empresa, para que possa ser feito a consideracéo no calculo de previdéncia e
imposto de renda;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir registro de indicador de exposicdo a agente nocivo (para
servidores segurados do RGPS).

O SOFTWARE (sistema) deve viabilizar, nos casos de admissdo de pessoal, o aproveitamento de
informagdes cadastrais registradas em cadastros anteriores.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro das informagdes de desligamento ou rescisdo: datas de
rescisdo, homologacéo e ébito, tipos de rescisdo (conforme codificacdo da RAIS e GFIP);

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro dos dados de FGTS que sdo informados na rescisao:
data de aviso prévio, cddigo de saque, cddigo de rescisdo conforme Portaria 1057, tipo de aviso prévio e
saldo do FGTS;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro dos dados bancarios do servidor para recebimento do
salario/beneficio diretamente na conta bancaria;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a ndo consideracdo dos servidores nas informagdes bancérias para
0s casos de recadastramentos de beneficios de aposentadorias e pensoes.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro dos dados de contratos de trabalho: nimeros do
contrato, edital e aditivo, datas de inicio, prorrogacédo e término, justificativa da contrataco;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro dos dependentes dos servidores fazendo: o controle
automatico destes para fins de calculo de salario-familia (conforme critérios legais definidos pelo regime
previdenciario aplicavel a cada categoria de servidor) e dedugdes no célculo do IRRF e consulta ao nome,
CPF e data de nascimento do dependente junto a Receita Federal;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro do cadastro dos dados pessoais dos pensionistas de
pensdo alimenticia tendo a possibilidade de cadastrar os dados bancarios para o depdsito direto em conta
bancaria;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro dos periodos de afastamentos e licengas;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro dos periodos de férias regulamentares, tendo a
possibilidade de pagamento e periodos gozados de forma fracionada;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a inser¢do unificada de férias e rescisdo para um grupo especifico
de servidores;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro dos periodos de concessdo de beneficios
previdenciarios;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro dos dados de Atos de Pessoal (conforme codificagdo
do TCE/RJ SIGFIS);

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro dos periodos e das informagdes de manutencdo do
provimento em cargo comissionado por recrutamento interno ou fungdes de confianca no cadastro do
servidor concursado, viabilizando o registro concomitante destes provimentos para controle das vagas
ocupadas;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro dos periodos e das informacdes de cessdo dos
servidores para outros érgdos informando: 6rgdo de origem, 6rgdo de destino, periodo e se houve énus
para o cedente;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro histdrico das ocorréncias de faltas dos servidores,
justificaveis ou ndo, com especificacdo do seu periodo de ocorréncia, gerando lancamento automatico de
desconto, conforme o caso, para o célculo da folha de pagamento.
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O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro das informacdes de banco de horas, informando, nos
meses das ocorréncias, os saldos e quantidades de horas extras feitas e abonadas;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastramento de contagem de tempo dos servidores, com
especificacdo da quantidade de dias, meses e anos, para fins de acréscimo ou dedugdo automatica na
apuracdo do total de tempo de servico, conforme legislacdo municipal.

O SOFTWARE (sistema) deve viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas
na legislagdo municipal, possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor.

O SOFTWARE (sistema) deve viabilizar o agrupamento do pessoal a partir de caracteristicas comuns,
possibilitando: definicdo de regime juridico e regime previdenciario, configuracdo de calculos
automaticos de eventos (proventos, descontos, bases e encargos) e/ou emissdo de relatérios/arquivos em
separado.

O SOFTWARE (sistema) deve disponibilizar emissdo de relatério dos dados registrados no cadastro de
pessoal (ficha cadastral).

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a selecdo de pessoal por: matricula, nome, CPF, PIS/PASEP,
lotacdo, local de trabalho, forma de admisséo, data de nascimento, data de admisso, cargo e funcéo.
Permitir também a impresséo, em forma de relatério, ou a geracdo de arquivo dos dados selecionados, a
partir da tela de selecéo.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a consulta a todos os contracheques de cada servidor diretamente
pelo cadastro;

D) FOLHA DE PAGAMENTO

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emisséo de folha de ponto e etiqueta para cartdo de ponto para
apuracdo de frequéncia.

O SOFTWARE (sistema) deve disponibilizar emissdo de relatérios para apontamento e conferéncia dos
lancamentos de eventos referentes ao célculo da folha de pagamento.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a criacdo de tabelas de célculo necesséarias a configuracdo de
férmulas de eventos de célculo, para atender a legislacdo e a situa¢fes especificas da CONTRATANTE
(como, por exemplo: auxilio-transporte, auxilio-alimentacdo e convénios) possibilitando
atualizacdo/manutencdo dos valores das tabelas pelo usuario do SOFTWARE e emissdo de listagem das
tabelas cadastradas.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a configuracéo de eventos, formulas de célculo e incidéncias para
calculo, em atendimento a legislagdo aplicavel a folha de pagamento, possibilitando, sempre que possivel
habilitacdo de eventos para célculo automatico, e também para atendimento a convénios e/ou contratos
assumidos e autorizados pelos servidores (planos de salde, empréstimos consignados, descontos
sindicais, etc.).

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar configuragdo da classificagdo contabil (receita ou despesa
orcamentaria ou extra orcamentaria) dos proventos, descontos e encargos, integrada a Contabilidade e
contemplando as normas estabelecidas pela Portaria Interministerial n® 163/2001 e pelo SIGFIS —
TCE/RJ, pelo usuario do SOFTWARE.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar configuracdo de eventos para célculo automatico de
vantagens/adicionais por tempo de servigo, como anuénio, biénio, quinquénio.

O SOFTWARE (sistema) deve viabilizar emisséo de listagem dos eventos (proventos, descontos, bases,
encargos) cadastrados para calculo da folha de pagamento.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar o langamento automatico de eventos para célculo na folha de
pagamento, a partir de arquivo gerado conforme layout especifico do SOFTWARE.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a leitura de arquivos gerados pelo Banco do Brasil S.A. e E-
CONSIG, conforme convénio firmado com o 6rgdo, com a finalidade de lancamento de descontos de
empréstimos na folha de pagamento.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o lancamento, para fins de calculo da folha de pagamento, de
eventos fixos, parcelados e/ou variaveis.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o calculo individual da folha de pagamento, possibilitando a
visualizacdo das etapas de calculo de cada evento até a obten¢do do resultado.
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O SOFTWARE (sistema) deve executar o calculo para pessoal ativo, inativo (aposentado), pensionistas e
beneficiarios de penséo judicial, contemplando o regime juridico e regimes previdenciarios aplicaveis a
CONTRATANTE.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a execucdo de calculos de adiantamento salarial, férias,
adiantamento de 13° salario, 13° salario (parcela final), rescisao e extra (complementar) em separado do
célculo mensal da folha de pagamento.

O SOFTWARE (sistema) deve disponibilizar rotina para consolidacdo da remuneracdo de servidores com
mais de um vinculo com o RGPS, ou com mais de um vinculo na propria empresa da CONTRATANTE,
visando o célculo da contribuicdo previdenciaria do segurado e se 0 segurado optar (caso o vinculo seja
em outra empresa), também o célculo da contribuicdo do imposto de renda.

O SOFTWARE (sistema) deve viabilizar o calculo automatico para casos de férias, rescisdo e
afastamentos.

O SOFTWARE (sistema) deve disponibilizar registros histéricos dos calculos de cada evento da folha de
pagamento para acesso a qualquer tempo.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a visualizacdo dos resultados dos célculos, encerrados e em
andamento, em forma de contracheque.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatérios da folha de pagamento: analitico das
folhas de pagamento e do 13° salario; demonstrativo individual e total dos valores de cada provento e
desconto; valores das bases de contribuicdo previdenciaria, assim como os valores descontados de
previdéncia e pagos de salario familia e maternidade de cada servidor, para apuragdo do recolhimento
ao(s) regime(s) previdencidrio(s); valores liquidos a receber; relagdo bancéria, margens de empréstimo,
relagdo se salarios com os cargos e funcgdes, recibos e avisos de férias, termos de rescisdo, resumos geral e
totais de proventos e descontos.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a contabilizacdo automatica da folha de pagamento, integrada a
Contabilidade, e a emisséo de relatdrio com discriminacdo dos eventos calculados, documentos contabeis
a serem emitidos, por unidade/classificagdo funcional e programatica, com especificacdo de favorecido e
fonte de recurso vinculado.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a emissdo de relatérios de calculos j& encerrados, a qualquer
tempo, com apresentacdo de dados cadastrais vigentes na ocasido do calculo.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de demonstrativo de pagamento/contracheque em
formularios padrdo ou em modelo para emissdo em folha A4, disponibilizando sua emissdo com opgdes
de selecdo de todos os servidores ou apenas um servidor, por ordem alfabética, por unidade orcamentaria
ou por local de trabalho e possibilitando impressdo de mensagens.

O SOFTWARE (sistema) deve disponibilizar a emissdo de folha de pagamento analitica com opc¢oes de
selecdo de todos os servidores, por ordem ou selecdo de unidade orcamentéria, local de trabalho,
matricula e nome do servidor ou de apenas um dos filtros especificados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir classificacdo automatica dos servidores da folha, para fins de
pagamento escalonado, de acordo com o liquido calculado para o servidor ou conforme situagdes e
critérios estabelecidos pela CONTRATANTE.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a classificagdo manual dos servidores da folha, para fins de
pagamento escalonado, conforme situacdes e critérios estabelecidos pela CONTRATANTE.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatério para ordem de pagamento e arquivo
bancério dos servidores com opcoes de selecdo de todos os servidores, de forma de pagamento, de
bancos/agéncias, de unidades orgamentérias e fontes de recursos financeiros ou de apenas um dos filtros
especificados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de listagens das verbas calculadas em folha de
pagamento, separadamente, disponibilizando sua emissdo com op¢oes de selecdo de todos os servidores,
de todas as lotagdes, por fontes de recursos financeiros ou de apenas um dos filtros especificados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatérios para apuracdo de valores das
contribui¢des previdencidrias relativas a folha de pagamento, com opcdes de emissdo analitica e sintética.
Disponibilizar sua emissdo com op¢des de selecdo de todos os servidores, por lotacdo, por ficha, por fonte
de recursos financeiros ou de apenas um dos filtros especificados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissao de relatério de ficha financeira, apurando os valores
das folhas de pagamento e totais de um determinado ano.
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O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de comprovante de Rendimentos Pagos e de Retencdo
de Imposto de Renda na Fonte (de acordo com modelo definido pela Receita Federal do Brasil).

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de planilha com a discriminacdo de cada provento e
desconto recebido dos servidores, permitindo fazer as filtragens forma de admiss&o, cargo funcéo, lotagéo
e tipo da folha.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatorios com resumos gerais de folha de
pagamento. Disponibilizar sua emissdo com opcfes de selecdo de todos os servidores, por fontes de
recursos financeiros, por ordem ou selecdo de unidade orcamentéria, de local de trabalho, por forma de
admissao, ou de apenas um dos filtros especificados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatério com a quantidade de funcionarios com o
comparativo de salarios.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir estornos e calculos complementares a folha de pagamento,
mantendo inalterados os valores da folha de pagamento ja encerrada.

O SOFTWARE (sistema) deve possuir cadastro de contagem de tempo de trabalho anterior, permitindo
registrar tempo de trabalho e regime previdenciario.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o registro de convénios e empréstimos (parcelados ou fixos) que
tenham sido consignados em folha, controlando automaticamente a baixa das parcelas.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a impressdo da parcela atual e o total das parcelas no
contracheque.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a exclusdo coletiva de eventos, possibilitando filtrar por grupo,
cargo, funcdo, lotacdo e forma de admisséo.

O SOFTWARE (sistema) deve emitir ficha de registro de frequéncia, com as informacdes de faltas,
afastamentos, férias, além dos sabados, domingos e feriados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir importacdo de registros de ponto eletrénico (faltas, horas faltas,
adicional noturno, horas extras) conforme layout especifico do SOFTWARE.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o célculo de Folha Complementar para admissdes do més anterior
gue chegaram com atraso para cadastramento ou para pagamento de diferencas do més anterior, inclusive
para pagamento de diferenga de reajuste retroativo, com os encargos devidos.

O SOFTWARE (sistema) deve possuir mensagem de alerta para servidores com término de contrato
dentro do més sem a informacdo de resciséo, durante o céalculo geral da folha de pagamento.

O SOFTWARE (sistema) deve possuir mensagem de alerta para quando o pensionista atingir o limite de
idade, estabelecido pela contratante, para recebimento do beneficio.

O SOFTWARE (sistema) deve possuir mensagem de alerta informando os servidores que possuem mais
de vinculo empregaticio, para que a carga horéria seja conferida.

O SOFTWARE (sistema) deve possuir integracdo com o Sistema de Contabilidade/tesouraria que permita
a contabilizagdo automatica e baixa da folha de pagamento ap6s fechamento, com as informagdes das
naturezas de despesas;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir emitir relatrios somente da folha complementar ou qualquer
outra em separado (mensal, férias, rescisdo, adiantamento salarial e 13°).

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo da Certiddo Tempo de Servigo com grade de
Efetividade.

O SOFTWARE (sistema) deve emitir ficha de registro de frequéncia, com as informacgdes de faltas,
afastamentos, férias, além dos sabados, domingos e feriados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emisséo de relatério totalizador com percentual SAT/RAT para
apuracdo do RAT preponderante em cada competéncia.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a atualizacdo de alguns dados cadastrais em folhas de pagamento
gue ja se encontram fechadas.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a inclusdo manual na digitacdo da folha de pagamento dos
valores de diarias recebidas pela contabilidade, para que possam ser incluidas automaticamente na
informagdo da DIRF.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de contracheques e informes IRRF via internet e/ou
intranet

GERACAO DE ARQUIVOS E RELATORIOS DE INTERFACE COM OUTRAS ENTIDADES
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O SOFTWARE (sistema) deve permitir a geracdo de arquivo para pagamento dos servidores para
instituicdo (8es) financeira(s) conveniada(s), segundo seus padrdes.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a geracdo de arquivos para importacéo por sistemas oficiais para
emissdo de declaracdo de informagdes e/ou recolhimento de contribui¢Bes/tributos incidentes sobre a
folha de pagamento, como GFIP, DIRF, RAIS, MANAD, TSID/RJ e SIFGIS, conforme especificagdes
definidas pelos 6rgdos oficiais competentes.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a geracdo de arquivos com dados dos segurados servidores e seus
dependentes para fins de avaliacdo atuarial, no padrdo definido pela entidade contratada.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de ficha financeira com salarios de contribuicdes ao
RGPS.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo do extrato individualizado das contribui¢cdes dos
segurados e do ente estatal ao RPPS, para atendimento a Portaria MPAS n° 4992/1999.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emisséo dos anexos da Instru¢cdo Normativa TCE RJ.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo das planilhas exigidas na fiscaliza¢do “in loco” do TCE
RJ.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a exportacdo de dados, em arquivo magnético, para o
cadastramento do servidor no PASEP, conforme convénio e layout do Banco do Brasil S.A.,
contemplando o lancamento automatico do cddigo do PASEP no cadastro dos servidores.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir exportacdo e importacdo de dados, conforme layout do Banco do
Brasil S.A., para atender a convénio para pagamento do abono/rendimentos do PASEP, contemplando o
langamento automatico do valor do abono/rendimentos para os servidores com calculo na folha de
pagamento.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emisséo de relatérios auxiliares para a digitacdo de prestacédo de
contas.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a exportacdo de dados (csv/txt) para sistema de relégio de ponto,
conforme layout da entidade prestadora do servico de registro do ponto.

E) RECURSOS HUMANOS

O SOFTWARE (sistema) deve emitir relatorio da tabela salarial, com possibilidade de listar os servidores
vinculados a cada nivel/grau e ainda os servidores com salério/vencimento desvinculado da tabela
salarial.

O SOFTWARE (sistema) deve viabilizar progressdo horizontal automatica (com ou sem avaliagdo de
desempenho) para alteracdo salarial/vencimento no cadastro dos servidores.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo individual de contratos trabalhistas/administrativos,
conforme modelo previamente definido pelo 6rgéo, a partir dos dados registrados no cadastro de pessoal.
Permitir a emissdo de termos aditivos de contratos possibilitando arquivamento dos documentos gerados
no banco de dados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relacdo de aniversariantes do més e etiquetas com
0s respectivos enderecos.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatério contendo endereco dos servidores,
podendo ser emitido em modelo especifico de etiqueta, disponibilizando sua emissdo com opg¢des de
selecdo de todos os servidores, e por agrupamento de servidores.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a geragdo em arquivo de dados cadastrais e de calculos dos
servidores, com no minimo os seguintes dados: nome empresa, nome do servidor, matricula, data de
admissdo, cargo, funcdo, lotacdo, ficha orcamentéria, fonte, salario contratual, salario do més, salario
familia, INSS, IRRF, cddigos de provento e desconto.

O SOFTWARE (sistema) deve viabilizar emissao de relatorios de servidores afastados e/ou em cessdo,
por cddigo de afastamento, por data de inicio, por data de retorno ou por periodo do afastamento/cesséo.
O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatérios de servidores por ficha/dotagdo
orcamentaria. Disponibilizar sua emissdo com opcOes de selecdo de todos os servidores, por ficha
orcamentaria, por forma de admissdo, com opcéo de inclusdo ou ndo dos servidores afastados, ou de
apenas um dos filtros especificados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relat6rios de pessoal admitido por concurso ou sem
concurso. Disponibilizar sua emissdo com opcdes de selecdo de todos os servidores, por codigo de cargo
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efetivo, por unidade orcamentaria, com opcao de inclusdo ou ndo de servidores afastados ou de apenas
um dos filtros especificados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatdrios de servidores referente a férias
regulamentares, contendo os periodos aquisitivos ja gozados e os ndo gozados e para verificacdo de férias
regulamentares de até dois periodos aquisitivos ndo gozados, com inclusdo ou ndo dos servidores
afastados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de avisos e recibos de férias regulamentares dos
servidores, com opcdo de impressdo apenas do aviso, apenas recibo, ou ambos. Disponibilizar sua
emissdo com opc¢des de impressao para todos os servidores com inicio de gozo de férias dentro do periodo
selecionado ou impressdo individual.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de termo de rescisdo contratual com modelo definido
pelo SOFTWARE e/ou conforme padréo definido pelo Ministério do Trabalho e Emprego.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatorios dos dependentes dos servidores.
Disponibilizar este relatrio com opgdes de selecdo por servidores ou por agrupamentos de servidores.

F) INTEGRACAO DO SISTEMA DE DEPARTAMENTO DE PESSOAL COM O SISTEMA DE
PREVIDENCIA PROPIA.

CADASTROS

Permitir a importacdo, automatica e através de arquivos com layout préprio, de dados cadastrais de
funcionarios efetivos, contratados, comissionados, aposentados e pensionistas de outros 6rgdos que sejam
vinculados ao mesmo regime préprio de previdéncia da CONTRATANTE, viabilizando a consulta a
informacdes pessoais, documentos e ficha financeira.

Permitir a importacdo automatica dos dados de proventos e descontos utilizados nos outros 6rgdos que
sejam vinculados ao mesmo regime proprio de previdéncia da CONTRATANTE, viabilizando a consulta
da correta incidéncia dos mesmos na base de previdéncia nas folhas de pagamento.

Permitir a inclusdo manual dos dados cadastrais de funcionarios efetivos, contratados, comissionados,
aposentados e pensionistas viabilizando a consulta a informagdes pessoais e documentos.

Permitir a inclusdo manual dos valores da remuneracdo, salario de contribui¢do e valor descontado de
previdéncia diretamente nos cadastros de funcionarios.

G) PROCESSAMENTOS

Permitir a geracdo das guias de recolhimento da previdéncia, pagamento Unico e também como
parcelamento, da parte do segurado e da empresa dos 6rgdos que fazem parte do regime préprio, no
layout da CAIXA, assim como também a possibilidade de gerar os arquivos de remessa e de leitura dos
arquivos de retorno dos pagamentos.

H) RELATORIOS

Permitir a geracdo do relatério de Extrato Mensal por servidor ou unidade, de todas as empresas e
unidades ou somente das selecionadas, com informagdes de base e contribuigéo previdenciaria.

Permitir a geragdo do relatério de Folha Mensal, de todas as empresas e unidades ou somente das
selecionadas, com informacéo da folha de pagamento para conferéncia dos valores de base e contribuicdo
previdenciaria, com os cddigos que incidem ou ndo para a mesma.

Permitir geracdo do extrato de contribuigdo por funcionario ou por Unidade, por CPF, e de determinado
intervalo, com a remuneracéo, base previdenciaria e desconto previdenciario.

Permitir a geracédo do relatdrio de comparativo de Guia de Recolhimento da Previdéncia, para conferéncia
dos valores de recolhimento de desconto previdenciario e parte patronal, por fonte, lotagdo, vinculo,
secretaria, departamento e ficha.

Permitir a geragdo da Guia de Recolhimento com os valores da contribuicéo dos servidores, contribuicéo
do empregador, déficit atuarial e deducGes se houver.

Permitir a conferéncia das guias emitidas, anuladas, pagas ou a vencer através do relatério de Guias
Emitidas.

2.2.1. CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA
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O SOFTWARE de Planejamento de Governo, Contabilidade e Tesouraria devera ser compativel com as
exigéncias da Lei n° 4.320/1964, Lei complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF),
Lei complementar n°131, de 27 de maio e 2009, das portarias do Tesouro Nacional e em especial da
portaria n°® 437, de 12 de julho de 2012 (destaca-se o plano de contas aplicadas ao setor publico PCASP e
as demonstragGes contabeis ao setor publico DCASP) e da Secretaria de Orcamento Federal, e demais
legislagOes pertinentes.
 Adocdo do PCASP — Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico, com especificacdo e aplicacdo
de atributo (indicador de superavit financeiro) e conta corrente (subdetalhamento de contas do
PCASP), em conformidade com o Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico - MCASP
7% edicdo e a Portaria 840 da STN.
« Disponibilizagdo das Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Piublico — DCASP, conforme
portaria 840 da STN.
« Permitir a criacdo e ou alteracdo de transagdes contabeis, face as necessidades e ou possiveis
modifica¢des quanto aos procedimentos contébeis, a partir da 72 edicdo do MCASP.
« Disponibilizacdo e aplicacdo dos procedimentos contabeis aplicados ao setor publico conforme o
MCASP, a saber:
Os Procedimentos Contébeis Orcamentarios — PCO: Apresentar transagdes referentes aos PCO,
obrigatorios a partir de 2014, com geracdo de langamentos contdbeis automaticos de natureza
orcamentaria, patrimonial e de controle.
Os Procedimentos Contabeis Patrimoniais — PCP: Permitir transaces referentes aos PCP, no que se refere
ao reconhecimento de créditos a receber, provisdo, reavaliagdo, depreciagdo, amortizacdo e exaustdo,
ainda que esses procedimentos tenham seus prazos finais de implantacdo e normatizacdo estabelecidas
pela STN, conforme a Portaria 548.
Devera ser capaz de permitir sua utilizacdo, por todas as Unidades da CONTRATANTE
simultaneamente, controlando o0 acesso e os procedimentos realizados, por cada uma delas, de modo a
permitir a consolidacéo final de todos os dados.

A) CONTABILIDADE

Permitir a abertura do exercicio financeiro com a reutilizagdo de definicBes e pardmetros do exercicio
anterior;

Utilizar o Plano de Contas estendido, editado pela STN e adotado pelos Tribunais de Contas dos sistemas
orcamentario, patrimonial e de controle;

Assegurar que as contas sO recebam langamentos contébeis no ultimo nivel de desdobramento do plano de
contas utilizado;

Assegurar a adequacgédo e compatibilidade do plano de Contas aos propostos pela Unido e pelo TCE/MG
Permitir a definicdo e cadastramento anual das contas bancérias nas quais a CONTRATANTE realiza a
movimentacdo financeira, identificando a agéncia, o nimero da conta, com associa¢do, por conta, ao
plano de contas, possibilitando a criagdo de um cédigo reduzido para cada conta, visando facilitar os
procedimentos de entrada de dados e de conferéncias, e possibilitando a definicdo de pardmetros para
atender as identificacfes de conta movimento ou conta de aplicacdo financeira;

Apuracdo, em tempo real, dos saldos das contas financeiras e patrimoniais componentes do plano de
contas na data informada pelo usuario;

Permitir a integracdo da Contabilidade com o SOFTWARE de Planejamento, incorporando o0s
instrumentos de definicdo do planejamento (PPA, LDO e LOA), aprovados pelo Poder Legislativo, e
possibilitando a sua execucao;

Permitir a integracdo da Contabilidade com o SOFTWARE de Planejamento, incorporando o0s
instrumentos de execucdo do planejamento (metas bimestrais de arrecadacdo, programacdo financeira,
cronograma de desembolso, cotas, bloqueios, créditos adicionais, remanejamentos e transposi¢des);
Permitir a integracdo com 0 SOFTWARE de Compras e Licitacfes para a geragdo automatica de reserva
de dotacdo quando da abertura de um processo licitatorio;

Permitir a integracdo com o SOFTWARE de Compras e LicitacBes para a reserva de dotacdes, o
empenhamento, automatico, de processos de compras ja concluidos e disponibilizados para
empenhamento;

41




ESTADO DO RIO DE JANEIRO

IPASCON-Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores Municipais de Concei¢do de Macabu

: CNPJ. 36.576.106/0001-85

n?’*" COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

Permitir a integracdo com o SOFTWARE de Pessoal, para 0 empenhamento, automatico, da folha de
pagamento processada e encerrada;

Permitir a integracdo com o SODTWARE de Almoxarifado, para que realize a carga das movimentacoes
pertinentes a este setor para contabilizar as VariacGes Patrimoniais Aumentativas e Diminutivas, que
afetardo os Balangos Contabeis;

Permitir a integracdo com o SODTWARE de Patrimdnio, para que realize a carga das movimentac6es
pertinentes a este setor para contabilizar as VariacGes Patrimoniais Aumentativas e Diminutivas, que
afetardo os Balancos Contabeis;

Criar parametros para langamento de provisdo de perdas de investimentos, assim como reversdes,
deducBes em receitas ja realizadas e efetivacdo da perda;

Permitir langar Notas Explicativas.

B) EMPENHO

Permitir o empenhamento nas modalidades ordinario, global e por estimativa, conforme previsto na Lei n°
4.320/1964, possibilitando o controle das cotas mensais e do cronograma mensal de desembolso de
empenho, de forma a Permitir o controle do fluxo de caixa;

Permitir o controle de saldos de dotagdes orcamentérias, impedindo o empenhamento, caso estes saldos
sejam inferiores aos valores que se deseja empenhar;

Permitir a consulta, em tempo real, dos saldos orgamentarios disponiveis na data informada pelo usuério;
Permitir o cadastro de empenhos de despesa com controle de numeragao seqliencial e cronoldgico;
Permitir a realizaco e o controle das anula¢@es das notas de empenhos da despesa;

Permitir o cadastro e controle de parcelas das notas de empenho globais ou por estimativa, por meio de
notas de subempenhos;

Permitir a emisséo da nota de empenho, mediante tramitacao eletronica;

Permitir emissdo da nota de anulacdo de empenho eletronicamente na execucdo contratual pelo setor
responsavel pela formalizagdo dos termos aditivos;

Permitir a realizagdo de consulta “extrato de empenho”, visualizando, para o empenho selecionado, 0s
seus dados e sua movimentagdo (se houver): anulagdes, subempenhos, liquidacBes e pagamentos
efetuados com possibilidades de impresséo;

Permitir a consulta de empenhos cadastrados por: credor, c6digo do empenho, dotacdo or¢camentéria, data
de empenho, processo de compra, processo de licitagdo, requisicdo de empenho, fonte de recursos,
unidade orcamentaria e natureza da despesa com possibilidades de impresséo;

Permitir a emissdo de relatério de empenhos anulados;

Permitir a emissdo de relatdrio contendo o extrato de um determinado empenho, contendo as seguintes
informagdes: tipo e nimero do empenho, data do empenho, valor do empenho, saldo do empenho, data da
liquidacdo, valor da liquidacéo, saldo de liquidag&o, data de pagamento, valor pago e valor a pagar;
Permitir a emissdo de relatérios analiticos de empenhos pagos e a pagar, possibilitando trazer por
natureza da despesa, por conta financeira, por unidade orgamentéria, por data de emissdo, por data de
vencimento, por credor/fornecedor, por fonte de recursos, por data de liquidagdo e por data de
programacdo de pagamento, possibilitando a selecdo somente das despesas orcamentarias ou
extraorcamentarias, liquidadas ou ndo liquidadas, com a funcionalidade de ordenar os empenhos por
ordem de credor/fornecedor, por data de vencimento, por saldo a pagar e por data de emissdo, contendo as
seguintes informacdes béasicas: cédigo e\ou nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do
empenho, data da liquidacdo, data do vencimento, data da programacdo de pagamento, saldo a pagar,
fonte de recursos, processo de licitacdo, unidade orcamentaria e natureza da despesa;

Permitir a emissdo de relatorio de empenhos pagos e a pagar por credor/fornecedor, possibilitando a
selecdo dos empenhos por estimativa e global que contenham saldo, contendo as seguintes informacdes
bésicas: codigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, historico, data da programacdo de
pagamento e saldo a pagar;

Permitir a emissdo de relatério de empenhos pagos e a pagar por unidade orcamentaria, contendo as
seguintes informagfes bésicas: classificacdo orcamentaria, nome do credor/fornecedor, nimero do
empenho, data do empenho e saldo a pagar;
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Permitir a emisséo de relatorio de empenhos pagos e a pagar por fonte de recursos, contendo as seguintes
informagdes basicas: fonte de recursos, classificacdo orcamentaria, nome do credor/fornecedor, nimero
do empenho, data do empenho e saldo a pagar;

Permitir a emissdo de relatério de empenhos pagos e a pagar por unidade orcamentaria e grupo de
natureza da despesa;

Permitir a emissdo de relatério de empenhos pagos e a pagar por fonte de recursos, contendo as seguintes
informagfes basicas: fonte de recursos, nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do
empenho, data da liquidacéo e saldo a pagar do empenho;

Permitir a emissdo de relatério de empenhos pagos e a pagar com a opcdo de selecionar todos 0s
credores/fornecedores ou, um deles em particular, num intervalo de datas, e que tenha as seguintes
informagdes: data de vencimento do empenho, nimero do empenho, subempenho associado ao empenho,
valor do empenho ou subempenho e nome do credor/fornecedor;

Permitir cadastro de descontos nas Notas de Empenho (INSS, IRRF, ISSQN, etc.); assim como a emissdo
de notas de pagamento para os empenhos ordinarios, subempenhos e restos a pagar.

Permitir alteracGes de Histdrico, Descontos, Credor e Classificagdo da Despesa nas Notas de Empenho,
Sub-Empenho desde que ndo tenham sido pagos;

Permitir a definicdo e cadastramento dos desdobramentos dos elementos de despesa previstos na
legislagdo em vigor e permitir a atualizacdo, quando necessario, conforme especificado na legislagéo;
Obrigar a vincular uma divida consolidada, quando se utilizar um elemento de despesa que se refere a tal,
assim como controlar o valor da divida, para que nao se amortize um saldo maior que se tem contratado;
Obrigar a vincular um consoércio de repasse, quando se utilizar um elemento de despesa que se refere a
tal;

Exigir que se vincule um Objeto Licitatério a fim de ajudar a controlar os limites de compras sem
processo licitatério e o fracionamento de objetos;

Permitir realizar todos os langamentos contabeis contidos no Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor
Publico.

Separar as despesas Extraor¢camentérias

Permitir o cadastro de documentos contdbeis para registrar 0s pagamentos das despesas
extraorgamentarias;

Permitir a movimentagcdo o controle extraor¢camentario sem que movimente o caixa e equivalente de
caixa;

Controlar os saldos das Extraorcamentarias nas contas do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico,
diferenciando ao transferir o exercicio as contas de resultado que nédo transferem saldo para o exercicio
seguinte.

C) LIQUIDACAO

Permitir o processamento da liquidacdo da nota de empenho, inclusive daquelas inscritas em restos a
pagar ndo processados, possibilitando o registro nos sistemas orgamentério e financeiro;

Permitir a emissdo da nota de liquidacdo da despesa;

Permitir que se insira a nota fiscal no momento da liquidagdo da despesa;

Permitir a importacdo da nota fiscal, caso ja tenha sido inserida pelos setores de Almoxarifado e
Patrimdnio, a fim de evitar a duplicidade de trabalho;

Realizar todos os langamentos contabeis contidos no Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico.

D) ORDENACAO DE PAGAMENTO

Permitir a emissdo de recibo de pagamento de despesa;

Permitir realizar todos os langamentos contabeis contidos no Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor
Publico.

E) RESTOS A PAGAR

Permitir a realizar e o controlar as inscri¢des de empenhos em restos a pagar, de forma automatica ou
manual, conforme determinam o art. 36 e o paragrafo Unico do art. 103 da Lei n° 4.320/1964;

Permitir a caracterizacdo dos restos a pagar em processados e ndo processados, conforme determina o
paragrafo Gnico do art. 92 da Lei n® 4.320/1964;
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Permitir a reclassificacdo de um resto a pagar que foi inscrito em determinado ano como Néao Processado
e foi liquidado e ndo pago em um ano seguinte, como processado na sua proxima transferéncia de
exercicio;

Permitir a reclassificacdo de parte de resto a pagar que foi inscrito em determinado ano como N&o
Processado e foi liquidado e ndo pago em um ano seguinte, como parte sendo Processado e outra parte
continuando como N&o Processado na sua préxima transferéncia de exercicio;

Permitir o cancelamento dos restos a pagar, identificando o nlmero da nota de empenho, o credor e 0
valor do documento cancelado, possibilitando a descricdo do memorial justificativo, com os respectivos
registros nos sistemas financeiro e patrimonial;

Permitir os restabelecimentos dos saldos da divida flutuante, com os respectivos registros nos sistemas
financeiro e patrimonial,

Obrigar que os restos a pagar que tenha origem amortizacdo de divida consolidada tenham atrelados a ela
a amortizacdo da divida que o originou;

Obrigar que os restos a pagar que tenha origem a transferéncias a consorcios publicos tenham atrelados a
ele o consércio de repasse;

Permitir realizar todos os langamentos contabeis contidos no Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor
Publico e Instrucdes de Procedimentos Contabeis (IPC).

F) CONTABILIZACAO E RELATORIOS

Permitir a consulta de lancamentos contébeis por nimero de langamento, por nimero de documento, por
data ou por periodo;

Permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da contabilidade, através de senhas especificas
para este procedimento, até o més desejado, desde que ndo tenham sido prestados contas daquelas
informacoes;

Permitir a inscricdo da divida fundada, com possibilidade de cancelamento, atualizagcdo e
restabelecimento das mesmas;

Permitir o controle de contratos de divida fundada firmados pela CONTRATANTE com
credores/fornecedores;

Permitir a emissao de relatério do plano de contas cadastrado;

Permitir a emisséo de relatério contendo as contas bancarias cadastradas;

Permitir a emissdo de relatério contendo os histéricos padrdes cadastrados;

Permitir a emisséo de relatério contendo os credores/fornecedores cadastrados;

Permitir a emissao de relatério que demonstre a despesa empenhada;

Permitir a emissdo de relatério contendo o extrato da movimentagdo de um credor/fornecedor, contendo
as seguintes informacfes: codigo e nome do credor/fornecedor, tipo e nimero de empenho e seus
respectivos subempenhos, anulacbes e complementacbes, quando for o caso, data do
empenho/subempenhos/anulagcbes/ complementagdes, valor do empenho/subempenhos/anulagdes/
complementagdes, data de pagamento do empenho/subempenhos e saldo do empenho/subempenhos;
Permitir a emissdo de relatorio contendo todas as despesas extra-orcamentarias a pagar;

Permitir a emissdo de relatério analitico de empenhos pagos, possibilitando a selegdo por
credor/fornecedor, por natureza da despesa, por conta financeira, por unidade orcamentaria, por ficha, por
data de empenho, por data de pagamento, possibilitando a selecdo somente das despesas orgamentarias ou
extra-orcamentarias, com a funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por
data de pagamento, por natureza da despesa, contendo as seguintes informagdes basicas: c6digo e nome
do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data do pagamento, nimero do langamento
contabil, classificagdo orgamentéria, valor e historico;

Permitir a emissdo de relatorios de empenhos pagos por credor/fornecedor, contendo as seguintes
informacdes bésicas: cddigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data
do pagamento, nimero do lancamento contabil, documento bancario, valor e histérico;

Permitir a emissdo de relatério de empenhos pagos para preenchimento da Declaracdo do Imposto de
Renda Retido na Fonte (DIRF), contendo as seguintes informacfes basicas: nome e nimero do CPF ou
CNPJ do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do pagamento, valor do empenho;
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Permitir a emissdo de relatério contendo os restos a pagar pagos pelo nome do credor/ fornecedor, o
nimero da nota de empenho (restos a pagar) e o valor pago, de forma a Permitir o arquivamento da
despesa;

Permitir a emissdo de relatérios contendo as ordens de pagamentos pagas ordenadas por data,
demonstrando a conta do plano de contas, a data do pagamento, 0 nome e codigo do credor/fornecedor, o
nimero da ordem de pagamento, a fonte de recursos e o valor, de forma a Permitir o arquivamento da
despesa;

Permitir a emissdo de relatérios de empenhos por natureza de despesa em um intervalo de datas e que
tenha as seguintes informacdes: data do empenho, nimero do empenho, valor do empenho, valor pago do
empenho, valor a pagar do empenho e nome do credor/fornecedor;

Permitir a emissao de relatorios de empenhos inscritos em restos a pagar, com a funcionalidade de separar
empenhos processados de empenhos ndo-processados e que tenha as seguintes informagdes: nimero do
empenho, nome do credor/fornecedor, valor de inscri¢éo, valor pago e saldo a pagar;

Permitir a emissdo de relatorios de créditos e anula¢Bes orcamentarias contendo os c6digos numericos e
os valores das dotacBes orgamentérias creditadas e das debitadas; e ainda, o tipo (suplementar, especial,
extraordinario) e a fonte de recursos (por anulagdo, por superavit, por excesso de arrecadacdo ou por
operacOes de crédito);

Permitir a emissdo de relatérios que demonstrem as despesas or¢amentarias com a opgéo de filtros por
credor e por ficha e que tenha algumas das seguintes informagdes: data de pagamento, nome do
credor/fornecedor, tipo e nimero do empenho, documento apresentado pelo credor/fornecedor
justificando o pagamento e o valor pago;

Permitir a emisséo de relatérios que demonstre as despesas extra-orgamentarias com a opcéo de filtros por
credor e por conta e que tenha as seguintes informac6es: data de pagamento, nome do credor/fornecedor,
nimero da ordem de pagamento e o valor pago;

Permitir a emissdo de relatérios que demonstrem os valores empenhados com a opg¢do de selecionar todos
os credores/fornecedores ou, um deles em particular e que apresente as seguintes informac6es: nimero do
empenho, data do empenho, nome do credor/fornecedor, valor do empenho, valor anulado do empenho,
valor pago do empenho, valor liquidado a pagar do empenho e valor restante a pagar do empenho;
Permitir emissdo de relatérios mensal, da execucdo orgamentaria por elementos de despesa, com
resultados gerais consolidados, com consolidagdo por 6rgdos de governo, com consolidacdo por unidades
de governo e com consolidacdo por projetos e atividades, e que apresente as seguintes informacoes:
elemento de despesa, descricdo do elemento, despesa orgada inicialmente, créditos e anulagdes realizadas,
saldo orcamentério resultante apds os créditos e anulagdes, valores empenhados no més e até o més, saldo
orcamentario resultante ap6s o empenhamento, valores pagos no més e até o més e saldo restante a pagar
em cada um dos elementos de despesa;

Permitir emisséo de relatorios de extrato de dotagBes orgamentarias com a possibilidade de escolha de
intervalos de datas e de selecdo da dotagdo orcamentéria ou ficha desejada e que tenha as seguintes
informacdes: conta orcamentaria ou dotacdo orcamentéria, saldo anterior da dotacdo na data inicial de
selecdo dos dados do relatério, data da movimentagdo na dotacdo orcamentéria, historico e
credor/fornecedor relacionados a movimentacao, créditos e anulag@es realizados no periodo, movimento
de debitos por empenhamento, saldo da dotacdo e demonstracdo de pagamentos realizados na dotagdo
orcamentaria;

Permitir emissdo de relatério de saldo de dotagfes orcamentarias a partir de uma data indicada, com
opcdo de escolha da dotacdo desejada, e que tenha as seguintes informacfes: codificacdo completa da
conta de despesa, codificacdo resumida da despesa (ficha), descricdo da conta de despesa e saldo
orcamentario da conta de despesa;

Permitir emissdo de relatdrios da execucdo contabil, com resultados gerais consolidados, mensalmente e
que tenha as seguintes informacBes: codigo da conta de receita, descricdo da conta de receita,
recebimentos realizados no més e recebimentos acumulados até o més;

Permitir emissdo de relatérios da execugdo contabil, com resultados consolidados e individuais, por
6rgdos de governo, categoria e grupo de despesa, contendo informacGes da despesa orcada, empenhada,
liquidada e paga;

Permitir a geracdo de arquivo para importacdo no programa Receita Federal referente a Declaragdo do
Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF) de prestadores de servicos;
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Permitir emissdo de relatdrios, por intervalos de datas pretendidas, com a opcéo de selecionar as contas
do plano de contas desejadas e que demonstre todos os langcamentos contabeis, por conta selecionada,
com as seguintes informagdes: codigo da conta do plano de contas, descri¢ao da conta do plano de contas,
data do langcamento na conta do plano de contas, histérico do langamento na conta do plano de contas,
valores lancados a débito e a crédito na conta do plano de contas e saldos inicial e final da conta do plano
de contas (livro razdo);

Permitir a emissdo de relatorios, que demonstrem a origem dos Lancamentos Contabeis Patrimoniais,
como os sugeridos pela STN através dos CLP (Conjunto de Lancamentos Padronizados) e LCP
(Lancamentos Contabeis Padronizados).

G) RELATORIOS GERAIS

Permitir emisséo de relatérios da execucdo contabil com resultados consolidados e individuais, por drgéos
de governo, contendo demonstracdo da receita e despesa segundo as categorias econdmicas, nos moldes
definidos pelo Anexo 1 da Lei n° 4.320/1964,;

Permitir a emissdo de relatorios da execugdo contabil, com resultados consolidados e individuais, por
unidades de governo, contendo o resumo geral da receita, nos moldes definidos pelo Anexo 2 da receita,
da Lei n° 4.320/1964, com alteracéo pelo Adendo 1l & Portaria SOF n° 8 de 04/02/1985;

Permitir a emissdo de relatério da execucdo contabil, por valores empenhados, por valores pagos ou por
valores liquidados com a possibilidade de escolha do més ou até o més, nos moldes definidos pelo Anexo
2, da Lei n° 4.320/1964, alterado pelo Adendo I11 & Portaria SOF n° 8 de 04/02/1985;

Permitir emissdo de relatérios da execugdo contabil, com resultados consolidados e individuais, por
6rgéos de governo, contendo os programas de trabalho dos 6rgdos de governo, nos moldes definidos pelo
Anexo 6 da Lei n° 4.320/1964;

Permitir emissdo de relatdrios da execugdo contabil, com resultados consolidados e individuais, por
orgdos de governo, contendo a despesa por funcgdes, sub-funcdes e programas, nos moldes definidos pelo
Anexo 7 da Lei n° 4.320/1964;

Permitir emissdo de relatérios da execugdo contabil, com resultados consolidados e individuais, por
orgdos de governo, contendo a despesa por fungdes, sub-fungdes e programas, conforme o vinculo com os
recursos, nos moldes definidos pelo Anexo 8 da Lei n° 4.320/1964, alterado pelo Adendo VII a Portaria
SOF n° 8 de 04/02/1985;

Permitir emissdo de relatérios da execugdo contabil, com resultados consolidados e individuais, por
6rgdos de governo, contendo o comparativo da receita orgcada com a arrecadada, nos moldes definidos
pelo Anexo 10 da Lei n® 4.320/1964;

Permitir emissdo de relatérios da execugdo contabil, com resultados consolidados e individuais, por
6rgdos de governo, com consolidacdo por unidades or¢camentarias e com consolidacdo por projetos e
atividades, contendo o comparativo da despesa autorizada com a realizada, nos moldes definidos pelo
Anexo 11 da Lei n° 4.320/1964;

Permitir a emissdo de relatérios da execugdo orcamentaria, com a opcdo de selecionar o més, do Anexo
12 Balango Orgamentario, nos moldes exigidos pelo Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico;
Permitir a emissdo de relatorios da execucdo contabil, mensalmente, do Anexo 13 - Balango Financeiro
nos moldes exigidos pelo Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico;

Permitir a emissdo de relatorios da execucdo patrimonial, mensalmente, do Anexo 14 — Balanco
Financeiro, nos moldes exigidos pelo Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico;

Permitir a emissdo de relatérios da execugdo patrimonial, mensalmente, do Anexo 15 - Demonstracdes
das Variagdes Patrimoniais, nos moldes exigidos pelo Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor
Publico;

Permitir a emissdo de relatérios da execucdo contabil, mensalmente, do anexo 16 - Demonstracdo da
Divida Fundada Interna, nos moldes exigidos pelo Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico;
Permitir a emissdo do relatorio da execugdo contabil, mensalmente, do anexo — 18 Demonstrativo do
Fluxo de Caixa, nos moldes exigidos pelo Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico;

Permitir emissdo de relatérios da execugdo contabil, com resultados consolidados e individuais, por
orgdos de governo, com consolidacdo por unidades orgamentarias e com consolidagdo por projetos e
atividades, contendo o comparativo da despesa autorizada com a realizada;

46




ESTADO DO RIO DE JANEIRO

IPASCON-Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores Municipais de Concei¢do de Macabu

: CNPJ. 36.576.106/0001-85

n?’*" COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

Permitir a emissao de relatorios da execucdo contabil, com a demonstracdo dos créditos adicionais abertos
no exercicio, identificando a lei autorizativa, o decreto de abertura, a data de abertura, as respectivas
fontes de recursos e valores;

Permitir emissdo de relatérios da execugdo contabil, com resultados consolidados e individuais, por
orgdos de governo e com consolidagcdo das unidades orgamentarias, contendo demonstracdo da despesa
orcada, despesa empenhada, liquidada e paga por classificacdo orcamentaria até o nivel dos elementos de
despesa;

Permitir emissdo de relatério que demonstre mensalmente e acumulado no exercicio, a base de calculo
para apuracdo do valor a ser recolhido para o PASEP, a fim de configurar quais as contas nao incidem o
PASEP;

Permitir emissdo do Relatdrio Resumido da Execugdo Orgamentéria e dos demonstrativos;

Permitir emisséo de relatério que demonstre a movimentacdo or¢amentéria e financeira para determinada
fonte, a fim de facilitar a prestacdo de contas especifica do recurso recebido;

Permitir a emissdo do Balancete da Receita, contendo a receita prevista, a arrecadada no més e até o més,
possibilitando demonstrar por fonte de recurso;

Permitir a emissdo do Balancete Financeiro mensal, contendo a receita orcamentaria e extraorgamentaria
realizada no més e até 0 més e a despesa orcamentaria e extraorcamentéria realizada no més e até o més, e
os saldos bancérios e do caixa do periodo anterior e para o periodo seguinte;

Permitir a realizacdo do encerramento do exercicio, com as respectivas transferéncias de saldos para o
exercicio seguinte;

Permitir a geracdo de arquivos de arquivos para importagdo no SIGFIS;

Permitir a geracdo de arquivos de texto (. ou pdf) para a publicacéo de relatérios obrigatorios de prestacéo
de contas para atender os Arts. 52 e 53 (Relatério Resumido da Execucdo Orgamentéria) e Arts. 54 e 55
(Relatorio de Gestéo Fiscal) da LRF e a Lei n® 9.755/1998, regulamentada pela Instrugdo Normativa TCU
n° 28/1999.

2.3.1. TESOURARIA

Permitir integracdo com o SOFTWARE de contabilidade para a contabiliza¢do da baixa automética dos
empenhos e ordens de pagamentos da folha de pagamento, com as respectivas retengoes;

Permitir o pagamento da despesa, fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da despesa e da conta
bancaria;

Permitir a consulta, em tempo real, dos saldos das contas bancarias na data informada pelo usuario,
controlado por fonte de recurso;

Permitir o processamento dos pagamentos das despesas, incluindo as respectivas contrapartidas
financeiras e as retencdes cabiveis, com opgdo de pagamento por meio de caixa, cheque, ordem bancéria e
débito em conta, fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da despesa e da conta bancaria;

Permitir o controle de pagamento das ordens de pagamento extra-orgamentarias do exercicio, com as
respectivas contrapartidas financeiras, fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da despesa e da
conta bancaria;

Permitir a emissdo de cheques das diversas instituicbes bancérias em que a CONTRATANTE mantenha
contas correntes no leiaute determinado por cada banco;

Permitir a emissdo da relag8o dos cheques emitidos;

Permitir a emissédo da relagao das transferéncias bancérias realizadas;

Permitir estorno de langamentos contabeis;

Permitir o cadastro de aplicacdes financeiras e resgates de aplicac6es financeiras;

Permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicac¢Ges financeiras;

Permitir a conciliagdo das contas bancérias, identificado os itens lancados pela contabilidade e ndo
lancados pelo banco e, inserindo os itens lancados pelo banco e ndo langados pela contabilidade, permitir
ainda a insercdo da data da regularizagdo do movimento;

Permitir o controle dos saldos das contas correntes bancarias;

Permitir o controle geral de movimentacdo de saldo de caixa com visualizacdo de entradas e saidas de
numerario;
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Permitir o encerramento diario da tesouraria ap6s conciliacdo dos langcamentos de movimentacao
financeira;

Permitir o cadastro da conta bancéria dos credores/fornecedores, auxiliando a CONTRATANTE a saber o
nimero da conta bancéria;

Permitir a emissdo de relatério que demonstre, numa data previamente definida pelo usuario ou num
periodo, os recebimentos das receitas orgamentarias e extra-orgamentarias e que tenha as seguintes
informagdes: conta(s) de receita, descri¢io da conta de receita e os valores arrecadados;

Permitir a emissdo de relatério que demonstre, numa data previamente definida pelo usuario ou num
periodo, os pagamentos das despesas orcamentarias e extra-orcamentarias e que tenha as seguintes
informacdes: data, tipo e nimero do empenho ou da ordem de pagamento, a classificacdo da despesa e 0s
valores pagos;

Permitir a emissdo de relatorios da execucdo financeira, com a op¢do de selecdo da conta corrente
desejada e do intervalo de datas pretendido e, que demonstrem a movimentacdo, em extrato, destas
contas-correntes bancérias, com as seguintes informagdes: codigo do banco, nimero da conta corrente
bancéria, saldo anterior na conta-corrente bancéaria, data de cada lancamento, valores debitados e
creditados e saldo resultante ap6s cada langamento a debito ou a crédito;

Permitir a emissdo de relatorios da execugdo financeira, com a opcdo de selecdo do intervalo de datas
pretendido e, que demonstrem a movimentagdo do caixa com as seguintes informag6es: saldo anterior no
caixa data de cada langcamento, valores debitados e creditados e saldo resultante apds cada langamento a
débito ou a crédito;

Permitir emissdo do Boletim Didrio de Caixa, apos conciliacdo das contas bancérias e encerramento do
dia, contendo a execuc¢do financeira didria de todas as contas-correntes e movimentagdes de caixa com
resultados sintéticos de entradas e saidas (orcamentarios e extraorgamentarios);

Permitir emissdo de relatdrios da execucdo financeira, mensais, contendo os resultados consolidados de
todas as contas-correntes e movimentacBes de caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas
(orcamentarios e extraorgamentarios) de numerario (movimento mensal de caixa e bancos);

Permitir emissdo de relatérios da execucdo financeira, por intervalos de datas pretendidas e por conta-
corrente bancéria selecionada, que demonstre a conciliagdo de movimento em contas-correntes bancérias;
Permitir o fechamento da movimentag&o financeira diéria até o dia desejado, bem como a sua reabertura,
desde que 0 més ndo esteja encerrado;

Permitir emissdo de relatorio da execucao financeira, por intervalos de datas pretendidas, demonstrando
0s movimentos de tesouraria com as seguintes informacdes: data de ocorréncia da movimentacéo,
histérico da movimentagdo, valor da movimentacdo, indicacdo do tipo da movimentacdo (crédito ou
débito) e saldo apds o langamento da movimentagao (livro de tesouraria);

Permitir, caso ndo tenha sido liquidada a despesa que o tesoureiro liquide;

Permitir emissdo de relatdrio da execuc¢do financeira, por intervalos de datas pretendidas, que demonstre
todos os langamentos diérios de contabilidade e tesouraria com as seguintes informagdes: data do
langamento, descri¢do do langamento e valores langados a débito e a crédito.

2.4.1. CONTROLE INTERNO

O SOFTWARE de Controle Interno devera ser configuravel para tornar-se compativel com a utilizagdo
do mesmo pela CONTRATANTE, de forma a melhor adaptar a sua realidade, oferecendo subsidios para
uma efetiva atuagdo do controle interno. O SOFTWARE de Controle Interno devera atender, ainda, aos
seguintes requisitos adicionais:

Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotadas na CONTRATANTE, contendo as
exigéncias para fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentéria, operacional e patrimonial exigida no Art.
70 da CF/88, e demais normas que se aplicam a realidade da CONTRATANTE;

Permitir a descentralizagdo do Controle Interno nas diversas areas da contratante mediante “Agentes de
Controle Interno”, para verificagdo de conformidade de todos os processos em andamento;

Permitir a verificacdo e controle sistematizado dos atos de execucdo orcamentaria de forma prévia,
concomitante e subsequente, conforme determina o Art. 31, 74 e 77 da CF/88.
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Devera gerar relatérios analiticos das verificacfes processadas, bem como relatérios sintéticos, que
demonstrardo tais informacgdes de forma gerencial;

Gerar relatérios para elaboracdo do Relatério Mensal de Controle Interno;.

Permitir acesso nos demais Softwares do presente edital para acesso a consultas e emissao de relatorios da
competéncia do Controle Interno, de forma a contribuir para independéncia das atividades, otimizando
seu trabalho;

Permitir ao Controlador acesso a todas as informagdes da competéncia do Controle Interno nas diversas
areas da CONTRATANTE, inclusive a realizacdo de auditoria nos trabalhos realizados pelos servidores e
agentes publicos, gerenciando tais informacfes, planejando e coordenando os trabalhos do Controle
Interno no cumprimento de sua misséo;

Permitir o cadastro, alteracdo, desativacdo e até mesmo a exclusdo de rotinas e procedimentos que ndo se
enguadrarem a realidade da CONTRATANTE ou que a CONTRATANTE julgar conveniente.

Permitir cadastrar uma descri¢do/conceito resumido de cada rotina;

Permitir informar em cada procedimento a legislacdo pertinente, de forma a facilitar o entendimento e
extensdo do conhecimento sobre o item em questéo;

Permitir a inclusdo de check-list, para as principais rotinas da contratante publica como: controle de
compras/licitagdes; processo contdbil de empenhamento, liquidacdo e pagamento da despesa publica;
controle do almoxarifado; controle do patriménio; controle dos tributos municipais; controle da divida
publica; controle das pecas legais do planejamento - PPA, LDO e LOA, controle de frotas e contratos;
Permitir que o responsavel pelo Controle Interno Liquide as despesas;

Obrigar toda requisigdo realizada pelo departamento de Compras e Licitagdes, assim como os blogueios
orcamentarios passem no controle interno para ateste antes de prosseguir para a contabilidade, podendo
este realizar a sua autorizagdo ou recusa com seu respectivo motivo;

Permitir ao Controle Interno o cumprimento de sua missdo para com a Contratante Publica por meio das
diversas funcbes detalhadas acima que norteiam e orientam a efetiva atuacdo do Controle Interno.

2.5.1. SISTEMA ORCAMENTARIO

A) PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO

O SOFTWARE de Planejamento de Governo, Contabilidade e Tesouraria devera ser compativel com as
exigéncias da Lei n° 4.320/1964, Lei complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF),
Lei complementar n°131, de 27 de maio e 2009, das portarias do Tesouro Nacional e em especial da
portaria n°® 437, de 12 de julho de 2012(destaca-se o plano de contas aplicadas ao setor publico PCASP e
as demonstracdes contdbeis ao setor publico DCASP) e da Secretaria de Orcamento Federal, e demais
legislagdes pertinentes. Devera ser capaz de permitir sua utilizacdo, por todas as Unidades da
CONTRATANTE simultaneamente, controlando o acesso e os procedimentos realizados, por cada uma
delas, de modo a permitir a consolidacéo final de todos os dados. O SOFTWARE de Planejamento de
Governo devera atender, ainda, aos seguintes requisitos adicionais.

B) PLANO PLURIANUAL - PPA

O SOFTWARE (sistema) deve conter as diretrizes ou macro objetivos de governo com a respectiva
codificagdo, denominacdo e finalidade ou objetivo.

O SOFTWARE (sistema) deve conter os programas de governo com a sua codificacdo, denominagéo,
objetivos, horizonte temporal (periodo de vigéncia - més e ano de inicio e término), publico-alvo,
identificacdo do tipo do programa (finalistico de apoio administrativo ou operagdes especiais),
indicadores com suas unidades de medida e indices atuais e futuro;

O SOFTWARE (sistema) deve conter as agdes de governo com a sua codificacdo, identificando se é
projeto, atividade ou operacdo especial, a denominagdo, as caracteristicas sobre a sua vigéncia, o produto
esperado (bem ou servigo), a unidade de medida, a meta fisica e financeira por exercicio, as metas fisica e
financeira e a unidade orgamentaria responsavel pela sua execucdo, permitindo mais de um vinculo
orcamentario por agao;

O SOFTWARE (sistema) deve emitir relatério dos programas de governo cadastrados

O SOFTWARE (sistema) deve emitir relatério das agdes governamentais cadastradas

O SOFTWARE (sistema) deve emitir demonstrativos contendo as informagdes cadastradas no PPA
elaborado, explicitando os programas e as a¢fes governamentais.
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O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a geracdo dos anexos que o compdem, demonstrando as
diretrizes de governo com suas finalidades e 0s seus respectivos programas, objetivos, e indicadores, seus
dados financeiros e suas a¢des governamentais com as metas estabelecidas;

O SOFTWARE (sistema) deve demonstrar um quadro sumario da despesa do PPA, até o nivel de agdo,
separado por exercicio do PPA;

O SOFTWARE (sistema) deve controlar nas contas do PCASP, a aprovacao, as alteracdes, alocacdes em
LOA e execucdes do PPA.

C) LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS - LDO

O SOFTWARE (sistema) deve possuir um conjunto de tabelas de parametrizacdo para criacdo dos anexos
da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), como o Produto Interno Bruto (PIB) e os indices de inflacao.
O SOFTWARE (sistema) deve permitir a elaboragdo da LDO de forma descentralizada, permitindo que
cada entidade da contratante direta e indireta insira no SOFTWARE a parte da LDO que lhe caiba.

O SOFTWARE (sistema) deve disponibilizar médulo para consolidagdo das propostas parciais da LDO
de todas as entidades da contratante direta e indireta e dos fundos especiais.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a definicdo das prioridades da Contratante para o exercicio
financeiro a que se refere a LDO com base nas agdes previstas no PPA, conforme determina o § 2°, do art.
165, da CF/88, possibilitando a emissdo do Demonstrativo das Metas e Prioridades.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro dos dados necessérios para a geragdo do Anexo de
Metas Fiscais, conforme as exigéncias contidas nos §§ 1° e 2°, do art. 4°, da LRF, bem como possibilitar a
emissdo dos seguintes demonstrativos que o compdem, em valores correntes e constantes, conforme
Manual Técnico de Demonstrativos Fiscais aprovado pela Portaria STN n° 637/2012:

Demonstrativo | — Metas anuais, inclusive com a memoria e metodologia de calculo das metas anuais de
receitas e despesas, resultado primario, resultado nominal e montante da divida publica;

Demonstrativo Il — Avaliagdo do cumprimento das metas fiscais do exercicio anterior;

Demonstrativo 11l — Metas Fiscais Atuais comparadas com as Metas Fiscais Fixadas nos trés exercicios
anteriores;

Demonstrativo IV — Evolucdo do patrimdnio liquido;

Demonstrativo V — Origem e aplicacdo dos recursos obtidos com a alienagéo de ativos;

Demonstrativo VI — Avaliacdo da situacao financeira e atuarial do RPPS;

Demonstrativo VII — Estimativa e compensacdo da rendncia de receita;

Demonstrativo VIII — Margem de expansdo das despesas obrigatdrias de carater continuado.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a inser¢do no SOFTWARE da avaliagdo descritiva do
cumprimento das metas relativas ao ano anterior, conforme o inciso I, do § 2°, do art. 4°, da LRF.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a insercdo no SOFTWARE da avaliacdo descritiva da situagéo
financeira e atuarial dos fundos de natureza atuarial, conforme o inciso 1V, do § 2°, do art. 4°, da LRF.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a defini¢do e cadastramento dos dados para a geracdo do Anexo
de Riscos Fiscais, conforme exigéncia do § 3° do art. 4° da LRF, possibilitando a emissdo do
Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias, conforme Manual Técnico de Demonstrativos Fiscal
aprovado pela Portaria STN n° 637/2012.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a verificacdo da compatibilidade da proposta da LDO com o
PPA, conforme exigéncias do art. 166, § 4°, da CF/88.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a insercdo e a emisséo da relacdo dos projetos, conforme art. 45,
paragrafo Gnico da LRF.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a inclusdo do nimero da LDO, com as respectivas datas de
autorizacdo e publicagdo, assim como a Ultima alteragdo da LDO, assim como as datas de publicacéo e
aprovacdo.

D) LEI ORCAM ENTARIA ANUAL - LOA

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a elaboracdo da proposta da LOA de forma descentralizada,
possibilitando que cada entidade da contratante direta e indireta, bem como cada unidade orgamentaria
das entidades, insira no SOFTWARE, a parte da LOA que lhe caiba.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a elaboracdo da proposta orgamentaria dos fundos especiais de
forma segregada, conforme determinam as seguintes legislagdes:
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Fundo Municipal de Salde —art. 77, § 3°, do ADCT da CF/88;

Fundo Municipal de Assisténcia Social — art. 30, 11, da Lei n° 8.742/1993,;

O SOFTWARE (sistema) deve disponibilizar modulo para consolidacdo das propostas parciais da LOA
de todas as entidades da contratante direta e indireta e dos fundos especiais, conforme determinam o art.
165, § 5°, da CF/88 e o art. 50, 111, da LRF.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a projecdo das receitas para 0 ano em que se elabora a
proposta orcamentéria, considerando o comportamento das receitas proprias arrecadadas e das
transferéncias recebidas, tomando-se por base o valor arrecadado até determinado més do ano em
execucao, e permitir a atualizacdo do conteldo e da estrutura da proposta gerada.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a projecdo das despesas para 0 ano em que se elabora a
proposta or¢amentéria, considerando o comportamento das despesas empenhadas, tomando-se por base o
valor empenhado até determinado més do ano em execucdo, e permitir a atualizagdo do contetdo e da
estrutura da proposta gerada.

O SOFTWARE (sistema) deve disponibilizar as naturezas de receitas orcamentérias e permitir a
atualizacdo, quando necessario, identificando no cadastro as categorias econ6micas e 0s demais
detalhamentos previstos na legislag&o.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a defini¢do e cadastramento do detalhamento da natureza da
receita orcamentaria, quando necessério, conforme faculta a legislacdo, nas etapas de previsdo e
execucao.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a definicdo e cadastramento da classificagdo institucional,
composta por 6rgao(s), unidade(s) e subunidade(s).

O SOFTWARE (sistema) deve disponibilizar as fungdes e subfuncbes de governo previstas e permitir a
atualizagdo, quando necessario, conforme especificado na legislagéo.

O SOFTWARE (sistema) deve disponibilizar as contas de naturezas de despesas orcamentarias previstas
na legislagdo em vigor e permitir a atualizagdo, quando necessario, identificando a categoria econémica, o
grupo de natureza de despesa, a modalidade de aplicacdo e o elemento de despesa.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a definicdo e cadastramento das destinagfes de recursos
(fontes de recursos) previstos na legislacdo em vigor e permitir a atualizacdo, quando necessério,
identificando os identificadores de uso, 0s grupos de destinacdo de recursos, as especificacdes das
destinacdes de recursos, e o detalhamento das destinagdes de recursos.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a definicdo e cadastramento do orgamento, com a classificagdo
institucional, funcional, programatica e econdmica, possibilitando o detalhamento da natureza da despesa
até o elemento, com os seus respectivos valores or¢ados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a definicdo e cadastramento do orgamento, com a classificagdo
institucional, funcional e programatica, possibilitando o detalhamento da natureza da despesa até a
modalidade de aplicacdo, conforme parametrizacdo, e com os seus respectivos valores or¢ados, de acordo
com o que prescreve a legislagéo.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a organiza¢do do orcamento da receita até o nivel de fontes de
recurso com 0s seus respectivos valores previstos.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a organizacdo do or¢camento da despesa em fichas (cédigos
reduzidos) com os seus respectivos valores fixados, detalhados até o nivel de fonte de recurso.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a verificagdo da compatibilidade da proposta da LOA com os
programas e ac@es do PPA, conforme exigéncias do inciso I, § 3°, art. 166 da CF/88 e art. 5° da LRF.

O SOFTWARE (sistema) deve emitir o demonstrativo de compatibilidade da proposta da LOA com as
metas constantes do Anexo de Metas Fiscais da LDO, conforme determina o inciso I, do art. 5°, da LRF.
O SOFTWARE (sistema) deve emitir o demonstrativo das medidas de compensagdo a rendncias de
receita e ao aumento de despesas de carater continuado, conforme determina o inciso Il, do art. 5°, da
LRF.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar que o sistema atualize de forma automatica todos os valores
das Acbes do PPA de acordo com o valor or¢ado na LOA.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a apuragdo automatica do percentual previsto na proposta
orcamentaria para a despesa total com pessoal.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a apuracdo automética do percentual previsto na proposta de
orcamento para as despesas com a manutencédo e desenvolvimento do ensino.
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O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a apuracdo automatica do percentual previsto na proposta
orcamentaria para as despesas com as agdes e servicos de salde 269.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a apuragdo automatica dos valores das receitas e despesas
vinculadas a cada fonte de recursos previstos na proposta orcamentaria.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a apuragdo automatica da Receita Corrente Liquida prevista na
proposta orcamentaria.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatérios do orgamento, contendo o rol de projetos
e atividades incluidos na LOA.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatério contendo as funcbes de governo
cadastradas.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatdrio contendo as subfuncfes de governo
cadastradas.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatdrio contendo as naturezas de despesas
cadastradas.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatdrio contendo as naturezas de receitas
cadastradas.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatério contendo as Fontes de Recursos
cadastradas.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo da relacdo das unidades administrativas com a
descricdo sucinta de suas principais finalidades, com a indicacdo da respectiva legislagdo, conforme
determina o paragrafo Unico do art. 22 da Lei n° 4.320/1964. O SOFTWARE (sistema) deve permitir a
emissdo de tabelas explicativas, conforme determina o inciso Ill, do art. 22, da Lei n°® 4.320/1964, das
quais, além das estimativas de receita e despesa, constardo, em colunas distintas e para fins de
comparacéo:

a) a receita arrecadada nos trés Ultimos exercicios anteriores aquele em que se elaborou a proposta;

b) a receita prevista para o exercicio em que se elabora a proposta;

¢) a despesa realizada no exercicio imediatamente anterior;

d) a despesa fixada para o exercicio em que se elabora a proposta.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo do sumario da receita por fontes e da despesa por
funcgdes de governo, conforme determina o inciso I, do § 1°, do art. 2° da Lei n°® 4.320/1964.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo do Anexo 1 — Demonstrativo da receita e despesa
segundo as categorias econdmicas, conforme determina o inciso I, do 8 1° do art. 2° da Lei n°
4.320/1964.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo do Anexo 2 — Demonstrativo da receita segundo as
categorias econdmicas e da despesa por 0rgdos e unidades or¢camentérias e por categoria econémica,
conforme determinam os incisos 11l e IV do § 1° do art. 2°, combinado com o art. 8°, ambos da Lei n°
4.320/1964.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo do Anexo 6 — Programa de Trabalho, conforme
determina o inciso 11, do § 2°, do art. 2° da Lei n° 4.320/1964.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo do Anexo 7 — Programa de Trabalho de Governo —
Demonstrativo de Fungdes, SubfuncBes e Programas por Projetos e Atividades, conforme determina o
inciso 11, do § 2° do art. 2° da Lei n® 4.320/1964.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissio do Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgaos e
Funcgoes, conforme determina o inciso 11, do § 2°, do art. 2° da Lei n® 4.320/1964.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo do quadro demonstrativo do programa anual de
trabalho do governo, em termos de realizacdo de obras e de prestacdo de servigos, conforme determina o
inciso 111, do § 2°, do art. 2° da Lei n°® 4.320/1964.

O SOFTWARE (sistema) deve realizar o controle nas contas do PCASP da previsdo inicial da receita e
despesa, assim como 0 acompanhamento da sua execuc¢do, conforme o Manual de Contabilidade Aplicado
ao Setor Publico;

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar refazer a numeracdo das fichas, organizando por 6rgéo,
unidade, funcéo, subfuncéo, programa e projeto atividade.

E) EXECUGCAO DO PLANEJAMENTO
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O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a integracdo da LOA com o SOFTWARE de Contabilidade
Publica e Tesouraria que devera incorporar e executar o orgamento, apds aprovacdo do Poder Legislativo.
O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orgamentarias,
0 estabelecimento da programacéo financeira e do cronograma de execucdo mensal de desembolso,
conforme determina o caput do art. 8° da LRF.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a limitagdo de empenhos e movimentacdo financeira, nas
hipoteses previstas no art. 9° e no inciso Il do § 1° do art. 31 da LRF.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a distribuicdo da despesa orcamentaria em cotas mensais por
grupos de despesa que cada unidade orcamentaria fica autorizada a utilizar, conforme a vinculagdo dos
recursos, permitindo o remanejamento quando necessario, conforme determina o art. 47 da Lei n°
4.320/1964.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a disponibilizacdo de cotas para as transferéncias financeiras e
pagamento de restos a pagar, com base na disponibilidade financeira, a fim de garantir o equilibrio das
contas publicas.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o gerenciamento do orcamento por meio das cotas mensais,
possibilitando o controle do Fluxo de Caixa previsto, de forma integrada com as metas de arrecadacéo e
com o cronograma de desembolso.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro e a emissdo de bloqueio de saldo orcamentério para
realizacdo de processo de licitagdo, integrado com o SOFTWARE de Compras e LicitacGes.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro e a emissdo de bloqueio de saldo orcamentério para
realizacdo de abertura de créditos adicionais, integrado com o0 SOFTWARE de Planejamento de Governo.
O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro de remanejamento, transferéncia e transposicéo de
créditos orcamentarios, exigindo a informacéo da legislagdo de autorizagdo, de acordo com o art. 167,
inciso VI da CF/88.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a geragdo de decreto de créditos adicionais (crédito
suplementar, crédito especial e crédito extraordinario), em formato PDF, especificando a respectiva fonte
de recursos (anulagdo, superavit financeiro, excesso de arrecadacdo ou operagdo de crédito).

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a geragdo de decreto de remanejamento, transferéncia e
transposicéo, em formato PDF.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro dos limites de créditos suplementares conforme
autorizado na Lei Or¢amentéria Anual.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a visualizagdo dos limites de crédito adicionais utilizados,
exibindo mensagem ao usuario quando o limite autorizado estiver sendo ultrapassado em conformidade
com a LOA aprovada pelo legislativo, a qualquer momento da execucéo contabil.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a execucao, controle e avaliagdo dos instrumentos de definicdo
do planejamento (PPA, LDO e LOA), aprovados pelo Poder Legislativo.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a emissdo de relatérios dos blogueios vigentes por unidade
orcamentaria.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a consolidacdo das contas mensais do legislativo, administracdo
indireta, fundos especiais e autarquias para importacdo de dados para 0 TCERJ e SISTN.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a integracdo com o SOFTWARE de Almoxarifado, para que
realize a carga das movimentagdes pertinentes a este setor para contabilizar as VariagcBes Patrimoniais
Aumentativas e Diminutivas, que afetardo os Balangos Contabeis;

2.6.1. COMPRAS E LICITACOES

A) REQUISIQCES PELAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a inclusdo, alteragdo e emissdo, tramitacdo de requisicdo de
compras/contratacdes, contendo as seguintes informacfes: requisitante por centro de custo, item,
quantidade, valor unitario e global, objeto da descricéo e finalidade da contratacao.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a criacdo de uma nova solicitacdo (requisicdo) de materiais
e/ou servicos a partir de outra existente com a possibilidade de se fazer ajustes posteriormente nas
informagdes (quantidades, itens, dotacOes, etc.) para tornar agil o processo de digitac&o.
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O SOFTWARE (sistema) deve permitir a criacdo de novos usudrios com perfil de autorizacdo
(tramitac&o).

O SOFTWARE (sistema) deve possuir forma de controle de usuarios o qual podera modificar apenas as
suas respectivas solicitacdes (requisi¢fes), se assim for definido.

O SOFTWARE (sistema) devera permitir exclusao de solicitagcfes de materiais e servigos que ja forem
tramitadas para outros locais.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar consulta das solicitagdes através de graficos e tabelas trazendo
o local, data e descricdo das tramitacdes realizadas.

B) LICITACAO

O SOFTWARE (sistema) devera no cadastro informar nimero do processo de forma automatica, caso
necessario, permitir também alteracdo manual do mesmo.

O SOFTWARE (sistema) deve conter campos de cadastro: data de abertura do processo, da publicagéo do
ato convocatorio (quando for licitacdo) e de seu término (adjudicacdo, homologacao ou ratificacdo.).

O SOFTWARE (sistema) deve possuir forma de julgamento: item ou global, conforme previsto no artigo
40, inciso VII da Lei n° 8.666/93;

O SOFTWARE (sistema) deve possuir enquadramento principal da contratacdo: essa informacéo tem por
objetivo apurar se a contratacdo em tela se refere a obras e servicos de engenharia (artigos 23, inciso 1) ou
compras e demais servicos (artigo 23, inciso Il) para verificar fracionamento de despesa no
prosseguimento do processo;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir descri¢cdo do objeto a ser licitado

O SOFTWARE (sistema) deve incorporar de forma automatizada a requisi¢éo e cotacgéo (ja cadastrada na
fase interna da licitaco).

Possibilidade cadastramento de itens manualmente, caso necessario. Gerando automaticamente ordem de
produto e cédigo automatico do sistema.

Permitir gerar o arquivo do anexo principal dos itens contendo campos de tabela com descricéo, cddigo
quantidades, valores e marca dos produtos a serem licitados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir cadastrar o licitante e a melhor proposta na mesma tela do
processo licitatério e automaticamente o sistema calcular a melhor oferta.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar a inclusdo de itens ou aumentar a quantidade conforme a
alteracdo contratual.

O SOFTWARE (sistema) deve gerar a solicitagdo de reserva de recursos orcamentarios, bem como sua
tramitacdo ao setor contabil para efetivacdo (bloqueio da ficha) e emissdo do impacto orcamentario e
financeiro antes da publicacdo do ato convocatdrio, garantindo assim a efetiva reserva seja condicéo de
continuidade do procedimento na fase externa na licitagdo, conforme prevé os artigos 7°, § 2°, inciso 1l e
artigo 14 da Lei n° 8.666/93.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir gerar um processo a partir de um outro pré existente com
possibilidades de alterar campos de quantidades.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir realizacdo de compras diretas com geragdo de requisicdo em um
processo simples de contratacao.

O SOFTWARE (sistema) devera gerar arquivos referentes a licitacdes/dispensa/inexigibilidade conforme
layout exigido pelo TCE.

C) MODALIDADE PREGAO

O SOFTWARE (sistema) deve possuir forma de geracdo e envio do arquivo para elaboragcdo das
propostas para licitantes.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a importacdo dos arquivos de propostas de precos elaboradas
pelos licitantes de forma eletrénica ou manual.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir forma de julgamento das propostas de precos unitaria ou global
(lote).

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar o tratamento diferenciado as microempresas (ME) e empresas
de pequeno porte (EPP) na fase de lances verbais, conforme exigéncia da Lei Complementar n® 123/2006
e 147/2014.
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O SOFTWARE (sistema) deve permitir na apuracdo por lote, a readequacdo dos valores dos itens
constantes em cada lote de acordo com lance final ofertado de forma manual e ou o rateio
(proporcionalidade) de forma automatica do valor final ofertado (menor valor).

O SOFTWARE (sistema) deve permitir na fase de lances a possibilidade de classificar e demonstrar
automaticamente as propostas com base a de menor valor de acordo com a legislagao vigente.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir desclassificar, declinar, reiniciar, encerrar o item na fase de
lances.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir exibir na fase de lance o fornecedor atual, préximo fornecedor,
valor limite, Gltimo lance da rodada de forma automatica.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir emissdo de ata sintética e analitica (lance a lance, vencedor,
marca, situacdo do item, langcamentos de ocorréncias na sessdo) e assinatura dos membros e licitantes no
encerramento do pregéo.

O SOFTWARE (sistema) deve realizar licitagdo pelo sistema de registro de precos pelo critério de maior
desconto em itens constantes de tabelas oficiais, catalogos de fabricantes, etc.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a exclusdo de um pregdo com geracdo de backup de forma
automatica.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a visualizacdo do valor da média de precos na fase de lances.

D) REQUISICAO DE EMPENHAMENTO DA CONTRATACAO

O SOFTWARE (sistema) deve permitir ao finalizar o procedimento licitatério a geracdo de uma
requisicao automatica com base nas informagdes finalizadas do processo para empenhamento pelo setor
contabil da despesa com tramitacdo e aprovacgao da requisicéo pelo Controle Interno.

O SOFTWARE (sistema) deverd, na geracdo da requisicdo conter as seguintes informages: 1)Cddigo
automatico (Numérico);

2)Numero do processo licitatorio;

3)Dotacbes orcamentaria (ficha, fonte e centro de custo);

4)Prazo de entrega;

5)CondicGes de pagamento;

6)Histdrico;

7)ltens;

8)Fornecedor com a proposta final.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a geracdo parcial das requisi¢cbes quando o tipo for Global e
Estimativo.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir anulacdo parcial da requisicdo quando o tipo for global e
estimativo.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o reajuste/reequilibrio das propostas licitadas direto na requisicao
estimada e ou global;

O SOFTWARE (sistema) deve permitir complementar (VALOR/QUANTIDADE) em uma requisi¢éo ja
empenhada quando o tipo da mesma for global ou estimado.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir na execugdo, o remanejamento de quantidades, valores, prevendo
ainda a incluséo de novos recursos orcamentarios ou alteracdo de fornecedor.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a geracéo de requisi¢cado para empenho ordinario, principalmente
nos processos de registro de preco.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a geragcdo automatica da ordem de compras/servicos apos
empenhamento da despesa pelo setor responsavel pela contabilidade.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir localizar requisi¢Ges através dos filtros: data, fornecedor, codigo
da licitacéo.

e) RELATORIOS GERENCIAIS

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a exibicdo de todos os produtos cadastrados no sistema, e
informar em quais licitagBes 0 mesmo esté sendo utilizado.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o detalhamento dos fornecedores ativos cadastrados.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir detalhamento de contratos/aditivos, com as seguintes
informacdes:

-Data do inicio da vigéncia;

55




ESTADO DO RIO DE JANEIRO

IPASCON-Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores Municipais de Concei¢do de Macabu

: CNPJ. 36.576.106/0001-85

n?’*" COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

-Data do vencimento;

-NUmero do contrato;

-Quantos aditivos tem no mesmo.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir emissdo da relacdo dos licitantes vencedores em determinado
processo licitatorio contendo as seguintes informacées:

-Itens separados por fornecedor;

-Proposta de cada item adquirido por fornecedor;

-Relacdo total dos itens adquiridos de cada fornecedor.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir Relacdo simplificada de todas as licitagdes geradas no software
contendo as seguintes informacdes:

-NUmero do processo licitatorio;

-Data da homologacéo;

-Vencedores;

-Proposta final da licitacdo separando por fornecedor.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir exibir o saldo da licitacdo por dotacdo orcamentéria.

O SOFTWARE (sistema) deve exibir o saldo da licitagdo de forma resumida, incluindo a liquidagdo e o
saldo a liquidar.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir exibir o saldo da licitacdo de forma analitica contendo as
informacdes das requisi¢cdes geradas dentro do processo licitatorio.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir exibir o gasto por licitagéo.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir exibir o saldo restante das requisi¢des quando o tipo for global ou
estimativo, e detalhar os saldos ja consumidos.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir emissdo dos mapas de apuragdes por processo.

O SOFTWARE (sistema) deve existir forma de controle na tela de todas requisi¢cGes de empenho geradas
de um processo demonstrando controle dos saldos licitado, requisitado, a requisitar, anulados,
remanejados.

F) ALMOXARIFADO

O SOFTWARE deve permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas no almoxarifado de forma
integrada com o documento de autorizacdo de execucdo contratual, devendo existir ainda a possibilidade
de registro de entrada parcial.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que séo
independentes de execugdo orcamentaria (doagdo, transferéncia, permuta, devolugdo e outras) no
almoxarifado.

O SOFTWARE (sistema) deve gerar documento de registro das saidas para consumo do almoxarifado no
momento subsequente ao processamento.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir consultas de todas as movimentacGes de entrada e saida de um
determinado material.

O SOFTWARE (sistema) deve utilizar o conceito de centros de custos (unidades administrativas) na
distribuicdo de materiais, para apropriagéo e controle do consumo.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o gerenciamento integrados dos estoques de materiais nos
diversos almoxarifados (central e sub almoxarifados), de forma que o apenas o(s) responsavel (is) geral
(is) pelo almoxarifado central tenha acesso amplo e irrestrito aos sub almoxarifados para fins de
consolidacéo.

O SOFTWARE (sistema) deve emitir relatorio mensal ou anual de movimentacdo por almoxarifado
(individual ou consolidado).

O SOFTWARE (sistema) deve emitir etiquetas de prateleiras para identificagdo dos materiais em
estoques.

O SOFTWARE (sistema) deve realizar o fechamento mensal das movimentagdes de materiais,
blogueando 0 movimento nos meses ja encerrados.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar estorno da ultima movimentacdo de um material em
almoxarifado, desde que o més ndo esteja encerrado, com restricdo e acesso por meio de senha.
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O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar estorno de qualquer movimento de um material em
almoxarifado, desde que o més ndo esteja encerrado e o saldo ndo fique negativo, com restricdo e acesso
por meio de senha.

O SOFTWARE (sistema) devera permitir emissdo de relatorios gerenciais do PCASP de Valor
Patrimonial e Variacdo Patrimonial Diminutiva, e controle das despesas pagas e liquidadas para
verificacdo das movimentagGes pendentes para entrada no almoxarifado.

G) PATRIMONIO

O SOFTWARE (sistema) deve emitir relatdrio do inventario dos bens por unidade administrativa (centro
de custo).

O SOFTWARE (sistema) deve emitir relatério (individualizado ou ndo) de bens em inventario,
informando:

a) Localizados e pertencentes a prdpria unidade administrativa.

b) Localizados, mas pertencentes a outra unidade administrativa;

¢) N&o localizados;

O SOFTWARE (sistema) deve emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, possibilitando a
escolha por unidade administrativa e/ou por responséavel.

O SOFTWARE (sistema) deve emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, possibilitando a
escolha por unidade administrativa e/ou por responséavel.

O SOFTWARE (sistema) deve emitir relatorio(s), mensal e anual, da movimentagéo de bens informando:
saldo anterior, incorporagdes (resultantes e independentes de execucdo orcamentaria), baixas (resultantes
e independentes de execucdo orcamentaria), reavaliagdes e saldo atual.

O SOFTWARE (sistema) deve emitir relagdo de bens e iméveis.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir localizagdo do bem patrimonial cadastrado através de sua
codificagdo do cadastro de materiais ou servigos.

SEGURO - Plaqueta de identificagdo, nimero da apdlice, periodo em garantia, seguradora, corretor,
telefone de contato, valor pago e observacoes;

GARANTIA — Numero da garantia, periodo em garantia, contato, telefone para contato e observacdes.

O SOFTWARE (sistema) deve realizar o fechamento mensal das movimentagdes, bloqueando o
movimento nos meses ja encerrados.

O SOFTWARE (sistema) deve possuir relatorio auxiliar para verificacdo das despesas executadas sob o
elemento 4490.52 e as incorporagdes resultantes de execugdo orgamentaria dos bens patrimoniais

O SOFTWARE (sistema) deve admitir a transferéncia dos bens patrimoniais entre as unidades
administrativas.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar emissdo de relatérios gerenciais do PCASP de Inventario
Ativo e Resultado do Més, e controle das despesas pagas e liquidadas para verificacdo das
movimentacOes pendentes.

O SOFTWARE (sistema) devera permitir emissdo dos anexos exigidos pela deliberacdo TCE no final de
cada exercicio.

2.7.1. SISTEMA DE DESENVOLVIMENTO E HOSPEDAGEM

A) DESENVOLVIMENTO, MANUTENCAO E HOSPEDAGEM DO SITE E MODULO DE E-
SIC.

O SITE deve possuir painel administrativo objetivando a inser¢éo de informac@es de forma intuitiva.

O SITE deve possuir layout responsivo, atendendo a demanda de acesso por dispositivos mobile.

O SITE deve possuir médulo de controle de usuarios com a finalidade de controlar as permissoes de cada
usudrio cadastrado.

O SITE deve possuir médulo para insercao de banners em coluna Unica e/ou em coluna dupla no formato
responsivo.

O SITE deve possuir gestor de noticias, podendo informar data/hora de inicio e fim de exibicdo da
noticia, editar seu conteltdo com tamanhos e fontes diferentes, poder localizar e substituir uma palavra em
seu conteddo, ser passivel de inserir imagens, tabelas, conteldo em iframe e visualizar o contelido antes
de sua publicacdo, além de poder separar noticias por categoria.
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O SITE deve possuir album de fotografias, para agrupar um conjunto de fotos e poder utilizar em paginas
e/ou noticias.

O SITE deve possuir calendario de eventos, podendo ser ligado a enderecos externos ou internos do
proprio site.

O SITE deve possuir cadastro de enquetes, contendo duragdo para exibicdo e podendo ser inserido em
paginas e/ou naticias.

O SITE deve possuir consulta aos acessos diarios realizados no site, contendo informagdes sobre a hora
do dia em que ocorreu maior nimero de acessos.

O SITE deve possuir médulo para cadastro de quaisquer tipos de informacdes no formato de lista, assim
como ferramenta de busca.

O SITE deve possuir mddulo para cadastro de paginas, bem como ferramenta para edicdo de contetdo,
além de poder ordenar e definir data inicial e final de exibicdo da mesma.

O SITE deve possuir ferramenta para definir, dentre as paginas existentes, qual a pagina principal.

O SITE deve possuir ferramenta para solicitacdo de informacfes do cidaddo de forma online (e-SIC)
atendendo a Lei 12.527 de 18 de novembro de 2011(Lei de Acesso a Informacéo).

O e-SIC deve possuir opgdo de realizagdo de solicitacdo presencial em consonancia com o e-SIC. Desse
modo, sera contabilizada a solicitacdo presencial em conjunto com a online, a fim de incrementar o
relatério existente.

O e-SIC deve exibir relatdrio com informagdes dos pedidos realizados.

O e-SIC deve possuir op¢do de marcagdo como ‘recebido’, ‘em andamento’ e ‘finalizado’ para notificar o
usuario acerca do status do pedido feito.

O e-SIC deve exibir a relagdo de usuarios com cadastro realizado no e-SIC.

O e-SIC deve permitir que o solicitante tenha acesso a todas as solicitacdes ja realizadas e campo préprio
para a resposta ao questionamento realizado.

O e-SIC deve possuir integragdo com o e-mail institucional e disparar uma mensagem para caixa de
entrada do requerente e do responsavel, a fim de notificar a existéncia da nova solicitac&o.

O SITE deve possuir compatibilidade com SSL, e padrGes de navegagdo e exibicdo conforme
acessibilidade Brasil.

O SITE deve possuir ferramenta de Fale Conosco, para que a populacdo consiga enviar mensagens ao
orgéo.

O SITE deve possuir ferramenta para alteragdo das configuragBes gerais como endereco, e-mail para
resposta as mensagens enviadas pelo Fale Conosco e configuragdes gerais de cores.

O SITE deve possuir menu para insercdo de Leis, Portarias, Decretos, Resolugdes, Indicagdes,
Requerimentos e Atas, além de menu para filtragem dessas informag@es por parte do contribuinte.

O SITE deve possibilitar acesso direto ao servidor com o objetivo de organizar e/ou limpar os arquivos
existentes e sem uso.

O SITE deve possuir auditoria para monitorar todas as atividades praticadas por usuérios quando
acessarem o menu de configuragéo.

B) PORTAL DA TRANSPARENCIA

O PORTAL DA TRANSPARENCIA deve trabalhar em conjunto com o sistema de contabilidade e
atender a LEI DE TEMPO REAL.

O PORTAL DA TRANSPARENCIA deve ser responsivo e se adequar a todos os tamanhos de tela.

O PORTAL DA TRANSPARENCIA deve possibilitar o envio diario de informagdes sem a necessidade
de intervencdo por parte do contador (Envio Automatico), em horéario pré-determinado.

O PORTAL DA TRANSPARENCIA deve atender as demandas indicadas nas avaliagdes realizadas pelo
Ministério Publico (MP) com base na Lei de Acesso a Informacao.

2.8.1. CONTROLE DE PROCESSOS - PROTOCOLO

O SOFTWARE (sistema) deve possuir parametrizacdo de tipos de documentos, situacfes, taxas,
interessados e responsaveis.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar o controle de atendimentos ao contribuinte através do
registro dos requerimentos e previsdo de retorno com emissdo de comprovante.
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o)~ COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o controle de movimentacdo dos processos pelos 6rgaos e
entidades cadastradas.

O SOFTWARE (sistema) deve possuir classificacdo por 6rgao e responsavel.

O SOFTWARE (sistema) deve emitir comprovante de entrada de processo.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir o cadastro de relatorios customizados no formato HTML.

O SOFTWARE (sistema) deve possuir emissdo de etiqueta com ndmero do processo em ordem
cronolégica de cadastro (nimero e data).

O SOFTWARE (sistema) deve emitir (opcionalmente) guia de remessa de processos apds tramitacdo de
cada processo.

O SOFTWARE (sistema) deve emitir historico de processos, contendo datas, 6rgdos e responsaveis pelo
tramite.

O SOFTWARE (sistema) deve possuir interface publica de consulta ao andamento do processo, para
consulta do interessado através da internet ou de quiosques.

O SOFTWARE (sistema) deve poder realizar juntadas de processos, € ao tramitar um processo,
movimentar automaticamente todos 0s processos apensos.

O SOFTWARE (sistema) deve possibilitar customizar documentos a serem informados no cadastro do
processo, dependendo do tipo do processo.

O SOFTWARE (sistema) deve poder consultar os imdveis no sistema tributério, direto do sistema.

Carlos Augusto de Paula Monteiro
Presidente da Comisséo de Licitacdo
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