TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
IPASCON-Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores do Municipio de Conceicao de Macabu
CNPJ. 36.576.106/0001-85

SERVICO SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE AVALIAGAO ATUARIAL.

Processo Administrativo n. 386/2025

1.  DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO. (art. 6°, XXIII, “a” e

14.133/2021).

A\ /4

i” da Lei n.

Contratagao de servicos sem dedicagao exclusiva de elaboracao de Avaliacao Atuarial para o
exercicio de 2026, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

prestacdo de servicos continuo sem dedicacao
exclusiva de andlise e elaboracio da AVALIACAO
ATUARIAL PARA O EXERCICIO DE 2026 e possivel
reavaliacdao atuarial na vigéncia contratual (contendo o
plano normal de beneficios e o plano de beneficios
mantido pelo tesouro), devendo ser realizado o teste
de aderéncia das tabuas biométricas e analisando a
necessidade de rever as premissas de reposicoes
atuariais, para atender as necessidades do Instituto de
Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio
de Conceicao de Macabu — IPASCON, determinadas
pela Constituicdo Federal de 1988, Portaria MTP n°
1.467/2022, Portaria MPS n© 1.499/2024 e Portaria
MPS n° 3.811/2024.

. UNIDADEDE
ITEM ESPECIFICACAO Mepipa | QUANT.
1 Contratacao de Empresa Especializada para a Serv. 01

1.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da emissdao da ordem de servigo
pelo IPASCON, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021, permitida prorrogacoes,
podendo a administragao neste caso rescindir o contrato, sem qualquer 6nus ou indenizacao.
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1.2. Os servigos deverao ser entregues no prazo de até 30/12/2025 a contar da data da assinatura do
contrato, ficando os periodos restantes disponiveis para retificacdes e possiveis respostas aos 0rgaos
de controle externo, caso necessario.

1.3. O custo estimado total da contratacdo sera demonstrado em item abaixo, conforme
pesquisa de precos realizados nos moldes do art. 23 da Lei n° 14.133/21 e da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 65/2021.

1.4. O prazo de vigéncia do contrato podera ser prorrogado nos moldes dos artigos 107 da
Lei Federal n® 14.133/2021, observados aos pressupostos legais a que dispde o art. 91, §4°
referentes a comprovacao de regularidade fiscal e as consultas ao CEIS — Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas, Suspensas e CNEP — Cadastro Nacional de Empresas Punidas e
registros da mesma natureza no ambito do Municipal; e

1.5. Os valores contratados serdo reajustados pelo IPCA — indice de Precos do Consumidor
Amplo acumulado dos ultimos 12 (doze) meses, nos moldes do art. 6°, inciso LVIII; art. 25,
§§7° e 8° inciso I; art. 92, inciso XI.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO. (art. 69,
inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. Os Regimes Proprios de Previdéncia Social — RPPS possuem uma gama de obrigacoes
principais, acessorias e atividades administrativas muito extensas, importantes, complexas e
que requerem profissionais especificos para anteder as demandas administrativas e legais, o
que gera a necessidade de contratacao por seu menor custo efetivo. No caso em tela
estamos tratando da Avaliacdo Atuarial para o exercicio de 2026, devendo ser feito por
Atuario devidamente qualificado.

2.2. A Avaliacdao Atuarial € um estudo técnico desenvolvido pelo profissional Atuario,
baseado nas caracteristicas biométricas, demograficas e econdmicas da populagdo analisada,
com o objetivo principal de estabelecer, de forma suficiente e adequada, os recursos
necessarios para a garantia dos pagamentos dos beneficios previstos pelo plano.

2.3. Conforme determinacao constante na legislagdo municipal vigente, Lei 756/2006, nas
regras dispostas pela Constituicao Federal de 1988 e na Lei n°® 9.717/98, bem como nas
regras dispostas na Portaria MTP n© 1.467/2008 e na Portaria MPS n© 1.499/2024, a
Avaliacdo do Plano de Beneficios e Custeio praticados pelo Regime Proprio de Previdéncia

Municipal, visa adotar uma metodologia que garanta o nivel de solvéncia e o equilibrio
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financeiro e atuarial do sistema, bem como o cumprimento das obrigacdes de envio de
informacOes, demonstrativos e realizacgdo de andlise de dados atuariais, que compde o
Calendario de Obrigagbes dos RPPS perante os érgaos fiscalizadores federais e estaduais.
Entretanto muito mais que possibilitar o cumprimento de obrigacdes legais, a realizagao
analises dos estudos atuariais sao uma ferramenta de fundamental importancia na gestdao e
um Regime Préprio de Previdéncia, pois serve de norteador e balizador de decisOes
relativas a saude financeira do regime a curto e longo prazo, possibilitando a
checagem dos impactos financeiros da decisOes e deliberacdes, ou seja, os estudos atuarias
possibilitam, através da demonstracao de cenarios subsidiar a decisdo dos gestores
uma vez que possibilita a verificacdo dos possiveis impactos previdenciarios de acoes
como a revisao das aliquotas aplicadas, a concessao de reajustes, contratacoes,
estabelecimento de planos de cargos, etc. Aproveitamos para esclarecer que o Instituto de
Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais de Conceicdo de Macabu - IPASCON nao
dispde de atuarios em sua estrutura administrativa e que a contratacdo dos servicos ora
pleiteados ira permitir ndo somente o tratamento e consequente melhora na base
cadastral, mas uma gestdo sistémica de ampla atuacao que possibilitara através da analise
atuarial demonstrada nos cenarios, deliberar a acoes e politicas mais aderentes a realidade
econdmico-financeira do municipio de Conceicao de Macabu.

2.4. Enfatizamos que o Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de
Conceicao de Macabu — IPASCON nao dispde de profissional com formacao superior em
Ciéncias Atuariais devidamente registro em seu respectivo conselho, necessarias para a
realizagao dos servicos de avaliacao atuarial, onde vislumbramos a necessidade da
contratagdo no mercado como uma medida necessaria.

2.5. Desta forma resta comprovada a necessidade da contratacao de prestacao de servigos
avaliacdo atuarial para a atender a legalidade do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos

Servidores do Municipio de Conceicao de Macabu — IPASCON.

3. DESCRICAO DA SOLU(}I\O COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBIJETO.
(art. 69, inciso XXIII, alinea ‘c")

3.1. Efetuar a prestacao dos servicos em conformidade com o estabelecido, no prazo e local
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indicados pela Administracdo, em estrita observancia das especificacdes do Termo de Referéncia e
da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicagoes dos
servicos prestados;

3.2. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente licitacdo;

3.3. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da prestagao dos servicos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao e justificativa;

3.4. Descrever sua proposta obedecendo as especificacdes constantes deste Termo de
Referéncia e seus anexos integrantes, bem como demais informacdes necessarias ao perfeito
entendimento do conteudo, sob pena de desclassificacdo da mesma, caso nao o faca.

3.5. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicOes de habilitacao e qualificagao exigidas na licitacao;

3.6. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

3.7. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.

3.8. Presta esclarecimentos que forem solicitados pela contratante a respeito da execucao do
contrato sempre que for necessario e solicitado.

3.9. Reparar, corrigir, remover, desfazer ou refazer num prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis
contados da notificacdo que lhe for entregue oficialmente, quaisquer vicios, erros, falhas e
impropriedades nos servigos prestados decorrentes de culpa ou dolo da empresa vencedora do
certame licitatorio.

3.10. Elaborar a avaliagao atual observando todos os preceitos legais, enviando os demonstrativos
e demais informagdes ao MPS — Ministério da Previdéncia Social.
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3.11. Prestar a assessoria quanto a possiveis notificacdes e correcoes de apontamentos de
irregularidades apontadas pelo MPS ou 6rgaos de controle interno e externos.

3.12. Observar todos os itens abaixo na ocasido da elaboragao da avaliagdo atuarial:

ITENS A SEREM OBSERVADOS NA ELABORACAO DA AVALIA(;IT\O ATUARIAL.
AVALIACAO ATUARIAL 2026 BASE DE CALCULO FOCAL 31/12/2025, FEITOS DE
1 |ACORDO COM LEGISLACAO PREVIDENCIARIA, EM ESPECIAL COM O CUMPRIMENTO
TOTAL DA PORTARIA MTP N° 1.467, DE 02 DE JUNHO DE 2022;

2 DRAA - DEMONSTRATIVO DO RESULTADO DA AVALIACAO ATUARIAL COM ENVIO
AO CADPREV,

CUSTOS ATUARIAIS;

RESPOSTAS EM CONJUNTO COM O IPASCON AOS QUESTIONAMENTOS DO

4 |TRIBUNAL DE CONTAS, SECRETARIA DE PREVIDENCIA SOCIAL (MINISTERIO DA
PREVIDENCIA) OU QUALQUER OUTRO ORGAO:;

CERTIFICADO E NOTA TECNICA ATUARIAL COM ENVIO AO CADPREV;

DATA ESTIMADA DE APOSENTADORIA DE CADA SERVIDOR, COM PROJECAO DE
IMPACTO MENSAL,;

PRO.]ECAO DE PLANO DE AMORTIZAGCAO DO DEFICIT ATUARIAL - COM DIVERSOS
CENARIOS;

COMPARATIVO DOS PLANOS DE AMORTINZACAO DO DEFICIT ATUARIAL POR
APORTE OU CUSTEIO COM A SEGREGAGCAO DE MASSAS;

PROJECAO COM TODAS AS FORMAS DE AMORTIZACAO DO DEFICIT ATUARIAL COM
OS PLANOS DE EQUACIONAMENTO DO DEFICIT ATUARIAL,

10 | PROJECAO E FORMAS DE MANTER O EQUILIBRIO FINANCEIRO E ATUARIAL;

11 PROJEGAO ATUARIAL DAS RECEITAS E DESPESAS DO MUNICIPIO AO LONGO DE 75
ANOS, ATENDENDO A PORTARIA MTP N° 1.467/2022;

12 | ATENDIMENTO DA LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS (LRF, ART. 4);

13 | DEMONSTRATIVO DAS PROJECOES ATUARIAIS DO RPPS (LRF, ART. 53);

MAPA SUGESTIVO DE CONTABILIZACAO DOS RESULTADOS ATUARIAIS, COM

14| UTILIZACAO DO PLANO DE CONTAS 112 EDICAO:

15 | TESTE DE CONSISTENCIA DA BASE DE DADOS;

16 | ESTUDO DAS LEIS MUNICIPAIS REFERENTES AO RPPS;

17 CALCULO DAS RESERVAS MATEMATICAS DE BENEFICIOS A CONCEDER E
CONCEDIDOS,;

18 APRESENTACAO DE ALTERACOES A SEREM APLICADAS NA LEGISLACAO MUNICIPAL
REFERENTE AO RPPS, COM PROJETO;

19 | ASSESSORIA NO PREENCHIMENTO DA BASE DE DADOQS;

20 | ASSESSORIA PARA A SELE(,‘AO DE CENARIO MAIS APROPRIADO;

PRODUGAO DE DOCUMENTAGAO COMPLETA PARA SUBMETER A APROVAGAO DO
21 | MINISTERIO E ACOMPANHAMENTO JUNTO AO MINISTERIO VISANDO A
APROVACAO:

ENVIO DE TODOS OS DADOS, SIMULAGOES E CALCULO ATUARIAL FINAL EM MEIO

22 FISICO, EM DUAS VIAS E EM MIDIA.
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DEVERA SER GERADO RELATORIO DE ANALISE DE DADOS INFORMANDO 0S
DADOS SOLICITADOS X DADOS RECEBIDOS COM SEUS RESULTADOQS, CRITERIOS E
PARECER.

24

DEVERA APRESENTAR LISTA DAS INCONSISTENCIAS E AUSENCIA DE DADOS
INDIVIDUIAIS EM FORMATO EXCEL.

25

DEVERA SER APRESENTADO RFLATORICI) DE GESTAO ATUARIAL CONTENDO
AVALIACAO DOS ULTIMOS TRES EXERCICIOS COM COMPARATIVO DE RECEITAS E
DESPESAS,

26

ELABORAR E DISPONIBILIZAR RELATORIOS COM RESULTADOS COMPLETOS DAS
PROVISOES DE BENEFICIOS CONCEDIDOS E BENFICIOS A CONCEDER,;

27

APRESENTAR PARECER TECNICO COM PRIEGOES DOS EFEITOS DECORRENTES DE
ALTERACOES LEGISLATIVAS,;

28

REALIZAR ASSESSORAMENTO JUNTO AO RPPS PARA RESPONDER A POSSIVEIS
QUESTIONAMENTOS, JUDICIAIS OU EXTRAJUDICIAIS E ADMINISTRATIVOS NO
QUE TANGE AO ATENDIMENTO DA PORTARIA MTP N° 1.467/2022 E DEMAIS
NORMAS AFINS;

29

ELABORAR PARACER ATUARIAL COM A DURACAO DO PASSIVO;

30

ORIENTAR A CRIACAO E MANUTENGAO DO FUNDO GARANTIDOR DE BENEFICIOS -
FGB-RCC, SE APLICAVEL,

31

REALIZAR DUAS VISITAS TECNICA PRESENCIALMENTE, NO MINIMO, E OUTRAS SE
SOLICITADO, A FIM DE PRESTAR ESCLARESCIMENTOS QUE SE JULGAREM
NECESSARIOS,;

32

CONTENDO AVALIAGAO DO PLANO DE BENEFICIOS NORMAL E PLANO DE
BENEFICIOS MANTIDOS PELO TESOURO;

33

REALIZAR O TESTE DE ADERENCIA DE TABUAS BIOMETRI(;AS PARA ANBALISAR
QUAL TABUA MELHOR SE APLICA A REALIZADA DO MUNICIPIO;

34

COMPROVAR ANALISE DE UMA POSSIVEL MUDANCAS NAS PREMISSAS DE
REPOSICOES ATUARIAIS;

35

DEMONSTRAR OS EFEITOS E IMPACTOS DE UM POSSIVEL USO DE GERACAO
FUTURA NA AVALIACAO (ART. 28 DA PORTARIA MTP N° 1.467/22) EM DOCUMENTO
APARTADO;

36

REVER A AVALIACZ\NO ATUARIAL, DIRANTE A VIGEl\lCIA CONTRATUAL, SEMPRE QUE
TIVER MODIFICACAO DO CENARIO E LEGILISLACAO MUNICIPAL QUE TRAZ ALGUM
IMPACTO A SERVIDORES;

3.13. Comparecer no IPASCON, com no minimo de 02 (duas) visitas presencialmente, para
desenvolvimentos dos trabalhos e reunides necessarias, podendo ser convocado em outras
ocasioes caso a administracao venha a ter a necessidade.

3.14. A Elaborar as avaliagdes do Plano Normal de Beneficios e também do Plano de Beneficios
mantidos pelo Tesouro Municipal, e ainda elaborar o teste de aderéncia da tabua biomatrica.

4.
4.1.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO. (art. 6¢, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n°® 14.133/21)
Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto e/ou
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obrigacdes da contratada, devem ser atendidos os demais requisitos pertinentes conforme o Guia
Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.4. Encerrado o contrato, o Contratado devera realizar a transicdo contratual para o novo
contratdo ou para este 6rgao da ransferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagdes, podendo ser exigido, inclusive, a capacitacao dos
técnicos do novo contratante ou da nova empresa que continuara a execugao dos servicos.

45. O prestador/fornecedor devera apresentar:

4.5.1. Cdpia do Contrato Social da empresa;

4.5.2. Copia do RG e CPF do Sécio Administrador;

4.5.3. CNPJ valido, com atividades econémicas pertinentes ao objeto;

4.5.4. Inscricao Estadual valido, quando houver;

4.5.5. Alvara de licena para funcionamento valido;

4.5.6. Certidao Negativa de Débitos das Contribuicdes Previdenciarias, Tributos Federal,

Estadual e Municipal e Divida Ativa em periodo de validade;

4.5.7. Certidao Negativa de Débitos com o FGTS em periodo de validade;

4.5.8. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas em periodo de validade;

4.5.9. Cdpia da CTPS — Carteira de Trabalho e Previdéncia Social do funcionario que prestara
0S servigos presencialmente, caso nao seja realizado diretamente pelo representante da
empresa;

4.5.10. Certidao de regularidade do Atuario junto ao seu respectivo conselho profissional.

4.5.11. Atestado de capacidade ténica emitido por entidade de administracdo publica.

4.6. As certidoes positivas com efeito negativo serao aceitas para os fins a que se destina.

4.7. O licitante devera comparecer na sede do IPASCON, no minimo 02 (duas)
vezes presencialmente, para o desenvolvimento dos trabalhos e reunidoes
necessarias, podendo este prazo ser superior mediante demanda e solicitacdao do
contratante.

4.8. Os documentos poderdo ser enviados digitalizados via e-mail de endereco eletronico
licitacao@ipascon.rj.gov.br.

4.9. O fornecedor/prestador que ndo apresentar algum dos itens que versa o item 4.5 sera
cientificado para apresenta-lo no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de
desclassificacao.
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4.10. A ciéncia do fornecedor/prestador podera ser realizada por meio fisico através de
comunicado proferido pelo agente de contratacdo ou através de e-mail a ser enviado para o
mesmo e-mail cadastrado na cotacao de preco.

4.11. A ndao apresentacao do (s) documento (s) acarretara a desclassificacdo do
fornecedor/prestador do certame, logrando-se vencedor o segundo colocado, sendo este
objeto das mesmas verificagdes.

4.12. O IPASCON podera solicitar Balanco Patrimonial, Balancete Mensal, Demonstracdao do
Resultado do Exercicio ou Demonstracao de Resultado Mensal e/ou Indices Econdmicos,
como forma de atestar a capacidade da empresa em cumprir com o objeto contratado.

4.13. Nas contratagbes de servicos que envolvam mao-de-obra e que 0s servigos sejam
prestados por mais de 02 (dois) meses consecutivos ou mais de 03 (trés) meses
intercalados, o fornecedor ficara obrigado junto aos documentos fiscais e certiddes os
comprovantes de pagamentos dos impostos de FGTS, INSS e IRRF referente ao més anterior
a que se referir o documento fiscal.

4.14. O prestador/fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenta
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123/2006
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

4.15. O prestador/fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte
devera declarar que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da lei Complementar n®
123/2006, estando apto a usurfruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos
42 a 49, observando o disposto nos §§1° ao 3° do art. 4° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4.16. Sera dada prioridade as aquisicOes e as prestacdes de servicos comuns da cotas
reservadas quando forem adjudicados as licitantes qualificados como microempresa ou
empresa de pequeno porte, ressalvados 0s casos em qua a cota reservada for inadequada
para atender as quantidades ou as condigoes do pedido.

4.17. Em cumprimento ao art. 47 e 48 da Lei Complementar n® 123/2006, este processo sera
destinado exclusivamente a participacao de microempresa e empresas de pequeno porte
caso o certame possua o valor de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

5.  MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL. (arts. 6e, XXIII, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021)

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
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5.5.1. Inicio da execucao do objeto sera apds a emissdao da ordem de servico ou entrega de nota
de empenho assinada;

5.5.2. Para o calculo da remuneracdo a ser paga a licitante vencedora, sera considerado o
valor ofertado para o quantitativo dos respectivos servigos prestados, na forma estabelecida
no Termo de Referéncia.

5.2. InformagOes relevantes para o dimensionamento da proposta:

5.2.1. Os servicos serao prestados, na vigéncia contratual, com o comparecimento minimo de
02 (duas) vezes do representante na empresa na sede do IPASCON;

5.5.2. O prestador devera desenvolver suas fungdes obedecendo cada prazo das respectivas
obrigacoes.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6° XXIII, alinea “f” da Lei n°
14.133/21)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadase as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei ne 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdao ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.6. O contratado devera manter canais de comunicacao atualizados com a Administracdo para
contato imediato.

6.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
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expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021,
art. 119).

6.8. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucao do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021, art.
120).

6.9. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
tributarios e comerciais resultantes da execucdao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121,
caput).

6.10. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais, tributarios e
comerciais nao transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera
onerar o objetodo contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.11. As comunicagOes entre o drgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso de mensagem
eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.12. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6.13. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdo, que contera informacOes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagao, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdao dos resultados e das sangOes aplicaveis, dentre
outros (IN 5/2017, art. 44, 319).

6.14. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao da
empresa.

6.15. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federal,
Estadual e Municipal ea Divida Ativa, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) para a realizagao dos pagamentos da nota fiscal.
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7. DOS CRITERIOS DE AFERICRO E MEDICRO PARA FATURAMENTO (art. 60, XXIII,
alinea “g” da Lei n°® 14.133/21)
7.1. O recebimento provisorio do objeto sera efetuado pelo Fiscal do contrato, que sera

configurado pelo recebimento dos produtos e/ou comprovagao do servico prestado e pela
assinatura em documento fiscal;

7.2. O recebimento definitivo do objeto sera efetuado pelo gestor do contrato, depois de
verificada a conformidade das quantidades, qualidade e especificacdes com aquelas
contratadas e consignadas neste termo. Estando em conformidade, sera efetuado o
recebimento definitivo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data do
recebimento provisorio.

7.3.  ApoOs o recebimento provisorio, o Gestor e a Fiscalizacao avaliard as caracteristicas de
cada item, identificando eventuais problemas. Estando em conformidade, sera efetuado o
recebimento definitivo;

7.4. Se, apds o recebimento provisorio, constatar-se que o objeto foi executado em
desacordo com o especificado, com defeito ou incompleto, a fiscalizagdo notificara por escrito
a contratada, interrompendo-se os prazos de recebimento e ficando suspenso o pagamento
até que sanada a irregularidade.

7.5. O prazo para solucionar os casos que trata o item anterior deve ser de 72 (setenta e
duas) horas, a contar da ciéncia, sendo esta podendo ser feita via e-mail.

7.6. O aceite/aprovacao do objeto pela Contratante nao exclui a responsabilidade civil da
empresa contratada por vicio de quantidade e/ou qualidade ou, ainda, disparidades com as
especificacdes estabelecidas neste termo.

7.7. O bem e/ou servigo que tiver em desacordo com o objeto e descricao desse termo sera
devolvido ao fornecedor para troca, sob pena de multa.

78. Os bens e/ou servicos devem possuir a qualidade solicitada atendendo aos
quantitativos minimos, se houver.

7.9. Qualquer disparidade do objeto com sua especificidade, fara com que o fornecedor
e/ou prestador entregue novo produto e/ou preste novo servico para adequar ao objeto, se
assim decidir a administracgao.

8. DO RECEBIMENTO

8.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, contados da data do
recebimento da avalaicao atuarial e nota fiscal, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacao do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
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exigéncias de carater técnico;

8.2. O contratante realizara a inspegao e verificacdo dos servigos prestados, podendo usar
de meios técnicos e solicitagdo de relatorio do prestador/fornecedor;

8.3. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo em parte, quando em desacordo com as
especificacoes deste termo de referéncia e na porposta, devendo ser corrigido/refeito ou
substituido, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da notificagdo que sera feita atravbes de
e-mail ou outro meio eletronico;

8.4. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto que se verificar vicios, devendo o fiscal do
contrato ndo atestar com eventuais pendéncias até sejam todas reparadas;

8.5. Os servicos serdao recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias Uteis,
contados do fim do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade dos servicos;

8.6. A Gestdo do contrato com a fiscalizagdo devera emitir Termo Circunstanciado para
efeitos de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatorios e
documentos apresentados;

8.7. O recebimento provisdrio ou definitivo ndao excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabildiade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (PRESTADOR) (art. 69, inciso
XXIII, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

9.1. O presatador/fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
licitacdo na espécie dispensa de licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II, da
Lei n. © 14.133/2021, que culminara com a selecao da proposta de menor preco.

9.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista s3ao as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado abaixo e no Aviso de Contratacao Direta.

9.2.1. Cédpia do Contrato Social da empresa atualizado e registrado;

9.2.2. Copia do RG e CPF do Sécio Administrador;

9.2.3. CNPJ valido, com atividades econémicas pertinentes ao objeto;

9.2.4. Inscricao Estadual valido, quando houver;

9.2.5. Alvara de licena para funcionamento valido;

9.2.6. Certidao Negativa de Débitos das Contribuicdes Previdenciarias, Tributos Federais,
Estadual e Municipal e Divida Ativa em periodo de validade;
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9.2.7. Certidao Negativa de Débitos com o FGTS em periodo de validade;

9.2.8. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas em periodo de validade;

9.2.9. Cdpia da CTPS - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social do funcionario que prestara
0S servigos presencialmente, caso nao seja realizado diretamente pelo representante da
empresa;

9.2.10. Certidao de regularidade do Atuario junto ao seu respectivo conselho profissional.

9.2.11. Atestado de capacidade ténica emitido por entidade de administracdo publica.

9.3. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo
prestador/fornecedor estardo previstos no Edital, se cabivel.

9.4. Os critérios de habilitacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

9.4.1. Devera ser cobrado comprovacao de aptiddao para a prestacao dos servicos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo,
ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico.

9.4.1.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer

respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
I. Contratos finalizados em no maximo 36 meses;

Il. Contratos com pelo menos 50% de compatibilidade com o objeto; e

II.Atestado de Capacidade técnica com o minimo de 50% de compatibilidade com o objeto
deste Termo de Referéncia.

9.4.1.2. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacdo e
o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.4.1.3. Os atestados de capacidade técnica deverdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do prestador/fornecedor.

9.4.2. O prestador/fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, cdpia docontrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10. ESTIMATIVA DO VALOR CONTRATADO (art. 69, inciso XXIII, alinea ‘I", da Lei n.
14.133/2021).

10.1 O valor global estimado para a contratacdo é R$ 14.948,45 (quatorze mil e novecentos e
quarenta e oito reais e quarenta e cinco centavos), estando compativel com as pesquisas de
mercado a que determinam o art. 6° e art. 23, §1° da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 69, XXIII, alinea “j” da Lei n° 14.133/21)

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio
de Conceigao de Macabu - IPASCON.

11.2. A contratacdo sera atendida por seguinte dotacdao orcamentaria a ser informada pela Diretoria
de Contabilidade e Financas do IPASCON.

Unidade 03 - IPASCON

Orcamentaria

Funcao 09 — Previdéncia Social

Ficha 122 — Administracao Geral

Programa 0901 — Previdéncia Social Geral

Projeto/Ative | 2.901 — Manutencao das Atividades Administrativas - IPASCON
Conta 3.3.90.39.00 — Outros Servicos Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte 1.802 — Taxa de Administracao

12. DO PRAZO CONTRATUAL E EVENTUAL PRORROGACOES (art. 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021).

12.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados da emissao da ordem de servigo
pelo IPASCON, na forma do artigo 105 e seguintes da Lei n° 14.133/2021, permitida
prorrogacoes, podendo a administragdo rescindir o contrato, sem qualquer Onus ou
indenizacao.

12.2. Os servicos deverdo ser entregues no prazo de até 30/12/2025 a contar da data da assinatura do
contrato, ficando os periodos restantes disponiveis para retificacdes e possiveis respostas aos drgaos
de controle externo, caso necessario.

12.3. O prazo de vigéncia do contrato podera ser prorrogado nos moldes do artigo 106 da Lei
Federal n°® 14.133/2021, observados aos pressupostos legais a que dispoe o art. 91, §4°
referentes a comprovacao de regularidade fiscal, tributaria e as consultas ao CEIS — Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas, Suspensas e CNEP — Cadastro Nacional de Empresas
Punidas e registros da mesma natureza no ambito do Municipal;

12.4. Os valores contratados serdo reajustados pelo IPCA — Indice de Precos do Consumidor

Amplo acumulado dos ultimos 12 (doze) meses, nos moldes do art. 6°, inciso LVIII; art. 25,
§87° e 8° inciso I; art. 92, inciso XI e art. 124, inciso II, alinea “d".
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13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

13.1. Comunicar a licitante vencedora todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
execucao dos servigos.

13.2. Fornecer todas as informagOes necessarias ao desenvolvimento dos servicos constantes
no objeto deste Termo de Referéncia.

13.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados fora da especificacdo deste
Termo de Referéncia.

13.4. Providenciar a aceitacao provisoria do objeto deste Termo de Referéncia, em até 10
(dez) dias contados do recebimento, pela administracdo publica, dos documentos fiscais,
certidoes e comprovantes dos servicos prestados, podendo ser dispensado nos termos do
artigo 75 da Lei Federal n° 14.133/21.

13.5. Providenciar a aceitacao definitiva do objeto deste Termo de Referéncia em até 10
(dez) dias, contados da data da aceitacdo provisoria emitida pela administracao.

13.6. Promover o acompanhamento e a fiscalizagao da execucao do objeto do Termo de
Referéncia. A existéncia de fiscalizacdo da Contratante de modo algum atenua ou exime a
responsabilidade da Contratada por qualquer vicio ou defeito na execucdo do contrato.

13.7. Notificar, por escrito, a Contratada sobre eventuais irregularidades encontradas no fiel
cumprimento de suas obrigacoes, observando os prazos para adequagao.

13.8. O Contratante se reserva o direito de solicitar os servicos ora contratado, na sua
totalidade ou parcialmente, de acordo com a sua necessidade e conveniéncia.

13.9. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelas pecas/servicos efetivamente
entregues, prestados e faturados, nas condicOes estabelecidas no contrato.

14. DA FORMA DE PAGAMENTO
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14.1. Os pagamentos serao efetuados pelo IPASCON, em moeda corrente nacional através de
transferéncia bancaria, em até 30 dias, contados da data do recebimento da nota fiscal junto
com a avaliacao atuarial e com a comprovacao de regularidade fiscal junto ao INSS e ao
FGTS.

14.2. Nao sera admitida pela Contratada a extincdo do contrato ou a sua suspensdo em caso
de calamidade publica, de grave perturbacdo da ordem interna ou de guerra, bem como
quando decorrerem de ato ou fato que o a mesma tenha praticado, do qual tenha
participado ou para o qual tenha contribuido, conforme inciso I, paragrafo 3° do art. 137 da
Lei 14.133/2021.

14.3. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera
acrescido de multa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro)
dia da data do adimplemento da obrigacdo e a data do efetivo pagamento. No caso de
antecipagdo do pagamento, o valor devido sofrera desconto a taxa de 0,5% ao meés,
calculado pro rata die entre a data do efetivo pagamento e o 300 (trigésimo) dia da data do
adimplemento da obrigagao.

14.4. A Contratante estara eximida de cumprir os itens relativos as compensacoes financeiras
nos casos em que a Contratada houver concorrido direta ou indiretamente para a ocorréncia
do atraso.

14.5. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelas pecas/servicos efetivamente
entregues, prestados e faturados, nas condigdes estabelecidas no contrato.

15. DAS SANCOES

15.1. A participante que ensejar o retardamento da execucao do procedimento, nao mantiver
a proposta, falhar ou fraudar a execugao do contrato, comportar-se de modo idéneo, fizer
declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantindo o direito prévio da citagdo e ampla
defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 02
(dois) anos, enquanto perdurarem os motivos de punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

15.2. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores da

Administracao, e no caso de suspensao do direito de participacao em licitacoes, o

participante devera ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas
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no termo de referéncia e no contrato e das demais combinacdes legais.

15.3. Pelo inadimplemento de qualquer condicdo ou clausula ou pela inexecucdo total ou
parcial do mesmo, por infracdao dos preceitos legais ou fraude, por qualquer meio, da
presente contratacao, a contratada ficara sujeita a uma ou mais das seguintes penalidades, a
juizo do Contratante, sendo assegurado o contraditério e a ampla defesa:

a) adverténcia por escrito;

b) multa de 1% (um por cento) ano dia, sobre o valor total ou parte do fornecimento e/ou
servico, comprovado e atestado que nao foi fornecido e/ou prestado os produtos e/ou
servicos adjudicados, fornecidos e/ou prestado com atraso, ou insatisfatoriamente, causando
atraso no andamento das atividades do IPASCON, até o limite de 30% (trinta por cento)
guando nao se comprove motivo de forca maior ou caso fortuito impeditivos do cumprimento
da obrigacao assumida, dentro do prazo estabelecido;

C) suspensdo temporaria, por um prazo nao superior a 03 (trés) anos, de participar em
procedimento licitatério e impedimento de contratar com a Administracdo, sem prejuizos de
outras sangOes cabiveis;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo
minimo a 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos;

15.4. A aplicacao das penalidades previstas no Termo de Referéncia e na Lei Federal n°
14.133/2021 e posteriores alteragdes, nao exonera o infrator de eventual acao por perdas e
danos que seu ato ensejar.

15.5. Caso o contrato tenha a exigéncia de garantia, o valor das multas que, porventura
forem aplicadas, podera ser descontado da garantia da respectiva Contratada. Se a multa
aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera a Contratada pela diferenca a qual sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administragao Municipal ou ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente.

15.6. Além das multas que serdo aplicadas a inadimplentes, as irregularidades mencionadas
nos itens anteriores serao anotadas nas suas respectivas fichas cadastrais.
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15.7. As multas sao independentes e as aplicagdes de uma nao excluem a aplicacao das
outras.

15.8. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelas pecas/servicos efetivamente
entregues, prestados e faturados, nas condicdes estabelecidas no contrato.

16. INFORMAGCOES COMPLEMENTARES

16.1. Este Termo de Referéncia é parte integrante e complementar as clausulas e condicoes
previstas nos instrumentos constantes do processo administrativo n® 386/2025, vinculando
0s agentes publicos e aos participantes deste procedimento, para todos os fins.

16.2. As empresas licitantes deverao se submeter integralmente as exigéncias deste Termo
de Referéncia e demais documentos formais.

Conceicao de Macabu/RJ, 22 de outubro de 2025.

Aderaldo Spesse Rangel
Diretor Presidente
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